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INTRODUCCION

A continuacion, se describe el manual de usuario del aplicativo “Gestidon de Pagos”
(GDP) perteneciente al Portal SIGAF, el cual permite programar las Ordenes de Pago
(OP) perteneciente a proveedores y contratistas a ser canceladas por la Cuenta Unica

del Tesoro (CUT).

INGRESAR

Ingresar al

Portal SIGAF de la TGP. En caso de poseer usuario, ingresar
https://sigafpba.tesoreria.gba.gov.ar/portal/Account/Login con el usuario y contrasena.

En caso de no poseer usuario enviar un mail a depto-usuarios@tesoreria.gba.gov.ar

Una vez que se obtiene el usuario y contrasena, ingresar al portal desde el link indicado
en el punto anterior, o desde la pagina oficial de la Tesoreria como se explica a

continuacion:

b

Prdta i

W E ehi

et

EMLECES SICEF

Ingresar al aplicativo GDP - “Gestion de Pagos™

GDP

Gastion de Pagos
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Para consultas comunicarse con

CUPOS DIARIOS (ROL EXCLUSIVO TESORERIA GENERAL)

Ingresar al item de menu “Programacion de Pagos” y clickear “Cupos Diarios”:

m Programacion de Pago
Totales Programados
Dashboard Programaciones
Iniciar Programacion de Pagos
Cupos Diarios
Buscar Programacion de Pago

Impartar Template

Al hacerlo el sistema despliega la siguiente pantalla:

Cupos diarlos
Fria min
20092022
= on et ang e e 1 2 1 "
Cupa [T Desponitile Cupe Libew Bz Tetal
= $ 50.000.000,00 §59.994.567 5% 5543241 515216 68808 5 75.216.642,08
PROGRAMACION
GENERAL
= Cope =12 Disponible Cupa Litre Cugo Total
5 20.000.000,00 §I18.987.35558 51264442 5000 $ 29.000.000,00
upa Comaunida Dizponible EopaLibre Euga Ttal
=3 £ 300.000.000,00 5 265.061.557,62 534508 44238 50,00 5 300,000.000,00
RESERVADO
SALUD
Cuse it b et Diipaaniltls Cupa Litws Cusses Tonnl
§0.00 000 50,00 0,00 50,00
Cups Congumisy Disgonitle Cupa Liboa Cupes Tonsl
= 540,000, 000,00 539.999.559,71 50,29 50,00 5 40,000.000,00
RESERVADO
JUSTICLA
[ T Digponitle Ciposs Lt Cugses Towal
= $0,00 s0,00 50,00 0,00 £0,00
Cugo Comdumish Beipanitile S L Cugo Towal
5 95.000.000,00 S12.102.828,55 S ELEYTAT A5 $ 1765690259 31269690299
RESERVADD
INFRAESTRUCTURA
Ceps [ Distponitile Cups Lites Cusses Tertal
= £0,00 £0,00 s000 50,00 £0,00
Cugs Catdumish Ceponitile St L Cuges Tonal
RESEENADG 5 30.000.000,00 5 29.999.60%,00 539100 §0,00 5 30.000.000,00
COMUNICACION
FUBLICA =] See = ] Disponitile Cups Litre Cuzo Total
50,00 50,00 s000 50,00 50,00
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La misma muestra el cupo, consumido, disponible, cupo libre y cupo total diferenciando
los cupos de PRV y de DGP con sus respectivos montos por grupo de programacion,
permitiendo ademds una navegabilidad entre dias.

Las ops que no consumen cupo, son las que cumplen las siguientes condiciones:

Tipo de OP Tipo de Beneficiario Objeto del Gasto
C41 e AUTOPISTAS DE e 351
BUENOS AIRES e 359
(AUBASA) SA o 273
e AUTOPISTAS DEL SOL
SA
e AUTOPISTAS
URBANAS SA
e YPF sociedad andnima
C41 e  Grupo Concesionario e 351
del Oeste S.A e 359
e Corredores Viales
Sociedad Andénima
e  (Coordinacion Ecoldgica
Area Metropolitana
Sociedad del Estado.

Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar
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INICIAR SOLICITUD DE PROGRAMACION DE PAGOS

En primera instancia, para un mejor entendimiento del camino que recorre una solicitud
de programacion, es necesario reflejar claramente los estados que las mismas pueden
adquirir, los cuales se exponen en la siguiente imagen:

Jurisdiccién
La OF se encuenira en
LIBERADA La TGP se encuenira econdiciones de ser pagada
La OF fue solicitada y no cantralande las condiclones quedando a disponible en
fue confirmada en el de la OP zalicitada par la la seleccidn de pagos en La OP fue
ANULADA rmizma dis, quedands Juridiceidn SIGAF en la fecha pagada
La Jurisdiccion liberada para ser RECHAZADA programada en SIGAF
quitd la OF de la solicitada nuevaments La OP fue pagada
programacion por la jurisdiceion en SIGAF
SOLICITADA CONFIRMADA La TGP caloca a la OP en
La OP =& encuentra La Jurisdiceién este estado cuando falta el La OF fue
solicitada por la SoaTend 1 Tauts certificado negociable La TGP canfirma que la seleccionada para el
Jurisdiceion y se le ha respaldaierio, cuanda se OF cumple con las
probable de pago y &l pago en SIGAF
asignado una fecha Import trate de un pago al exterior condiicones para ser
probable de page y un LD L a finsnclamienio programada. La migma
importe a pagar Lo L EL I Internacional, entre otras queda lista para su
para su analisis. e :\-(_\. prograacién

Ingresar al item de menu “Programacion de Pagos”. Una solicitud podrd ser iniciada
mediante los siguientes items de mend:

- Iniciar programacién de Pago

- Importar Template

- Programaciéon por DGPF

|- GDPTGP
(3 Programacitn de Pago ,
R
‘GOBIERNO DE LA
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INICIAR PROGRAMACION DE PAGOS
Clickear el item de mend “Iniciar Programacién de Pago”

sigaf PBA""

m Programacion de Pago e

Imporiar Temglate @

Aiciar Programacibn de Pago

Buscar Programacion de Pago

Al hacerlo, el sistema despliega la siguiente pantalla:

OPS A SOLICITAR OPS SOLICITADAS
EJERCICIO : TODOS FORMULARIO : C41 OBJETO DEL GASTO: 3-1-1-0
FILTROS

Grupo de Progamacion Ejercicio Formulario Nro. OP

TODOS cf Ej: 10,22,98

Acreedor

Min. b caracteres

Obijeto del gasto
3-1-1-0

Grupo Gestion

Fecha Vencimiento D

En esta pantalla el usuario puede visualizar dos pestanas: OPS A SOLICITAR y OPS
SOLICITADAS.

Para iniciar una solicitud ingresar a la pestana “OPS A SOLICITAR”. La pantalla muestra
los siguientes filtros:

‘GOBIERNO DE LA
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° Grupo de programacion

° Ejercicio: de la Orden de Pago.

° Formulario: C41, tipo de formulario presupuestario.

° Nro. OP: nimero correspondiente a los formularios que se quiere buscar

. Grupo Gestion: seleccionar el o los grupos de gestidn vinculados a las OPs/OP

que se quiere consultar.
° Acreedor: Beneficiario de la OP.
° Objeto del gasto: ingresar el objeto de gasto correspondiente a la OP, separando

cada ndmero con un guién medio.

° Fecha de vencimiento: ultimos 7 dias/ ayer/ hoy/ manana
° Expediente
Al presionar el botdn se despliega la siguiente pantalla, la cual lista las

Ordenes de Pago disponibles para ser programadas, segun los filtros aplicados:

Fecha Prob. de Pago Gupo Disponible Total Seleccionado Cantidad de OPs

$148.267,82 5

MR

Mostrar 25 registros Buscai EXCEL POF VISIBILIDAD csv IMPRIMIR

Formulario v Grupo Gestion Acreedor Factura Total Bruto mporte Pagar

B O

c41 12021  PROVEEDORES TESORERIA $5.900,00 $2.900,00

c41- /2021  PROVEEDORES TESORERIA $20.305,00

<]

c41 /2021 PROVEEDORES TESORERIA $12.000,00

<]

C41- /2021  PROVEEDORES TESORERIA $55.15412

<]

c41 f2021  PROVEEDORES TESORERIA $57.90870

<]

c41 2021  PROVEEDORES TESORERIA $78.384,00

O 0O

c41- 2021  PROVEEDORES TESORERIA $410.319,00

El usuario visualizara los siguientes datos para cada OP consultada:

° Formulario: tipo de formulario, nimero y ano del mismo;

° Grupo Gestion: grupo de gestién de la OP;

° Acreedor: CUIT y acreedor beneficiario de la OP;

. Factura: tipo y numero de factura relacionada a la OP;

° Total Bruto: importe bruto de la OP;

° Importe a pagar: importe de la OP a programar. Dicho campo podrd ser

modificado por el usuario manualmente.

GOBIERNO DE LA
PROVINCIA DE

ENOS
AIRES
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° Casilla de seleccién : Botdn que al ser tildado indica la seleccién de dicha OP
para ser incluida en la programacion de pagos a iniciar. En caso de ser destildado indica

la no inclusidn de dicha OP dentro de una programacion de pagos.

El campo “Fecha probable de Pago” permite al usuario ingresar la fecha para la cual se
programaran las OP seleccionadas. Se podra programar una orden de pago con un
minimo de 48hs hdbiles. Para el caso que el rol TGP seleccione la opcién de NO consumir
cupo, se habilitara el calendario de todo el afno vigente, es decir, se quita la restricciéon de

minimo 48hs habiles cuando NO se consume cupo.

NOTAS:

- En caso que se visualice una OP que previamente fue programada, lo cual implica
que la Tesoreria la rechazd, se sugiere que se consulte el motivo del rechazo
ingresando al item de menu “Buscar programacion de pago” y consultando el
detalle de la OP respectiva.

LINBPLAR

Total Selecoonado: $11.112.751 04

Canlsdad de OPs. 3

2070 © Todon loe Derectcs Deser cacion “eacrera Coreral 2o 8 Souca Verson ' 32 802
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Una vez seleccionadas las OP correspondientes, al presionar el boton m el
sistema muestra el siguiente cartel:

 Dwima woliciter la programacein del pege de & 0P, potr us
ol e B 24 519 551 AL paew Lo Pechas 02802021 .7

Al presionar el botén m el sistema muestra un cartel de confirmacién el cual
indica que la solicitud ya fue solicitada, el monto total de la mismay la fecha para la cual
fue solicitada dicha programacion.

v/

Sa wsdicils la programacion ol pegs de b 0P, per un talal
de § 24.519.557 54 para | lecha 03/02/2031,

Las OP solicitadas pueden ser visualizadas en la pestana “OP SOLICITADAS".

)
= rﬁ GOBIERNO DE LA
) Xoal8 PROVINCIA DE
TESORERIA GENERAL  -2& 3

Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar ORGANISMO DE LA CONSTITUTION % % BUENOS

g\g 2y AIRES



mailto:proyectos@tesoreria.gba.gov.ar

|< GDPTGP

Iniciar Programacién de Pagos

organismos-publicos.

Se pueden solicitar programaciones de pago con fecha probable a partir del dia actual. x

OPS A SOLICITAR OPS SOLICITADAS

Grupo de Progamacion

Periodo ]

ULTIMOS 7 DiAs

Ejercicio Formulario Nro. OP

TODOS - c41 - Ej:10,22,98

No se han encontrado OPs

Las OPs que cumplan con las condiciones de Bonos pueden ser canceladas por dicho medio de pago. Mas informacion: https:/www.tesoreria.gba.gov.ar/informacion- X

AYER HOY MARANA

La pantalla cuenta con los siguientes filtros:

e Grupo de Programacién

e Periodo: al tildar la casilla de seleccién se puede utilizar este filtro.

e Ejercicio
e Formulario
e Nro.OP

Al presionar el botén “BUSCAR” el sistema emite la siguiente pantalla:

Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar
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Mostrar 25

Jurisdiccion

© 74
MINISTERIO
DE
SEGURIDAD

74-
MINISTERIO
DE

SEGURIDAD

74-
MINISTERIO
DE

SEGURIDAD

© 74-
MINISTERIO
DE
SEGURIDAD

© 74-
MINISTERIO
DE

registros

Formulario

C41-461024-

2021

C41-461007-

2021

C41-458411-

2021

C41-458427-

2021

C41-461018-

2021

Acreedor

30545734539 - COOPERATIVA
ELECTRICA LIMITADAY
ANEXO DE MAR DEL SUR

30693834585 - EDES SA -
EMPRESA DISTRIBUIDORA DE
ENERGIA SUR SA

30709321419 - KYOSEI SA

30709321419 - KYOSEI SA

30709565075- AGUA Y
SANEAMIENTOS ARGENTINOS
SOCIEDAD ANONIMA.

Factura

Z-2021-
00451024

X-1000-
00007654

B-0002-
00001666

B-0002-
00001687

Z-2021-
004561018

EXCEL PDF VISIBILIDAD csv
IMPRIMIR
Fecha
Prob. de Importe Grupo
Total Brute Pago Pagar gestion O
$31.40893 26/01/2022 $31.40893 GASTOS D
VARIOS
TESORERIA
$71.270,38 26/01/2022 $71.27038 GASTOS D
VARIOS
TESORERIA
$98.100,00 26/01/2022 $98.10000 GASTOS D
VARIOS
TESORERIA
$98.100,00 26/01/2022 $98.100,00 GASTOS D
VARIOS
TESORERIA
$117.061,37 26/01/2022 $117.061,37 GASTOS D
VARIOS
TESORERIA

Para cada orden de pago puede conocerse:

e Tipo de formulario

e FEjercicio

e Acreedor

e [actura

e Total Bruto

e Fecha Prob. de Pago

e Importe Pagar

e Grupo Gestidn

e Usuario: usuario que realizé la programacion de la orden de pago

En la pantalla se ve el campo

, el cual se encuentra bloqueado. Al

marcar/seleccionar alguna/s de la/s OPs producto de la busqueda, este campo se
desbloquea, como se muestra en la siguiente pantalla:

Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar
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|« GDPTGP

Jurisdiccion
53 - MINISTERIO DE INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS PUBLICOS X m NINGUND
Ejercicio Formulario Nro. OP
TODOS v C41 - Ej: 10,2298
|accIoN v
Cambiar =
Mostrar 25 «  registros Buscar: EXCEL FOF " Importe
IMPRIMIR
Reprogramar
Fecha
Total  Prob. de Marcar Fondo
Jurisdiccion ~ Formulario = Acreedor = Factura = Bruto = Pago Multilateral ]
© 53-MINISTERIODE ~ C41-389228- 51600000520 - X0351- § 22/04/202 0“?3’ F°"‘|1° i
INFRAESTRUCTURAY 2019 UNITED NATIONS 00000018  149.370,00 (LIIATEY .
SERVICIOS PUBLICOS DEVELOPMENT
BUSINESS
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros
«  Anterior n Siguiente ~ »

Como se muestra en la pantalla precedente, se despliega una lista desde el campo
“accion”, que cuenta con las siguientes opciones:

e (Cambiarimporte

e Reprogramar

e Marcar Fondo Multilateral: al clickear se le asigna una marca para indicar que la

OP es financiada por préstamos multilaterales.

:Desea confirmar fondos

multilaterales para la programacion
de la/s OP/s?

Cancelar Aceptar

Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar TESORERIA GENERAL
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Se confirmé fondos multilaterales para la programacion del
pago de 1 OPs

© EIE] 74-MINISTERIO  C41-461007- 30693834585 - EDES SA - X-1000- $71.27038 26/01/2022 $71.270,38 GASTOS D
DE SEGURIDAD 2021 EMPRESA DISTRIBUIDORA DE 00007654 VARIOS
ENERGIA SUR SA TESORERIA

Como se puede ver, la OP seleccionada ahora lleva la marca FMULT § que indica
que la misma esta financiada con fondos de organismos multilaterales.

e Quitar Fondo Multilateral: al clickear se le quita la marca.

IMPORTAR TEMPLATE

Este item de menu esta destinado a Organismos que cuenten con un listado de 6rdenes
de pago que quieran solicitar de forma conjunta para una misma fecha de programacion
de pago.’

Al presionar “Importar Template” el sistema despliega |a siguiente pantalla:

. s
sigaf PBA™
£ erpe e Descargar Template
Importar Template
nicks Programacidn de Pago
P ‘“"‘“““‘Iﬂ’ Importar Template
OPS A SOLICITAR OPS SOLICITADAS RESULTADO DEL PROCESO
ocha Prob do Cupo Disponibie
Puge

" Para utilizar dicha funcionalidad solicitar rol a depto-usuarios@tesoreria.gba.gov.ar

GOBIERNO DE LA
TESORERIA GENERAL PROVINCIA DE
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|« GDPTGP

Descargar Template

Importar Template

OFS A SOLICITAR OPS SOLICITADAS

Focha Prob. de
Pago

Cupo Disponible

RESULTADO DEL PROCESO

Presionar en “Descargar Plantilla” para obtener el archivo de excel que debe ser
completado con las OPs que se pretenden programar. Al hacerlo, el sistema descarga el

siguiente archivo:

‘Orden de Pago [Tipo-Numero-Afia)

i

Solicitar OPs ]

= fjustar beo

Almescion

= Combinery centrar -

]

General

$-%m @ A
. o
Nimera

Este archivo se debe completar colocando en cada fila: Tipo de orden de pago (C41) -
Ndmero de orden de pago - Ano de orden de pago.

Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar
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Ejemplo:

A

Orden de Page [Tipe-Mumsarc-Afo) IV

C41-10300- 2021
|C41-11292- 2021
C41-11305-2021
C41-11372-2021
C41-11402-2021
¥ lEAI—l].-'-'IED—EEIll [
& |C41-11440-2021
5 C41-11446-2021
10
1
12

=L SRR

NOTA: no eliminar la primera fila “Orden de Pago (Tipo-Numero-Ano)”, comenzar a
completar los datos a partir de la segunda fila.

Una vez listadas en el excel las OP a programar, este archivo debera ser guardado en el
ordenador del usuario.

B Guerder come *
+ w Escritorio » Pantalles bugs » Gestion de Pagos v & o
Organizar Nueva carpeta =z w 7]
B Ece equipo A MNombre Fecha demodifica.. Tipo Tarmaro i
¥ Detarges & Libro? G401 1354 Haja de caleuln ¢ ;
B Docurnentos = Libro2 2/4/2021 09:38 Hoja de caloulo © 25
- ibrel 27472021 10:56 23
B Ezcritono EiLi 5
51 Libeos [ 3% F )
= | IFagenes =z 1 86
g = | Programacién de Pagos :56 ulo ¢ |
m Misica = Programacién de Pagoes 2 116 s 26
B Objetes 20 = Programacicn de Pagos 3 3:43 315
B videos 1 Pregramacicn de Pagos excel 418 ¢ 47
: v
= Decolocal (€] « < >
[{ CERIE EE YNV DF - Template de Programecion de pagos [4)
Tipo: |Libro de Excel 97-2003 :\:r\‘:
Autores Etiquetas  Agregar una etiqueta
] Guardar miniatura
~ Deultar carpetas Hemameentas = Cancelar

Una vez guardado el archivo, a continuacién el usuario debe ingresar nuevamente al
aplicativo, a la pestana “OPS A SOLICITAR”:

‘GOBIERNO DE LA
PROVINCIA DE
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Descargar Template

Importar Template

OFE A SO0 ICTTAR R RO ICTTADAS

[ Cope (s poniily

RESULTADD DEL PROCESD

Clickear en “Fecha Probable de pago”. Al hacerlo el sistema despliega un calendario en el

cual se debe seleccionar la fecha de programacion de las OP incluidas en el listado:

Descargar Template

¢ Abril ~ 2021 o

Lun  Mar Mk Jue Vie Sab Dom

Iml 14 15, 16

26 7 2| 9 30

Pago

RESULTADO DEL FROCESD

IMPORTAR

Luego de asignar la fecha, el sistema muestra el cupo disponible de programacion para

la fecha seleccionada.

Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar
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Importar Template

OPS A SOLICITAR OPS SOLICITADAS RESULTADO DEL PROCESO

Cu

Fecha Prob. de il
T8has20m $145.000.000,00 | m

L

(LT

Presionar “Importar” para subir el archivo excel previamente confeccionado. Seleccionar

el archivo y presionar “Abrir”:

F sow k4
+ « Escritono » Pantslasbugs » Gestion de Pagos w O Budcar en Gestion de Pagos F
Organizar = Hura carpets =~ M o
B Exte equipe 2 _L_1| - - - - - -—— e
2 Documeree = z = =| s = E
= . - - - - | 1 - - =1
I kmigenes Ll Libra. Libwed Libreb LibroE
b wassies = : m=l, ==l
= |
B videss hd m - x == -
Nombee: |Librot | Todaslas archivas = L
5 PROCESD
[
Fecha Prob. de Cupa Dusponible
Woarzoz $145.00000000 [l | soucran |

Lot

Al hacerlo, el archivo ya se encuentra subido al aplicativo. El usuario podra visualizar en

dicha pantalla una ventana de confirmacién que indica que la carga esta completa.

‘GOBIERNO DE LA
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|« GDPTGP

Importar Template
OFS A SOLICITAR O0F5 SOLICITADAS HESULTADO DEL PROCESD
Fooha Prob. de Cupa Disponibie Libro.xks
§&fbay2029 $145.000.000,00
CAMBIAR ARCHIVD

Lwean

Presionar el botdn “Solicitar”, al hacerlo el sistema despliega el siguiente mensaje:

v/

Se solicitaron con éxito 8 OP/s de un total de B OF/s

Verifique la pestana de solicitada

Al dirigirse a la pestana “Resultado del proceso” el usuario podra verificar si

efectivamente se solicitaron todas las OP incluidas en el listado.

‘GOBIERNO DE LA
PROVINCIA DE

BUENOS

%g_é? AIRES

TESORERIA G ENERAL
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| € GDPTGP

OPS A SOLICITAR OPS SOLIITADAS RESULTADO DEL PROCESD

Mostrar 25 Teqislios Husca FTF WIRRILIDAD cwv WFFMIR

C41-11440-2021
CA1-11446-2021
C41-11525-2021
CA111577-2021
CAT-11623-2021

C41-11664.2021

PO

La pantalla muestra al usuario el resultado del proceso:

- ! . el proceso no fue exitoso, y esa OP no se encuentra solicitada. Algunas
de las causas posibles de este fallo pueden ser que la OP no se encuentre dentro del
alcance de la programacion de pagos, que ya esté paga, que no haya cupo disponible,

que haya sido cargada erréneamente en el excel importado, etc.

©

- : En caso que la OP listada en pantalla haya sido programada
exitosamente. La misma podra ser visualizada en la pestana “OPS SOLICITADAS" y se

encuentra pendiente de confirmacion.

| < GDPTGP
OFS A SOLICITAR OFS SOLICITADAS RESULTADO DEL PROCESD
Mostrar 25 registros Buscal POF WISBILIGAD = A PRI

-] mpaorte

Formulano +  Grapo gestor Acreedor Factura Birutr Pagar

C41-10900 GASTOS VARIDS 30545697880 - COOPERATIVA ELECTRICA DE MONTE  B-D010 § & 235 39200

2021 TESORERIA LTDA D207 2656 23339200

C41-11292- PROVEEDORES 20224493968 - PENA PAULD EMIR B-0004- 5 20.686.00 5 20.686.00

2021 TESORERIA 0000009

CA1-1130% GASTOS VARIDS 30639453738 - TELECOM ARGENTINA SOCIEDAD Z-2021- 376.674.22 $76.67422

0 TESORERIA ANCNIMA 00011305

C41-11373 GASTOS VARIDS FDEIDLSATER - TELECOM ARGENTINA SOCIEDAD 7-2021 § OB 0BGG6Z & OF 086 62

2021 TESORERIA ANONIMA 00011373

C41-11402 GASTOS VARIDS 30439453738 - TELECOM ARGENTINA SOCIEDAD Z-2021 52867551 52867551

] TECNOFDNA ABTIRIILEA ANAT Y AT

GOBIERNO DE LA
TESORERIA GENERAL PROVINCIA DE
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Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar

INICIAR PROGRAMACION DE PAGOS (ROL EXCLUSIVO DIRECCION

GENERAL DE PLANIFICACION FINANCIERA - TGP)

El usuario debe clickear Programacién de Pago - Programacion por DGPF

sigaf PBA"®

m Programacion de Pago o~
Buscar Programacion de Pago

Programacién por DGPF

Al hacerlo, el sistema despliega la siguiente pantalla:

Iniciar Programacion de Pagos

OPS A SOLICITAR OPS SOLICITADAS
EJERCICIO : TODOS FORMULARIO : C41
FILTROS

Grupo de Progamacicn Ejercicio Formulario

TODOS ca

Acreedor

Min. 5 caracteres

Objeto del gasto
Ej: 1-2-1-12345

Grupo Gestion

Fecha Vencimiento D

Nro. OP

Ej: 10,22,98

TESORERIA GENERAL 2E=

L,
ORGANISMO DE LA CONSTITUCION % BUENOS

|
e ( GOBIERNO DE LA
Julall PROVINCIA DE

%’—\r AIRES
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La misma cuenta con los siguientes filtros, los cudles son de caracter opcional:

- Ejercicio
- Formulario

- Nro.

opP

- Grupo Gestion
- Jurisdiccidon
- Acreedor

- Objeto del gasto
- Expediente
- Fecha de vencimiento

Al presionar el botéon

se despliega la siguiente pantalla, la cual lista las Ordenes
de Pago disponibles para ser programadas, segun los filtros aplicados:

Fecha Prob. de Pago

LMPIAR

Mostrar 25

Formulario v

registros

Grupo Gestion

Total Seleccionado

$0,00

Buscar:

Jurisdiccion

Cantidad de OPs
0

Acreedor

Factura

Expediente

PDF VISIBILIDAD

Total Bruto

c41- TRANSFERENCIAS 124 - MINISTERIO DE SALUD 30681617783 - MUNICIPALIDAD EX-2020-29732026- $10.554.445,24

103420/2021  TESORERIA DE SAN MIGUEL UFSSMSALGP

C41- TRANSFERENCIAS 124 - MINISTERIO DE SALUD 30685073656 - MUNICIPALIDAD EX-2020-28521187- $52.000,00

107012/2021  TESORERIA DE PRESIDENTE PERON DPTMGESYAMSALGP

Cc41- TRANSFERENCIAS 124 - MINISTERIO DE SALUD 30999000947 - MUNICIPALIDAD EX-2020-21077457- $230.000,00

107015/2021  TESORERIA DE LUJAN DPTMGESYAMSALGP

C41- TRANSFERENCIAS 124 - MINISTERIO DE SALUD 30999001862 - MUNICIPALIDAD EX-2020-29035982- $82.000,00 $82.00000 [
107028/2021  TESORERIA DE ESTEBAN ECHEVERRIA DPTMGESYAMSALGP

Cc41- TRANSFERENCIAS 124 - MINISTERIO DE SALUD 30638653547 - MUNICIPALIDAD EX-2021-1025862- $772.000,00 0 O
107031/2021  TESORERIA DE TORNQUIST DPTMGESYAMSALGP

C41- TRANSFERENCIAS 124 - MINISTERIO DE SALUD 30999163145 - MUNICIPALIDAD EX-2020-6042043- $832.500,00 $832.50000 [
110511/2020  TESORERIA DE CHIVILCOY DMESYCMSALGP

c41- TRANSFERENCIAS 124 - MINISTERIO DE SALUD 30999061601 - MUNICIPALIDAD EX-2020-6042063- $390.000,00

110659/2020  TESORERI DE BARADERQ DMESYCMSAI GP

Importe Pagar O

csv IMPRIMIR

En la columna “Importe Pagar” el usuario puede modificar manualmente el importe que

desee programar para el pago. Luego presionar el botén

Una vez seleccionadas las OPs correspondientes y asignada una fecha probable de pago,

presionar el

botdn

Desde la pestana OPS SOLICITADAS, el usuario puede confirmar la programacion de las
ordenes de pago o quitarlas como se detalla a continuacion:

Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar
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Iniciar Programacion de Pagos por DGPF

OPS A SOLICITAR OPS SOLICITADAS
Fecha Prob. de Pago

22-09-2021 al 22-09-2021

LIMPIAR

Confirmar
Mostrar 25 registros Buscar: PDF v

Quitar OP
Total Fecha Prob. de Importe
Jurisdiccién v Formulario Acreedor Factura Bruto Pago Pagar Grupo gestion D

124 - MINISTERIO DE C41- 30999000947 - MUNICIPALIDAD DE $230.000,00 22/09/2021 $230.000,00 TRANSFERENCIAS O
SALUD 107015/2021 LUJAN TESORERIA

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

De presionar “Confirmar” la OP queda programada para la fecha indicada, de presionar
“Quitar OP” la misma vuelve a estar disponible para incorporar en un futura

programacion de pago.

CONFIRMAR SOLICITUD

Una vez finalizado el inicio de una solicitud (independientemente de la forma en que se
haya realizado) el usuario debe ingresar al item de menu “Programacion de Pagos” -
“Iniciar Programacién de Pagos” - Pestana “OPs Solicitadas”.

En esta pestana el usuario puede consultar las OP que fueron solicitadas y se
encuentran pendientes de confirmacidn por parte de la Jurisdiccion.

Utilizando el filtro “Fecha Probable de Pago” y presionando el botén “BUSCAR” el
usuario visualiza el listado de OP consultadas.

GOBIERNO DE LA
PROVINCIA DE

BUENOS
AIRES
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Luego, tildar las casillas de seleccion

ACCION.

sigafPBA"*"

3 erogramacién de Pago
Iniciar Pregramacién de Pago

Buscar Programacién de Pago

< GDP TGP

OP3 A SOLICITAR OFS S0LICITADAS

Facha Probable de Pai
[ cmemome | v | s | oo |

02-02-2021 al 02-02-2021

Moswar 25 =  registros Buscar
Formulario ~  Acresdor F Factura ¥
c41- 554812836 - B-000&-

1731/2020 MECASSRL 00005955
o ca1- 707251472 - B-0002-
3443/2020 DRAVIAL 54 00000181
O cn- 570642738 - B-0002-
14022020 SOCIEDAD AMOMIM 00001080
© ca1- 570642736 - B-0002-
81242020 SOCIEDAD ANOMIM 00001096

Total Bruto =

5
5.221.61200

]
1.354.809,24

3
1.657.082,60

]

14.101.22800

ACCION
- J— Cambiar Importe
Reprogramar
Fecha
Probable de importe | Confirmar
Pago = Pagar = ]
Quitar OP
02/02/2021 $ erveras |
5.221.61200 TESORERIA
02/02/2021 % PROVEEDORES D
1.354.809,24 TESORERIA
02/02/2021 $ PROVEEDORES
1.657.082,60 TESORERIA
02/02/2021 § PROVEEDORES
14.101.22800 TESORERIA
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El usuario podrad realizar las siguientes acciones:

v Cambiar importe: modificar el importe a programar de la OP.

v Reprogramar: modificar la fecha probable de pago de la OP.

v Confirmar: las OP pasaran a "Estado: CONFIRMADA", dejandolas disponibles
para que TGP las gestione. Una vez que se confirme una OP la jurisdiccién ya no podra
modificar la fecha probable de pago ni el importe a programar, ni quitar la misma.

v Quitar OP: quitar las OP que se encuentren en “Estado: CONFIRMADA”
indicando el motivo. Las OP pasaran a "Estado: ANULADA".

NOTA:

e |a jurisdiccion no podra programar una OP para el dia en que inicia la
programacion. En caso que una OP sea solicitada por la jurisdiccidon y no sea
confirmada el mismo dia, al dia siguiente la misma quedara liberada para ser
solicitada nuevamente en la pestana “OPs a solicitar”.

e el usuario de TGP, sélo puede confirmar las programaciones que fueran

solicitadas por usuario de la Tesoreria General.

TOTALES PROGRAMADOS (ROL EXCLUSIVO TESORERIA
GENERAL)

m Programacion de Pago -~
Totales Programados
Dashboard Programaciones
Iniciar Programacidn de Pagos
Cupos Diarios
Buscar Programacion de Pago

Impaortar Template

Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar ORGANISMO DE LA CONSTITUGION
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Al clickear el item de menu “Totales Programados” el sistema despliega la siguiente
pantalla:

Totales Programados

Fecha
01/02/2022

LIMPIAR

Mostrar 25 registros Busca POF EXCEL

Importe Programado
Tipo de Programacion 01/02/2022 02/02/2022 03/02/2022 04/02/2022 07/02/2022 08/02/2022 09/02/2022 10/02/2022 11/02/2022 14/02/2022
Proveedores $57.099.148,27 $57.997.314,19 $58.166.518,63 $57.999.815,48
Programacién por DGPF 50,00 $11.326 44524 $0,00 0,00

TOTAL $57.990.14827 $69.323.759,43 $58.166.518,63 $57.009.815,48
Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros

« »

La consulta muestra el importe programado por fecha y por tipo de programacion. La

misma puede exportarse en formato PDF y EXCEL.

BUSCAR PROGRAMACION DE PAGOS (JURISDICCIONES)

El presente ftem de menu permite buscar Ordenes de Pago incluidas en una solicitud de
programacion para visualizar el estado de las mismas en el circuito y realizar las mismas

acciones descriptas anteriormente para el item de “OPs SOLICITADAS".

Ingresar al item de menu “Programacion de Pagos” - “Buscar Programacion de Pagos”.

Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar ORGANISMO DE LA CONSTITUGION
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Buscar Programacién de Pago

EJERCICIO FORMULARIO MAP : MAP VISADA : REQUIERE CONF. RET ORGANISMO MULTILATERAL : CONSUME CUPO REQUIERE
NEGOCIABLE : TIPO DE PROGRAMACION : REQUIERE RECALCULO : RETENCIONES RECALCULADAS : MARCA SUPERVISADA
FILTROS
urisdiccidn
risdiccion NINGUNO
Ejercicio Formulario Mro. O Tipo de Programacién
TODOS TODOS Ej: 10,22,98 TODOS
Acreedor Objeto del gasto
n. 5 caractere: E 1-1234
c Periodo [ ]

a e

m
-

MAP Regquiere Conf. Ret
TODOS TODOS
Requiere Recalculo Requiere Negociable Marca Supervisada
TODOS TODOS TODAS
Expediente [
Fecha Vencimienta ]
Organismo Muitilateral Consume Cupo
TODOS TODAS

LIMPIAR

La pantalla muestra los siguientes filtros:

- Jurisdiccién: el usuario debe completar dicho campo con la jurisdiccién que inicié
la programacidon de pagos que desee consultar. Puede presionar el usuario

“TODOS” para seleccionar todas las jurisdicciones existentes.

- Ejercicio: ejercicio de la Orden de Pago. El usuario podra seleccionar el ano
“2019”, “2020” 0 “2021" seguin corresponda

- Formulario: C41;

- Nro. OP: nimero de la Orden de Pago;

- Tipo de programacion: podra filtrar de acuerdo al tipo de programacion entre
Proveedores, Programacion por DGPF o Todos

- Acreedor: quien prestd el bien o servicio de la Orden de Pago;

- Objeto de Gasto: ingresar el objeto de gasto correspondiente a la OP, separando

cada nimero con un guién medio.

GOBIERNO DE LA
PROVINCIA DE

BUENOS
AIRES

TESORERIA GENERAL
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- Grupo Gestidn: Seleccionar el o los grupos de gestidn vinculados a las OP/S que
se quieren consultar;

- Estado: estado en que se encuentra la solicitud: solicitada, confirmada, en
andlisis, analizada, en espera, programada, rechazada, anulada, seleccionada, en
BCD, Pagada;

- Periodo: para utilizar este filtro el usuario debe tildar la casilla de seleccidn
asociada al campo. Al hacerlo el usuario podra seleccionar la fecha en que se
programo el pago de dicha/s op/s solicitada/s.

- MAP: indica si la OP posee Medidas de Afectacion.

- Requiere Conf. Ret.: indica si la OP requiere o no retenciones;

- Estado de retencion: se despliega una lista con los estados de la retencion de
SIGAF (En revisién, En recdlculo por GRI, No Visado, Revisado, Visado
Confirmado, Rechazada).

- Requiere Recalculo: indica si la OP requiere o no recalculo de retenciones;

- Requiere negociable: el usuario podra seleccionar los valores “SI”, “NO” o
“TODOS”. Al seleccionar “SI” se adiciona a la pantalla un nuevo campo para
completar el “Nro de serie” del Certificado de Obra Negociable.

-  Expediente: al tildar la casilla de seleccién se despliegan los campos
correspondientes para completar los datos de un expediente, sea este fisico o
electrdnico.

- Fecha de vencimiento: Ultimos 7 dias, ayer, hoy, manana.

- Organismo Multilateral: desplegable SI/NO.

- Consume cupo: SI/NO

Se completan los filtros que sean necesarios para buscar aquellas OP que ya hayan sido

solicitadas y visualizar su estado, para esto, presionar el botdn

GOBIERNO DE LA
. PROVINCIA DE

; BUENOS
AIRES
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FILTROS
ACCION
Mostrar 25 registros Buscar: PDF VISIBILIDAD EXCEL IMPRIMIR
Fecha de
Total Importe Programacion Total Otras
Jurisdiccion Formulario Acreedor Bruto a Pagar de Pago Retenciones Deducciones Estado Detalle [
[+] 124 - C41- S S 14/05/2021 $48.356,89 $0,00 SOLICITADA E D
MINISTERIO 611/2020 887.504,67 887.504,67
DE
[+] 124 - C41- $ $  14/05/2021 $0,00 $0,00 SOLICITADA = |:|
MINISTERIO 397/2020 28.551,17  28.551,17
DE
[+] 124 - C41- S S 14/05/2021 $898,00 $0,00 SOLICITADA = |:|
MINISTERIO 040/2020 44.900,00  44.900,00
DE
[+] 124 - C41- $ $  14/05/2021 $36.028,62 $0,00 CONFIRMADA = |:|
MINISTERIO 244/2020 197.900,00 197.900,00
DE

El usuario visualiza para cada formulario listado los datos mostrados en la pantalla

anterior. En la columna “Detalle” al presionar el botén el usuario podra visualizar
informacion adicional relacionada a la OP listada, desplegandose un cuadro informativo
el cual consta de dos pestanas:

- DetalledeoP L~

- Historial . el usuario podra visualizar todos aquellos estados por
los que transita una OP, desde que fue solicitada su programacion.

NOTA: en caso que una OP sea colocada en “Estado: EN ESPERA” o en “Estado:
RECHAZADA” por la Tesoreria General el motivo podra ser visualizado en la pestana
“Historial” junto al estado respectivo.

Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar ORGANISMO DE LA CONSTITUGION
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Para consultas comunicarse con

’ C]

Detalle de OP

Fecha de Programacion de pago: 12/02/2021
Formulario Estado
C41-  676/2020 PAGADA
Acreedor
Grupo Gestion

PROVEEDORES TESORERIA

Requiere Negociable Nro. de Serie

NO

No informado

Impories

Tital Brute

Tonal Resensicne:s

S15ATI.44509
tatal Meto
S0 T57 A74 40
Faciura
T Sunto de Yents
i 1000

MAP y Recalculos

mar(®)  Req Cont Rer ()
MEF Vissds ()

Ongaréamo Mdblareral I:EI'

Prgas pandisntes: 1

K=t Conf IE}

S30637 31949

onras Deducckanes

50,00
mports & Pager
S260000, 000 00
Mirmena
=ikl

Regisieng Racakcide @

Reienoorss

Reraloulsdas @

Pegos parciales: 1

royectos@tesoreria.gba.gov.ar ORGANISMO DE LA CONSTITUTION %ﬁ

TESORERIA GEN ERAL

‘GOBIERNO DE LA
PROVINCIA DE

BUENOS
AIRES


mailto:proyectos@tesoreria.gba.gov.ar

Historial
Al 13/05/2021

Estado: PAGADA - automatico
Operacion: Cambio de estado

Estado: SELECCIONADA - beur
Operacion: Seleccionar progamacion

Estado: PROGRAMADA - automatico
Operacion: Cambio de estado

Estado: ANALIZADA - beur
Operacion: Cambio de estado

Estado: EN ANALISIS - beur
Operacion: Reprogramar pago - Se modifico fecha: 10/02/2021 a
12/02/2021

©O O O O

O owosar

Estado: EN ANALISIS - mcris
Operacion: Cambio de estado

Estado: CONFIRMADA - mzu
Operacion: Cambio de estado

Estado: SOLICITADA - mzu
Operacion: Ingreso programacion

o

Ademas, permite quitar de la programacién una orden de pago que se encuentre en
“Estado: CONFIRMADA”", quedando la misma en “Estado: ANULADA".

GOBIERNO DE LA
TESORERIA GENERAL PROVINCIA DE
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Ingresar al item de menu “Programacion de Pagos” - “Buscar Programacion de Pagos” >

Seleccionar los filtros anteriormente mencionados (el estado debe ser CONFIRMADA,

SOLICITADA) > Al presionar “Buscar” se despliega el listado de las 6rdenes de pago:

|¢< GDPTGP

CAPACG

FILTROS

Mostrar 25+  registros

Jurisdiccion  ~

© E o

MINISTERIO DE
JEFATURA DE
GABINETE DE
MINISTROS

© E -

MINISTERIO DE
JEFATURA DE
GABINETE DE
MINISTROS

© E -

MINISTERIO DE
JEFATURA DE
GABINETE DE
MINISTROS

© K -

MINISTERIO DE

JURISDICCION : 10 - PODER JUDICIAL - ADMINISTRACION DE JUSTICIA - -

TODOS FORMULARIO : TODOS ESTADO : CONFIRMADA MAP : TODOS
CONFIRMADAS : TODOS ORGANISMO MULTILATERAL : TODOS REQUIERE NEGOCIABLE : TODOS  TIPO DE PROGRAMACION :
TODOS REQUIERE RECALCULO : TODOS RETENCIONES RECALCULADAS : TODOS

Buscar:

Formulario =

C41-854-
2022

C41-1209-
2022

C41-1972-
2022

C41-2205
2022

Acreedor

30640897267 -
TELECENTRO S A

30640897267 -
TELECENTROS A

30639453975 -
TELEFONICA DE
ARGENTINA SA

30658891037 -
SERVICIO

11 - PODER JUDICIAL - MINISTERIO PUBLICO -
MAP VISADA : TODOS

Total Bruto =

$1.102.26582

$1.137.980,49

$1.793.103,88

$7.293.640,68

PDF VISIBILI

Importe a
Pagar =

$1.102.265,82

$1.137.980,49

$1.793.103,88

$7.293.640,68

© EJERCICIO:
REQUIERE CONF. RET: TODOS  RET.
~
ACCION -
DAD EXCEL IMPRIMIR
Estado = Detale []
CONFIRMADA =
CONFRMADA =[]
CONFIRMADA = [
CONFIRMADA = [

Debemos presionar O de las ordenes de pago que queremos

seleccionamos (quedando ), se habilita el botén

ACCION

-

anular. Una vez que

, donde despliega

un listado de acciones, donde dentro del mismo, figura la opcién “QUITAR OP”.

Seleccionamos la opcién “QUITAR OP” y aparecera el siguiente cartel:
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T -~ ar la nraaramanidn da lale OB/ a9
iDesea quitar la programacion de la/s OP/s

Cancelar

Presionamos el botén y nos solicita ingresar el motivo por lo que se desea

quitar la programacion, figurando el siguiente cartel:

el motivo por el que desea quitar la pro gramac on de

Cancelar

Ingresamos el motivo y nuevamente ponemos “ACEPTAR” y nos muestra lo siguiente:

Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar ORGANISMO DE LA CONSTITUGION
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Se quitd la programacion del pago de 1 OPs

El importe de la/s OP/s que se quitd la programacion, se devolverd al grupo del que salié

la programacion. Es decir, la plata se va a devolver al grupo GENERAL.

BUSCAR PROGRAMACION DE PAGOS (ROL EXCLUSIVO
TESORERIA GENERAL)

El presente item de mend permite buscar una OP solicitada para su cancelacion vy el

estado de la misma en el circuito.

Ingresar al item de menu “Programacion de Pagos” - “Buscar Programacién de Pagos”.

sigaf PBA""

Dashboard Programaciones
m Programacion de Pago
Iniciar Programacion de Pagos

Buscar Programacion de Pago

‘GOBIERNO DE LA
PROVINCIA DE

BUENOS
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FILTROS

TODOS

Buscar Programacion de Pago

FORMULARIO MAP

MA /ISADA REQUIERE CONF. RET
REQUIERE RECALCULO ]

MAP VISAD/ ORGANISMO MULTILATERAL
RETENCIONES RECALCULADAS MARCA

SUPERVISADA

CONSUME CUPO REQUIERE NEGOCIABLE TIPO DE

NINGUNO

TODOS

TODOS

TODAS

TODOS

LIMPIAR

La pantalla muestra los siguientes filtros:

Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar

Jurisdiccidn: el usuario debe completar dicho campo con la jurisdiccion que inicid
la programacion de pagos que desee consultar. Puede presionar el usuario

“TODOS” para seleccionar todas las jurisdicciones existentes.

Ejercicio: ejercicio de la Orden de Pago. El usuario podra seleccionar el ano
“2019", “2020” 0 “2021" seguin corresponda

Formulario: C41;

Nro. OP: nimero de la Orden de Pago;

Tipo de programacion: podra filtrar de acuerdo al tipo de programacion entre
Proveedores, Programacion por DGPF o Todos

Acreedor: quien prestd el bien o servicio de la Orden de Pago;

Objeto de Gasto: ingresar el objeto de gasto correspondiente a la OP, separando
cada ndmero con un guién medio.

Grupo Gestidn: Seleccionar el o los grupos de gestion vinculados a las OP/S que

se quieren consultar;

ﬁﬁ-_f\??\.:}rl}f'm
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- Estado: estado en que se encuentra la solicitud: solicitada, confirmada, en
analisis, analizada, en espera, programada, rechazada, anulada, seleccionada, en
BCD, Pagada;

- Periodo: para utilizar este filtro el usuario debe tildar la casilla de seleccidn
asociada al campo. Al hacerlo el usuario podrd seleccionar la fecha en que se
programo el pago de dicha/s op/s solicitada/s.

- MAP: indica si la OP posee Medidas de Afectacion.

- Requiere Conf. Ret.: indica si la OP requiere o no retenciones;

- Estado de retencion: se despliega una lista con los estados de la retencidn de
SIGAF (En revision, En recdlculo por GRI, No Visado, Revisado, Visado
Confirmado, Rechazada).

- Requiere Recalculo: indica si la OP requiere o no recalculo de retenciones;

- Requiere negociable: el usuario podra seleccionar los valores “SI”, “NO” o
“TODOS". Al seleccionar “SI" se adiciona a la pantalla un nuevo campo para
completar el “Nro de serie” del Certificado de Obra Negociable.

- Expediente: al tildar la casilla de seleccién se despliegan los campos
correspondientes para completar los datos de un expediente, sea este fisico o
electrdnico.

- Fecha de vencimiento: ultimos 7 dias, ayer, hoy, manana.

- Organismo Multilateral: desplegable SI/NO.

- Consume cupo: SI/NO

- Marca supervisada: SI/NO/TODAS. Dicho filtro es para verificar si estd o no

supervisada una OP por parte de la Direccién General de Pagos

Se completan los filtros que sean necesarios y luego presionar el botdn

GOBIERNO DE LA
. PROVINCIA DE

S BUENOS
AIRES

TESORERIA GENERAL
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|« GDPTGP TESTCG

Buscar Programacién de Pago

Atencién!: Para realizar la/s transicion/es de estado de la/s programacion/es, se debe realizar la bisqueda por un estado en particular.

EJERCICIO : TODOS FORMULARIO : TODOS|  ESTADO : CONFIRMADA | MAP: TODOS MAP VISADA: TODOS REQUIERE CONF. RET: TODOS| ESTADO RETENCION : En Revision |ORGANISMO MULTILATERAL : TODOS CONSUME CUPO:
TODAS REQUIERE NEGOCIABLE : TODOS TIPO DE PROGRAMACION : TODOS REQUIERE RECALCULO : TODOS RETENCIONES RECALCULADAS: TODOS

FILTROS =

OPs para pasar a En Analisis ]

Mostrar 25 ~ registros Busocar. POF VISIBILIDAD EXCEL IMPRIMIR
Fecha de
Importe a Programacion Total Otras Total
Jurisdiccion ~ Formulario = Acreedor = TotalBruto = Pagar="de Pago = Expediente = Retenciones= Deducciones = Liquido= Estado = Detale= []
© E= 124-MINISTERIO  C41-336473- 30578780676 $386.80000  $386.800,00 23/00/2022 EX-2022-25065088- $36.460,80 $000 $350.33920 CONFRMADA = []J
ESALUD 2022 PRAXAIR HIGDOAMSALGP
ARGENTINA
V_em‘,ida la fecha de_ envio a SOCIEDAD DE
reviso de la constancia de la OP RESPONSABILIDAD
LIMITADA
[+) 124-MINISTERIO  C41-325719-  33708793219-R.C. $90.00000  $90.000,00 23/09/2022 EX-2022-24448892- §2.706,60 $000  $87.20340 CONFRMADA = []J
DE SALUD 2022 RADIOLOGIA HZGAGDMMSALGP
CASTELARSRL.
o 124-MINISTERIO  C41-340059- 30605965055~ $410.961,60  $410.961,60 23/09/2022 EX-2022-26673236- $82830,18 $000 $32812242 CONFRMADA = []
DE SALUD 2022 ASCENSORES HIPPMSALGP
SERVASS A
[+ 124-MINISTERIO  C41-340109- 30545694057 - $88.10057  $88.100,57 20/09/2022 EX-2022-26991627- $881,01 $000  $87.21956 CONFIRMADA = []
[EEY DE SALUD 2022 USINA POPULAR DPTLGEIMSALGP

El usuario visualizara los siguientes datos para cada OP consultada:

- Jurisdiccidon

- Formulario: tipo de formulario, nimero y ano del mismo;

- Acreedor: CUIT y acreedor beneficiario de la OP;

- Total Bruto: importe bruto de la OP;

- Importe a pagar: importe de la OP a programar.

- Fecha de programacién de pago: fecha asignada por el usuario que solicito la
programacion de la OP.

- Expediente

- Total retenciones

- Estado: estado en que se encuentra la solicitud: solicitada, liberada, confirmada,
en analisis, analizada, en espera, programada, rechazada, anulada, seleccionada,

en BCD, pagada.

|
s ( GOBIERNO DE LA
Julall PROVINCIA DE

. . o o
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Cuando una OP se encuentra en estado “Confirmada” con retenciones que se

encuentran en estado “En revision”, las jurisdicciones tiene 72hs para revisar esas OP/s y

colocar su estado en revisada®. En caso contrario, donde se vencid el plazo de 72hs para

modificar dicha retencion,

aparecerd el aviso de EEEE (existe un tooltip, que dice lo

siguiente "Vencid la fecha de envid a revision de las retencion").

Presionando el botdn

- Otras deducciones

- Total liquido

podra visualizar adicionalmente la siguiente informacion:

- Factura relacionada a la OP

- Fecha de vencimiento

MAP: puede arrojar los valores SI o NO. En caso que muestre un Sl, el beneficiario
de la OP posee una Medida de Afectacion Patrimonial.

MAP visada: puede arrojar los valores SI o NO. En caso que muestre un Sl, la
Medida de Afectacion existente, relacionada al beneficiario de la OP, fue
controlada.

Req. Conf. Ret: puede arrojar los valores Sl o NO. En caso que muestre un S, la
orden de pago requiere que se confirmen las retenciones.

Estado de la retencién

Requiere recalculo: puede arrojar los valores Sl o NO.

Retenciones recalculadas: puede arrojar los valores Sl o NO. En caso que muestre
un Sl la OP sufrié recalculo de retenciones.

Requiere negociable: muestra los valores “SI" o0 “NO”

Numero de serie

Grupo Gestion: grupo de gestidn de la OP;

Detalle: En la columna “Detalle” al presionar el botdn el usuario podra

visualizar informacién adicional relacionada a la OP listada, desplegandose un
cuadro informativo el cual consta de dos pestanas: “Detalle de OP” e “Historial”,

como se muestra a continuacion:

Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar ORGANISMO DE LA CONSTITUCKON

2 Para mayor desarrollo, remitirse al Manual de codificacién, calculo y visado de retenciones impositivas
y de seguridad social.
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s o

Detalle de OP

Fecha de Programas g D301 /2022
ca

Formmaaiano —siado
CA-426522/200 FaGADA
Aprdedar

AM52TE08165 - PROVIMCIA SEGURCS S A

Grupo Geston

GASTOS VARIOS TESORERIA

Espadianie
EX-2020-25202551-DDPRYMGEMSGP
Feguise Megoosb = Mro. de Sere
WD Mo mfarmada
Importes
Tital Bruts
5310637 21949
Total Resnsione:s onras Deducciangs
S15879.44509 50,00
totel Meto mporbs a Pagar
S0 TS 87440 $260.000.000,00
Faclura
[I== Funte de Vents Murmema
X 1000 bo0s071a

MAP y Recalculos

mer(® eq cond e ) Reguiere Recakulo (8)

AP .'|5=d.-@ Ret. Conf @ Retenmones
Recalculsdas. @
Orgariama Mutlaneral IE} Pegos parciales: 1

Pagos pendiemtes: 1

Cuando entramos al detalle de una OP que fue programada para hacer pagos
parciales, se adicionan dos campos adicionales:

s ( GOBIERNO DE LA
Julall PROVINCIA DE

. . o gl
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Pagos Parciales: cantidad de pagos programados ya pagados (se encuentran en
estado PAGADO).

Pagos Pendientes: cantidad de pagos programados pendientes de pago (se
encuentran en estado SOLICITADO, CONFIRMADO, EN ANALISIS, ESPERA,
ANALIZADO, PROGRAMADO O SELECCIONADO).

- Casilla de seleccién : Botdn que al ser tildado indica la seleccién de dicha OP
para su gestion, encontrandose la OP en estado “Confirmada”

Una vez que el usuario tilde una o varias OP podra realizar las siguientes acciones,
presionando en el botén “ACCION™:

- Accion “REPROGRAMAR”: permite al usuario de la TGP modificar la fecha
probable de pago asignada por el usuario que solicitd la programacion.

- Accion “CAMBIAR IMPORTE”: permite al usuario de la TGP modificar
manualmente el importe programado por el usuario que solicitd la programacion.

- Accién “EN ANALISIS™: al realizar esta accién la OP cambia a “Estado: EN
ANALISIS” y se procede con los controles necesarios.

- Accidn “SUPERVISADA: al realizar esta accidn, aparecera un tilde verde:

Jaccion OPs para pasar a En Analisis

Quitar Fondo multilateral
Mostrar 25 registros Buscal VISIBILIDAD EXCEL IMPRIMIR
Marcar Supervisada

Desmarcar Supervisada

cha

Vencimiento = MAP = Detalle

Jurisdiccién v~ Formulario = Acreedor Total Bruto

e 124- C41-364394- 30639453975 $14129,58 $14.129,58 04/10/2022
@ MINISTERIO DE 2022 TELEFONICA DE
SALUD ARGENTINA SA

O

En analisis

a

Quitar OP 06/09/2022 NO =

OPs para pasar a En Analisis

Ademds, mediante el switch se podrd al seleccionarlo
filtrar las ops que estén en condicién de ser pasadas de estado Confirmada a estado En
Andlisis.

NOTA: el sistema identifica las érdenes de pago a beneficiarios del exterior con color
como se detalla a continuacion:

GOBIERNO DE LA
PROVINCIA DE

ENOS
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Mostrar 25 registros Buscar: PDF VISIBILIDAD EXCEL IMPRIMIR
Fecha de
Total Importe Programacion Total Otras Total MAP
Jurisdiceion Formulario Acreedor Bruto aPagar= dePago Expediente Retenciones Deducciones Neto= Estado Factura= MAP = visada petalle [
o m 74- C41- 68020001236 - $ §  20/09/2021 EX-2021- $000 $0,00 $ EN NO NO = D
MINISTERIO DE  300830/2021 MOTOROLA 27972875 279.72875 22329711 279.72875 ESPERA
SEGURIDAD SOLUTIONS, DCATGP
INC..
Mostrando registros del 1al 1 de un total de 1 registros
Al presionar el sistema despliega el Detalle de OP que también indica que se trata

de un pago a un beneficiario del exterior con la inscripcion “EXT":

Detalle de OP

Fecha de Programacicn de pago: 20/09/2021
Formulario Estado
C41-300830/2021 EN ESPERA
Acreedor

68020001236 - MOTOROLA SOLUTIONS, INC.

Grupo Gestion

GASTOS VARIOS TESORERIA

Expediente

EX-2021-22329711-DCATGP
Requiere Negociable Nro. de Serie
NO No informado

ANALIZAR UNA SOLICITUD DE PROGRAMACION DE PAGOS
(ROL EXCLUSIVO TESORERIA GENERAL)

Para analizar una solicitud deberd buscarse la misma tal como fue expuesto
anteriormente. A continuacién seleccionarla y ejecutar la accién “EN ANALISIS” (solo se
podra cambiar a dicha accién cuando las retenciones y las medidas de afectacidn, si las

tuviese, se encuentren visadas), del desplegable de ACCION.

Al hacerlo, el sistema despliega el siguiente mensaje:

‘GOBIERNO DE LA

L PROVINCIA DE
Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar ORGANISMO DE LA CONSTITUCION = s FB\}JREErgOS
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¢Desea pasar la/s OP/s al estado: En
Andlisis?

Presionar aceptar. Al hacerlo, el sistema despliega el siguiente mensaje:

v

La/s OP/s se encuentra/n en estado: En Analisis

A su vez, el sistema permite realizar un pase masivo de Ordenes de pago a estado “En

Andlisis”.

Para realizar ésta accion NO se debe clickear el check box, solamente se debe aplicar el

filtro de estado: Confirmada, y seleccionar el botén “Pase Masivo EN ANALISIS”.

Para consultas comunicarse con

royectos@tesoreria.gba.gov.ar
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EJERCICIO FORMULARIC ESTADOD. [ MAP VERADA REQUIERE RECALCLLD RETENCIONES RECALCLLADAS PERICED
REQUIERE NEGOCIABLE

FLTROS
a Prsgramasiin de Faga
upan Diarien
Pase
OPs para pasar a Analizadas MO
e Programaciin de Faga i
il Temolne .
Moszar 25 e e PF | veseeas  pen wimaass

m|&
=

Una vez que la OP se encuentra en “Estado: EN ANALISIS”, el usuario puede realizar las
siguientes acciones:

Pk weh
Slgaprﬂ FJFRCRCID GRUPD GESTHIN
RETENCIONRES RECALCINLADAS FPERKIDG

FORMULARID RECUNERS RECALCIAD

J
. TOROE TO0DE
[ Programaciin de fag

F———— =3

o
Reprogramar
Cambisr impore
Achorizar andlisis
0 7 (=] PROVEEDORES 3053881780 5 8 oauzma
MINISTERID 4 TESDSERLA TAMECAS SR L AIZNAZ00  REA1Z0D En ezpem
DE JUESTICLA
P r
0 v =1} PRONEEDORES 30707231472 5 § eammm .
MIMISTERID Pk TESORERLA HIDRAVIAL SA 135480924 1.3MB0024
DE JUSTICUA

e Accion “REPROGRAMAR”: esta accién podra llevarse a cabo cuando la OP se
encuentre en estado “Confirmada”, “En espera”, “En Analisis”.

e Accion “CAMBIAR IMPORTE”

e Accién “AUTORIZAR ANALISIS™ al realizar esta accién la OP cambia a “Estado:
ANALIZADA", quedando lista para ser pagada, el dia que corresponda, en el
sistema SIGAF.

e Accion “EN ESPERA”: de existir alguna documentacion faltante o de plantearse la
necesidad de retener la OP (caso usual: no contar con el Certificado de Obra
Negociable), realizar la accion “EN ESPERA”. La OP se colocara en “Estado: EN

ESPERA”.

s ( GOBIERNO DE LA
Julall PROVINCIA DE
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e Accion “RECHAZAR”: de no corresponder el pago de dicha OP se debe realizar la
accion “RECHAZAR” para colocar la misma en “Estado: RECHAZADA”.

Si desea consultar Unicamente las 6rdenes de pago que se encuentran en “Estado: En
andlisis” del listado total de una busqueda realizada, se podra filtrar activando el botén

switch de “OPs para pasar a analizadas”, tal como se muestra en la siguiente pantalla:

ACCION - OPs para pasar a Analizadas ‘I
Mostar 25+ registros Buscar: poF VisiBiLIDAD ExceL IMPRIMIR
Fecha de
Importea  Programacion Total Otras MAP
Jurisdiccion = Formulario = Acreedor = Total Bruto = Pagar= dePago = = fones = = TotalNeto= Estado= Factua= MAP= visada= Detalle []
© 78-MINISTERIO  C41- s $ 17/05/2021 EX-2021- $7.866.184,20 $0,00 $ EN B-0019- NO NO = D
794/2021 51.588.500,00 51.588.500,00 4372231580 ANALISIS
© 78-MINISTERIO  C41- 3 $ 17/05/2021 EX-2021- $1.154.57686 $000 5 EN 80011 NO NO = 0
DE 51972021 5755.343,20  5.755.343,20 4.600766,34 ANALISIS

Si el usuario desea autorizar el andlisis, seleccionar las OPs que desee y presionar la

accion “AUTORIZAR ANALISIS”. Al hacerlo, el sistema despliega el siguiente mensaje:

¢Desea pasar la/s OP/s al estado:
Analizada?

Presionar aceptar. La OP cambiard a “Estado: ANALIZADA".

En caso de ser necesario el recdlculo de retenciones, el sistema arroja el siguiente
mensaje.

‘GOBIERNO DE LA

PROVINCIA DE
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Faltan recalcular las retenciones de la OP.

En este caso, el usuario debe:
- Dirigirse al portal ENTES® y actualizar la situacion impositiva del Ente
correspondiente
- Dirigirse al Portal GRI* - Gestion de Retenciones Impositivas - y realizar el

recalculo de retenciones de la OP en cuestion

Una vez que se recalculen las retenciones correspondientes a la OP el usuario debe
dirigirse nuevamente al Portal GDP y colocar la OP en “Estado: ANALIZADA".

El sistema arroja el siguiente mensaje:

v/

La/s OP/s se encuentra/n en estado: Analizada

3 Para mas detalle, remitirse al Manual de Usuario unificado - Aplicativo ENTES
* Para mas detalle, remitirse al Manual de usuario - Aplicativo GRI

‘GOBIERNO DE LA
PROVINCIA DE

BUENOS
AIRES

TESORERIA GENERAL QB X
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Diariamente entre las 6hs y las 18hs, el sistema realiza un proceso automatico por medio
del cual las OP que se encuentran en “Estado: ANALIZADA", y tengan fecha de
programacion del dia vigente, cambian a “Estado: PROGRAMADA" automaticamente,
quedando disponibles en la seleccién de pagos para su pago por el sistema SIGAF
continuando con el circuito habitual de pago. Al cancelar el lote relacionado a la OP la

programacion pasa a Estado: PAGADA

NOTA:
- En caso de ser necesario la Tesoreria General contard con un rol especial
asignado, por medio del cual podra pasar una OP de “Estado: PROGRAMADA" a
“Estado: ANALIZADA".

¢Desea pasar la/s OP/s al estado: En
Analisis?

DASHBOARD PROGRAMACIONES (ROL  EXCLUSIVO
TESORERIA GENERAL)

Ingresar al item de menu “Dashboard Programaciones”.

sigaf PBA"°

Dashboard Programaciones

m Programacién de Pago

.l Iln-ll ‘GOBIERNO DE LA
: 2l 4 PROVINCIA DE
TESORERIA GENER;_QL 2 T,
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Se visualizara en la pantalla el siguiente tablero de informacion:

Tablero de Programacion de Pago
Buscar Fecha ANTERIORES 18
04102022 ]
SOLICITADA CONFIRMADA EN ANALSIS ANALIZADA PROGRAMADA SELECTICNADA
0 18 0 0 0 0
No req. retenciones visada
0 0 0 31 5 17 23
Total - Resuatas
4 4 0
Sireq. retenciones visada
Tatal Visada o Visada EnRevisin Revaata 0 Recakio
331 216 64 30 21 0
- Recilculo
Tetal - Resushas

13 0 1 8 1 7 0 0 0

= == = = PRy = =

60 0 29 0 0 0 0 0 0

Estados finales Para verificar
Rechazadas 0 EnBCD 0 £ spere 0
ca = o]
Anuladas 5 Liberadss 2
0 0 0

Para efectuar el reporte se debe seleccionar en “Buscar Fecha” la fecha de programacién
de pago para la cual se desea obtener el informe en pantalla respecto de la cantidad de

ordenes de pago programadas y sus respectivos estados.

CUPOS
Ingresar al item de menu “Cupos”, se despliega “Configurar cupos”
[5] cupos ~
Configurar Cupo

Al presionar “Configurar cupo” se despliega la siguiente pantalla:
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COPIAR CUPO

Programacion General

$ 000

Disponible: 0,00

Reservado Infraestructura

$ 000

Disponible: 0,00

TOTAL

Recuerde de configurar el cupo del proximo mes. X

CONFIGURAR CUPO

Ultima configuracién de Cupos 29/04/2022

Si desea configurar el proximo mes con la siguiente configuracion de cupo seleccione “Copiar Cupo”.

Reservado Salud

$ 000

Disponible: 0,00

Reservado Comunicacién Publica

$ 000

Disponible: 0,00

0,00

COPIAR CUPO

Reservado Justicia

$ 000

Disponible: 0,00

En este caso, se va a mostrar la configuracion del ultimo dia habil.

TRASLADOS
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Aceptacion de traslados

Alingresar a este item de menu, se habilitard |a siguiente pantalla:

Buscar Traslados

ANO DE TRASLADO : CTA. PAGADORA : GRUFO PAGADOR : FORMULARIO : F. AUTORIZACION PAGO DE RETENCIONES :
FILTROS
Afic de traslado Nrc de traslado Cta. Pagadora Grupo Pagador
TODOS E:1.23 TODAS TODOS
F. Autorizacidn
m Heo de OP
20-09-2022 al 29-09-2022 TODOS E:1.23

Pago de Retenciones

TODAS

LIMPIAR

Filtros:
- Ano de Traslado
- Nro de Traslado
- (ta. Pagadora
- Grupo Pagador
- Fecha de autorizacion: del traslado
- Formulario
- NrodeOP
- Pago de retenciones: SI/NO

Al completar los filtros que se considere necesario, se debera presionar y se
despliega la lista de traslados simples y traslados mdiltiples, en caso de que existan:

Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar ORGANISMO DE LA CONSTITUGION
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Buscar Traslados

Traslados Simples - =3

207720161 707 CONYAMDCGP =

DX-2073- 70023458 CEOPEY
020022 2T STAYLICULGE

ST 199 EXBAADA

B 2T 114 BXBADGEYE

20222789 19 -DRADGEYE

X9 OMBALOP

2022501 TR D MG

D022 2BAEITT B ARS X - 202 - ZBEAIAET - LA

i

EH-2077-7R4B4419-SAKRS

Al buscar, ademas de los filtros mencionados anteriormente, se adicionan:
- Actuacion
- Expediente

- Validar Expedientes: si se selecciona el check box , se habilitara el boton
“VALIDAR EXPEDIENTE", el cual al presionarlo validard el expediente de GDEBA:

FILTROS

Traslados Simples

ey |
i 10 egistn Buscar VEEBILIDAS B eo mERRR
F Validar [ Historial
sho= Tr At Expediente Exp Pases O
2022 249 EX-2022-31763564- O

DTAYLDLIMPCEITGP

Historial de Pases: se habilitara para observar el historial de pases. Por otro lado,

al seleccionar el check box ( ™ ), se habilitara el botédn “ACEPTAR TRASLADQ”:

Traslados Simples

Buscar: VISIEILIDAD o5V POF IMPRIMIR.
Mo= Tn - P O
2022 907, EX-2022-31763564- D

DTAYLDLIMPCEITGP
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Al presionar dicho botdn, se abrird el siguiente cartel:

Total de Traslados: 1

Cancelar

Al presionar “ACEPTAR” se da cumplimiento al traslado:

Traslados cumplidos
Alingresar a este item de menu, se habilitard |a siguiente pantalla:

Buscar Traslados

ANO DE TRASLADO : CTA. PAGADORA

FILTROS

Afic de traclado

ToDos

F. Cumplimierto

29-09-2022 &l 29-09-2022

GRUPO PAGADOR :

Nro de trasiads

FORMULARIO :

OP SELECCIONADA :

Cra. Pagadora
TODAS

Formudario

ToDOS

LIMFIAR

F. CUMPLIMIENTO :

Grupo Pagador

0P seleccionada Nea de OP
TODOS

Filtros:
- Anode Traslado
- Nrode Traslado
- (Cta. Pagadora
- Grupo Pagador

- Fecha de autorizacion: del traslado

- Formulario
- OP seleccionada
- NrodeOP
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TESORERIA GENERAL
ORGANISMO DE LA CONSTITUCION



mailto:proyectos@tesoreria.gba.gov.ar

Al completar los filtros que se considere necesario, se debera presionar y se
despliega la lista de traslados simples y traslados mdltiples, en caso de que existan:

Traslados Simples

Mostrar 10 registros Buscar VIEIZILIDAD csv soF IMERRAIR

N u P e [ Historia
2022 9/09/2022 feamusso ca1- NO EX-2022-31763564- O O
360441/2022 DTAYLDLIMPCEITGR
2022 09/2022 thaillieau ca1- NO EX-2022-31081037- [ #iciona |
360012/2022 DATLGEIMSALGP
2022 09/2022 thaillieau ca1- NO EX-2022-31068975- O E3a

DETI GEIMSAI GE

Al buscar, ademas de los filtros mencionados anteriormente, se adicionan:
Actuacion
- Expediente

- Validar Expedientes: si se selecciona el check box , se habilitara el botdn

"

=i el cual al presionarlo validara el expediente de GDEBA.

- Revertir cumplimiento: en este caso, al seleccionar el check box (. ), se

habilitara el botén j\ donde al presionarlo se despliega el siguiente

cartel:

Total de Traslados: 1

Cancelar

Si presionamos “ACEPTAR” se revertira el cumplimiento del traslado:

- Historial de Pases: se habilitard para observar el historial de pases.
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