Tesoreria General Buenos Aires
Organismo de la Constitucion LA PROVINCIA

LA PLATA, 30 de diciembre de 2010

VISTO que la Ley N° 13767 asigna a la Tesoreria General de la Provincia

el caracter de Organo Rector del Subsistema de Tesoreria, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 68 de la mencionada normativa dispone que en tal
caracter coordinara el funcionamiento de todas las unidades de Tesoreria que operen en el
Sector Publico Provincial y dictara las reglamentaciones pertinentes;

Que la Tesoreria General de la Provincia tiene entre sus competencias
la de dictar normas sobre documentacion y plazos de pago a las que deberan ajustarse los
servicios administrativos de la Administraciéon Central de los Poderes del Estado y de las
Entidades Descentralizadas;

Que el articulo 75 de la Ley N° 13767 determina que los pagos que
realicen la Tesoreria General y las Tesorerias Centrales, no podran serlo en dinero efectivo
ni en cheques al portador, salvo excepciones en funcién del monto y/o caracteristicas del
pago determinadas por el Poder Ejecutivo Provincial a través de la reglamentacion;

Que a su vez el articulo 75 del Anexo Unico del Decreto N° 3260/08
prescribe que como requisito previo al pago la Tesoreria General de la Provincia y las
Tesorerias Centrales deberan calcular las retenciones de impuestos nacionales y
provinciales, comprobar si el crédito se encuentra afectado abondndose a quien
corresponda, individualizar al beneficiario del pago o verificar la personeria invocada
mediante la presentacion de la documentacién pertinente y la existencia de cuenta corriente
0 caja de ahorro operativa en el Banco de la Provincia de Buenos Aires cuya titularidad
corresponda al beneficiario del pago;

Que asimismo el mencionado articulo faculta a la Tesoreria General de
la Provincia a dictar las normas y procedimientos correspondientes a los puntos sefalados

precedentemente, asi como los relativos a los medios de pago;



Que a fin de agilizar la gestion de pagos que involucren Medidas de
Afectacion Patrimonial se torna necesario actualizar los procedimientos para su registro y
cumplimiento;

Que por otra parte resulta conveniente unificar todas las resoluciones
relacionadas con el tema en un mismo cuerpo normativo;

Que a fojas 29 se ha expedido el Ministro de Economia,
cumplimentando lo establecido en el articulo 7° del Decreto N° 3260/08 que requiere la
previa intervencion del Organo Coordinador en cada disposicion que dicten los Organos
Rectores;

Que el presente acto administrativo se dicta en uso de las atribuciones y
dentro del marco de competencias que le otorga el articulo 69 Inciso 16 de la Ley N° 13767
y el articulo 75 del Anexo Unico del Decreto N° 3260/08;

Por ello,

EL TESORERO GENERAL
DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
RESUELVE

CAPITULO 1 - MEDIOS Y DOCUMENTACION HABILITANTES PARA EL PAGO

ARTICULO 1°. Los pagos se realizaran en alguna de las siguientes modalidades:

1. Pago Electrénico: el que podra realizarse mediante el uso de los siguientes
procedimientos, contenidos en soportes magnéticos:
a) Interdepdésito
b) Transferencias Bancarias.

2. Pago con cheque “no a la orden”
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ARTICULO 2°. Cuando el pago se efectivice mediante la modalidad de pago electrénico, el
Banco de la Provincia de Buenos Aires debitard de las Cuentas Fiscales de la Reparticion
que lo ordene los importes informados y los acreditara en las cuentas bancarias que los
titulares de los libramientos deben mantener operativas en dicha Institucién o en aquellos
bancos especialmente habilitados por el Ministro de Economia, conforme la facultad

conferida por el articulo 73 de la Ley N° 13767.

ARTICULO 3°. Sélo podran efectivizarse por cheque “no a la orden” los pagos a favor de
terceros cesionarios no habituales o titulares eventuales de libramientos o cuando se trate
de devolucion de impuestos provinciales u otros casos especiales para los cuales no
resultare procedente, a criterio de la Tesoreria libradora de los pagos, requerirles la
titularidad de una cuenta bancaria.

ARTICULO 4°. Los pagos deberan sujetarse a las siguientes normas:

1. Si se tratare de pagos electronicos o por transferencia bancaria, con carécter previo al
pago el interesado debera presentar ante la Tesoreria pagadora:

a. ldéntica documentacién a la exigida en el apartado 2) del presente articulo segun
corresponda, a efectos de acreditar personeria.

b. La certificacion de la cuenta bancaria extendida por el Banco (cuenta corriente o caja
de ahorro en moneda nacional) donde constara nombre del titular, nimero de
cuenta, sucursal y CBU.

c. El Anexo de Interdepésito debidamente complementado y suscripto, obrante en la

pagina www.tesoreria.gba.gov.ar, que como Anexo | forma parte integrante de la

presente Resolucion.

2. En los casos excepcionales en que el pago deba efectuarse por cheque “no a la orden”
se debera presentar la documentacion y cumplir las pautas que se detallan a

continuacion:


http://www.tesorer%C3%ADa.gba.gov.ar/

2.1. Personas Fisicas

a.

Documento Nacional de Identidad , Libreta Civica, Libreta de Enrolamiento o
Documento de Identidad para extranjeros , del titular del crédito.

Constancia de CUIT, CUIL o CDI.

Se consignara en el expediente el DNI, LE, LC o Documento de Identidad para
extranjeros, y el CUIT, CUIL o CDI.

2.2. Sociedades legalmente constituidas.

a.

Contrato Social o Estatuto de la Sociedad, inscripto en el Registro Publico de
Comercio correspondiente al domicilio social.

Acta de Asamblea de eleccion de autoridades y Acta de Directorio de distribucién
de cargos.

Inscripcién en el registro pertinente de la designacion o cese del administrador o
representante (articulo 60 de la Ley N° 19550).

DNI , LE o LC o Documento de Identidad para extranjeros, del administrador o

representante.

2.3. Uniones Transitorias de Empresas (UTE)

a.
b.

Contrato Constitutivo inscripto en el Registro Publico de Comercio.

Inscripcion en el registro correspondiente de la designacion o cesacion del
administrador o representante (articulo 60 de la Ley N° 19550)

DNI , LE. , LC o Documento de Identidad para extranjeros, del administrador o
representante

Constancia de CUIT de la Unién Transitoria de Empresas y de cada una de las

personas fisicas o sociedades que la integran.

2.4. Sociedades no constituidas regularmente

a.

Declaracion jurada de los componentes de la sociedad de hecho indicando:

1. Apellido y nombre, domicilio, DNI, LE, LC o Documento de ldentidad para
extranjeros y CUIT de cada componente de la Sociedad.
Participacion de cada socio.

3. Autorizacion expresa a uno 0 mas socios para que en forma indistinta o

conjunta perciban el crédito, obligaAndose personal y solidariamente por los
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cobros que efectda cualquiera de los socios autorizados en nombre de la

sociedad.

2.5. Entidades sin fines de lucro
a. Acta Constitutiva o Estatuto debidamente inscripta en el Organismo de Contralor.
b. Acta de Asamblea de designacién de autoridades inscripta en el Organismo de
Contralor.
c. Constancia de CUIT de la Entidad sin fines de lucro.

d. DNI, LE, LC o Documento de Identidad para extranjeros del representante.

2.6. Cooperativas
a. Estatuto debidamente inscripto en el Registro de la Autoridad de Aplicacion.
b. Ultima Acta de Asamblea de designacion del Consejo de Administracion.
c. DNI, LE , LC o Documento de Identidad para extranjeros, del Presidente del
Consejo de Administracion o del Consejero que lo reemplace segun el estatuto.

2.7. Asociaciones Mutuales
a. Estatuto de la Asociacion debidamente inscripto en el Registro Nacional de
Mutualidades y en la Direccion Provincial de Personas Juridicas.
b. Ultima Acta de Asamblea de designacion de autoridades.
c. DNI LE, LC o Documento de ldentidad para extranjeros, del Presidente del

Consejo Directivo o del Consejero que lo reemplace segun el estatuto.

2.8. Apoderados y Mandatarios

a. Poder otorgado ante Escribano Publico, el que podra ser:

1. General: Tendra validez para cobrar todos los créditos y por todo el plazo de
vigencia establecido en el mismo o hasta tanto se produzca su caducidad en
los términos del Codigo Civil.

2. Especial: Tendra validez para uno o mas créditos expresamente

determinados.

b. El apoderado debera acompafiar el original o una copia del mismo en papel

simple certificada por Escribano publico y fotocopia, y acreditar su identidad



mediante el documento pertinente. Verificada su autenticidad, se anotara en el

Registro de Poderes y se devolvera el original al interesado.

En cada expediente de pago se dejara constancia del apellido y nombre del

apoderado, DNI, LE, LC o Documento de Identidad para extranjeros y nimero de

orden de su anotacion en el Registro de Poderes a cargo de la Tesoreria General

o Tesorerias Centrales.

2.9. Pagos ordenados judicialmente

Deberan realizarse mediante depdsito en los autos indicados en el oficio judicial que

lo ordene.

2.10. Sucesiones Indivisas

Los fondos se entregaran o transferirdn por mandato judicial.

Si no hubiere mandato judicial, excepcionalmente se entregaran los fondos

cumpliendo las siguientes pautas:

1) Sihubiere Administrador designado en la Sucesion, deberéa presentar:

2)

a)
b)

c)

Mandato Judicial que asi lo indique,

DNI , LE, LC. o Documento de Identidad para extranjeros del
Administrador.

CUIT y constancia de inscripcion en el Impuesto a las Ganancias o

Monotributo, del causante.

Si no hubiere Administrador designado se debera presentar:

a)

b)

d)

Copia de la Declaratoria de Herederos debidamente certificada por el
Juzgado interviniente.

DNI, LE, LC o Documento de Identidad para extranjeros y CUIT de cada
uno de los herederos y constancia de inscripcién en el Impuesto a las
Ganancias o Monotributo.

CUIT y constancia de inscripcion en el Impuesto a las Ganancias o
Monotributo del causante.

Poder General o Especial extendido por el o los herederos a favor de uno
o0 varios herederos o terceros, que faculte para cobrar el crédito.
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2.11. Condominios

Titulo que acredite el condominio.

Constancia de inscripcién del condominio en la Administraciéon Federal de
Ingresos Publicos (AFIP), mediante CUIT.

Nota con caracter de declaracion jurada donde consten los datos personales de

cada conddémino, CUIT y porcentaje de la participacion.

2.12. Pagos de haberes a derecho- habientes de empleados publicos

2.13.

Para el caso de pago de haberes que legitimamente correspondan a los derecho-

habientes de empleados fallecidos se debera presentar:

a.

Documento nacional de Identidad , LE, LC o Documento de ldentidad para
extranjeros del o los derecho-habientes.

Partida de defuncion.

Documentacién que acredite el vinculo.

Fianza a satisfaccion de la Reparticién o Dependencia por un monto equivalente
al haber a pagarse, al solo efecto de constituir garantias para el caso que se

presenten acreedores de mejor derecho.

Comprobado el caracter de derecho-habientes de los pretendientes, mediante la

documentacion determinada anteriormente, se procedera al abono de los haberes

adeudados dejandose constancia en el recibo correspondiente del cumplimiento de

los requisitos sefialados.

Pagos de haberes del personal en uso de licencias

Los haberes del personal en uso de licencia anual obligatoria o licencias médicas

podran ser abonados por las oficinas pagadoras a terceras personas, las que

deberan presentar:

a.

Documento Nacional de ldentidad, LE, LC o Documento de ldentidad para
extranjeros.

Autorizacion especial extendida por ante el funcionario responsable del pago,
quien deberd certificar la autenticidad de la misma procediendo a su anotacion en

el Registro pertinente.

2.14. Pago a acreedor no individualizado



Cuando en la factura a cancelarse no figure nombre de persona o contenga
inscripciones que no permitan individualizar a los verdaderos acreedores, los
interesados deberan presentar documentacién que los acredite como tales y se
aceptaran siempre que asi lo consideren las Tesorerias. Estas podran exigir
certificaciones bancarias o pruebas complementarias que aseguren la legitimidad del
pago, 0 en su caso una fianza que responda por los eventuales dafios y perjuicios

que se pudiere ocasionar a terceros con igual o mayor derecho.

CAPITULO 2 — MEDIDAS DE AFECTACION PATRIMONIAL

ARTICULO 5°. El Registro General de Cesiones, Fideicomisos, Prendas, Embargos,
Concursos y Quiebras, estara a cargo de la Tesoreria General de la Provincia.

Asimismo, las Tesorerias Centrales, u oficinas que hagan sus veces, de cada
Jurisdiccion o Entidad de la Administracion Publica Provincial deberan llevar — en el soporte
gue estimen conveniente- un Registro Sectorial propio de aquellas medidas de afectacion

patrimonial judicial y contractual de las que resulten notificadas.

ARTICULO 6°. Las medidas de afectacion patrimonial, contractuales y judiciales, se
registrardn y cumplirdn por estricto orden de notificacion, entendiéndose por éste el dia,
hora, minutos y segundos en que fue notificado el contrato pertinente o la decision judicial
en la Tesoreria General de la Provincia o en las Tesorerias Centrales de cada Jurisdiccion
o Entidad de la Administracion Publica Provincial.

Al momento de la recepcién de cualquier medida de afectacién patrimonial por parte
de las Tesorerias Centrales, obligatoria y simultaneamente se debera enviar la misma por
fax a la Tesoreria General de la Provincia, remitiendo posteriormente por expediente la
documentacién correspondiente.

Se encuentran exceptuados de esta operatoria los oficios judiciales que ordenen
embargos sobre haberes del personal de la Administracion Publica Provincial, los que
deberan ser notificados y recibidos en la Tesoreria Central de la Jurisdiccion o Entidad en la

cual preste servicios el agente siendo esta Ultima responsable de su cumplimiento.
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Al momento de la aplicaciéon de cualquier medida de afectacion patrimonial y a
efectos de evitar su duplicidad, las Tesorerias Centrales, obligatoriamente, deberan

comunicar a la Tesoreria General de la Provincia su ejecucién y viceversa.

ARTICULO 7°. Las medidas de afectacion patrimonial deberan ajustarse a las siguientes
normas:
1. Cesiones de Crédito, Prendas o Fideicomisos

a. Presentar instrumento publico que acredite la cesion, prenda o el fideicomiso, en el
cual conste apellido y nombre completo o razén social y CUIT, CUIL y DNI, LE. LC o
Documento de Identidad para extranjeros de las partes, nimero de factura, nUmero
de orden de compra o numero de certificado de obra, numero de expediente, monto
total y monto cedido y demés datos ampliatorios que permitan identificar
correctamente el objeto cedido, en original y copia.

b. En caso que el cesionario actie como Agente de retencion (Resolucién General
A.F.1.P. N° 830) debera dejarse constancia en el instrumento.

c. A efectos de aceptar el documento de cesion de crédito, prenda o fideicomiso la
Tesoreria General de la Provincia o las Tesorerias Centrales verificaran antes de
proceder a su recepcion: 1) que las 6rdenes de pago o expedientes afectados no se
encuentren cancelados hasta ese momento. 2) que los créditos no se encuentren
afectados por medidas cautelares o cedidos, circunstancia de la que deberan dejarse
constancia en el momento de la notificacion precisando autos judiciales, monto
afectado y fecha de notificacion y fecha de notificacion de la cesién anterior si se
tratare de cesion del mismo objeto 3) que el cedente no se encuentre inhibido. Esto
ultimo podra ser acreditado: a) mediante la presentacion en la Tesoreria General de
la Provincia o en las Tesoreria Centrales para el caso de pagos efectuados por estas
ultimas del Certificado de Anotaciones Personales de la Provincia de Buenos Aires
vigente al momento de su presentacion que acredite la inexistencia de Inhibicion
General de Bienes. Para el caso que el cedente tuviere su domicilio de origen (el que
figura en el contrato o estatuto) fuera de la Provincia, ademas del anterior debera
acompafar idéntico informe emitido por la autoridad que corresponda a dicho

domicilio b) mediante la Escritura Publica de cesién, donde el Notario interviniente



dejara constancia que no se encuentra inhibido, consignando el nimero y la fecha

del Certificado de Anotaciones Personales que asi lo acredite.

2. Embargos

a.

En el Registro General, a cargo de la Tesoreria General de la Provincia, o en los
Registros a cargo de las Tesorerias Centrales, se tomara nota de los oficios que
ordenen embargos de créditos que deban ser satisfechos por las mismas.

El oficio judicial que ordene el embargo debera consignar la CUIT, CUIL o CDI y DNI.
LE, LC o Documento de Identidad para extranjeros del embargado.

Si no hubiere créditos disponibles, se remitir4 nota al Juzgado oficiante indicando la
toma de razon de la medida notificada y demas circunstancias aclaratorias.

Si los créditos fueren insuficientes, se embargard hasta los fondos disponibles
comunicando tal hecho al oficiante.

Ante la existencia de créditos disponibles, se embargaran los fondos necesarios
hasta satisfacer la totalidad de la manda judicial.

Ejecutada la medida cautelar, el depoésito se efectuara en la cuenta indicada en el
Oficio. Cumplido el mismo se remitira nota al Juzgado de procedencia acompafiando

la boleta de depésito correspondiente.

3. Concursos y Quiebras

a.

Recibido el oficio judicial la Tesoreria General de la Provincia y las Tesorerias
Sectoriales deberan proceder a su anotacién en el Registro General o Registro de
las Tesoreria Centrales segun corresponda.

Respecto a los pagos de las acreencias de los concursados o quebrados la
Tesoreria actuante deberéa atenerse a lo indicado por el Juez Interviniente.

El oficio debera consignar la CUIT, CUIL o CDI del concursado o fallido.

4. Cualquier circunstancia que impida el registro de una medida de embargo, concurso o

quiebra debera ser puesta en conocimiento del Juzgado o Tribunal oficiante a los efectos

gue corresponda.
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ARTICULO 8°. En la Tesoreria General de la Provincia y en cada Tesoreria Central debera
funcionar un Registro expresamente habilitado para anotar la autorizacién especial para el
cobro otorgada por el personal en uso de licencias previsto en el articulo 4° Punto 2.13 de la

presente.

ARTICULO 9°. Con caracter previo a la recepcién de documentos emitidos por Magistrados
y Funcionarios del Poder Judicial, que en la o6rbita jurisdiccional tengan relacion con
disposiciones de pago, deber verificarse que se ha dado cumplimiento a las normas legales
vigentes relativas a autenticidad y legalizaciéon de documentos (Ley Nacional N° 22172,
Decreto Ley N° 8946/77 y Resolucion de la Suprema Corte de Justicia N° 1062/04).

ARTICULO 10°. Los contratos, estatutos, actas, poderes y toda otra documentacion deberan
presentarse en original, caso contrario debera presentarse copia en papel simple certificada
por Escribano Publico. Deberd encontrarse inserta la individualizacion del beneficiario,

apellido y nombre, domicilio y documento de identidad sin raspaduras ni enmiendas.

ARTICULO 11°. En toda actuacion notarial que se presente, la firma del profesional actuante

debera ser legalizada por el Colegio de Escribanos correspondiente.

ARTICULO 12°. Los pagos, no obstante la intervencién en la gestion de apoderado o
mandatario, deberan realizarse a la orden de la firma contratante, acreedor o cesionario

segun corresponda.



ARTICULO 13°. Los pagos realizados por procedimientos electrénicos se comunicaran a los
interesados en el término de cuarenta y ocho (48) horas y los comprobantes de retenciones

se enviaran por correspondencia en un plazo no mayor de cinco (5) dias héabiles.

ARTICULO 14°. Dejar sin efecto las Resoluciones de la Tesoreria General de la Provincia
N° 40/98, 61/98, 82/03, 35/04 y 18/05 y toda otra norma que se oponga a la presente

Resolucion.

ARTICULO 15. Registrar, comunicar, publicar, dar al Boletin Oficial y al SINBA. Cumplido,

archivar.
{
\
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RESOLUCION N° 188/10. Li.c . Amilcar ZUFRIATEGUI

TESORERO GENERAL DE LA PROVINCIA
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