PROTOCOLO DE LA TESORERIA GENERAL
DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
PARA LA VUELTA A LA PRESENCIALIDAD
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OBJETIVO

El presente Protocolo tiene como objetivo establecer recomendaciones y lineamientos para
el trabajo presencial en el ambito de la Tesoreria General de la Provincia de Buenos Aires en
la situacion actual de la Pandemia del Covid-19. Atento al avance del Plan de vacunacién
contra el Covid-19 y el mejoramiento de los indicadores epidemioldgicos, se ha dispuesto
retornar a la prestacion de tareas presenciales de los/as trabajadores/as de toda la

Administracion Publica.

DESTINATARIOS

Este protocolo serd de referencia y consulta para todos los trabajadores de la Tesoreria
General de la Provincia de Buenos Aires, cualquiera sea su forma de contratacién y la funcion

que desempenen.

ACTUACIONES PREVENTIVAS
1. ACTUACIONES PREVENTIVAS GENERALES
1.1. Al personal

e Serecomienda completar el esquema de vacunacion contra el Covid-19.
e Serd de uso obligatorio el tapaboca o barbijo que cubra nariz, boca y mentdén.
e Altrasladarse hacia y desde el trabajo se recomienda:
o Enviajes cortos, evitar el transporte publico, priorizando el desplazamiento por
caminata o bicicleta.
o Contar con un kit de higiene personal (alcohol en gel, toallitas desinfectantes,
jabdn, etc.) para cualquier desplazamiento.
o En caso de utilizar el transporte publico, respetar el distanciamiento
preventivo en los sitios de espera y realizar higiene de manos antes, durante y

después de los desplazamientos. Preferentemente no utilizar los asientos
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préximos al chofer del colectivo o transporte, y respetar en la medida de lo
posible el distanciamiento preventivo entre las personas que comparten el
transporte.

o Ante un acceso de tos o estornudo cubrirse la boca con un panuelo descartable

o con el pliegue del codo (no tosas o estornudes en direccidn a otras personas).

e Lavarse frecuentemente las manos con agua y jabdén (durante aproximadamente 40
0 60 segundos) o utilizar sanitizante a base de alcohol, especialmente al ingresar al
lugar de trabajo y siempre que se haya tocado superficies comunes como
mostradores, pasamanos, picaportes, barandas. También sera necesario el lavado de
manos después de manipular basura o desperdicios, dinero, llaves, animales; como asi
también antes y después de ir al bano, manipular alimentos, entre otros (Ver Anexo |).

e Evitar tocarse la cara (0jos, nariz, boca y oidos).

e No automedicarse.

e Es recomendable utilizar escaleras siempre que sea posible. En caso que sea
indispensable el uso de ascensores, el mismo debera ser usado solamente por una
persona. Asimismo, sera necesario higienizarse las manos al llegar al piso de destino.

e No compartir mate, cubiertos, vasos ni ningun elemento de contacto directo o de uso
personal. Los utensilios que no sean descartables deben lavarse con abundante agua
y detergente.

e Si se estornuda o tose hacerlo sobre el pliegue del codo o utilizar panuelos
descartables, desechdandolos luego de su uso, realizando el lavado de manos conforme

las recomendaciones correspondientes.

1.2. Higiene y desinfeccion del ambiente de trabajo

e Garantizar condiciones de higiene y limpieza adecuadas de las instalaciones, la
frecuencia en la limpieza del puesto de trabajo (escritorios, monitores, teclados,

mouse, teléfono) y superficies (picaportes, barandas, botones, mesas de trabajo,
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mostradores), proveyendo de recipientes de residuos con bolsa en cada oficina a los
fines de disminuir la circulacién y el contacto.

Procurar la ventilacién de los espacios de trabajo, especialmente de los ambientes
cerrados.

En ambientes que cuentan con aire acondicionado, se deberd mantener un eficiente
funcionamiento del sistema de ventilacién para favorecer la renovacion constante del
aire. Los sistemas deben funcionar con el mayor recambio de aire exterior (Sdlo
ventilacién).

Se recomienda dejar abiertas las puertas para evitar el contacto con picaportes y
barrales.

Los banos deberan contar en todo momento con jabdn liquido vy toallas de papel para
garantizar el correcto lavado de manos. Ante la falta de estos elementos se debera dar
aviso inmediato al Sector de Higiene y Seguridad, dependiente del Departamento

Servicios Auxiliares y Automotores de la Direccién de Coordinacién Administrativa.

2. ACTUACIONES PREVENTIVAS ESPECIFICAS

2.1.

Para dreas de atencién al publico

Controlar el ingreso del publico, a fin de garantizarse una distancia de separacion
minima de 1 metro entre cada persona.

Serd obligatorio el uso de tapabocas para todas las personas que ingresen al edificio
Central.

Senalizar zonas de espera marcando la distancia recomendada de 1 metro entre
personas.

Poner a disposicion carteleria informativa con recomendaciones, teléfonos utiles y
demas datos relevantes referentes al Covid-19. Se sugiere su ubicacién en lugares
facilmente visibles y en todos los puntos de acceso a las instalaciones.

Definir sectores donde se recibirdn a proveedores, con el objeto de minimizar el

contacto con el personal del Organismo.
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e Para objetos o demas transportados en vehiculos, coordinar ingresos y egresos, de los
mismos, para evitar congestiones y minimizar tiempos (tener en cuenta el protocolo

de ingreso al edificio).

2.2. Para personal del Departamento Automotor - Conductores

e Garantizar condiciones de higiene adecuadas en los vehiculos. Se recomienda
ventilacién permanente durante el desplazamiento En el caso de uso compartido de
vehiculos desinfectar de manera regular (volante, tablero, puertas y picaportes,

espejos, etc.).

3. CAPACITACION, COMUNICACION Y PREVENCION

e Asegurar la colocacién de material visual informativo de las medidas preventivas
frente al COVID-19 en las oficinas y también facilitar su disponibilidad a través de
otros medios de comunicacion electrénica.

e Colocar carteleria provista por la ART seglin Resolucion SRT N° 29/2020.

e Incorporar al Plan de Capacitacién medidas preventivas ante la pandemia del COVID
19, que deberdn estar orientadas al personal del Organismo v, especificamente, a los
responsables de dreas, quienes deben advertir al Sector de Salud y Seguridad cuando

no se cumpla alguna de las recomendaciones de este Protocolo.

4. COVID-19 - IDENTIFICACION DE CASOS Y MODO DE ACTUACION
4.1. Caso Sospechoso

Ante la presencia de los sintomas que el Ministerio de Salud de la Provincia indique
como compatibles con el Covid-19, se deberad contactar inmediatamente al nimero
148 o bien a través del 0800-222-1001 opcidn 1 (las 24hs los 365 dias del ano), y en el
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caso de que asi lo indique el personal sanitario no se debera concurrir a los lugares
de trabajo por el plazo que se informe.

Del mismo modo, si dicha sintomatologia se manifiesta en el lugar de trabajo, se
deberd aislar al trabajador en un espacio definido y proporcionarle un barbijo
quirdrgico o rigido, en caso de no contar con barbijo evitar que se retire el tapaboca,
dar aviso inmediato al superior a cargo vy evitar el contacto cercano con las demas
personas del espacio. Asimismo, se debera dar aviso al Departamento Delegacién de
Personal de la Direccidn de Coordinacidon Administrativa y comunicarse al nimero de
teléfono 148 de la Provincia de Buenos Aires, siguiendo en todo momento las
indicaciones y recomendaciones de las autoridades de salud.

Ante situaciones como la antedicha se garantizara la limpieza del dmbito laboral

afectado.

4.2.Contacto Estrecho

Si la situacién de un agente encuadra dentro de la clasificaciéon realizada por el
Ministerio de Salud de la Provincia, deberd abstenerse de concurrir al trabajo,
debiéndose contactar al nimero 148 o bien a través del 0800-222-1001 opcidn 1 (las
24hs los 365 dias del ano) y sequir las instrucciones correspondientes. Asimismo, se
deberd dar aviso inmediato al superior a cargo quien informara la situacion al
Departamento Delegacion de Personal de la Direcciéon de Coordinacion
Administrativa.

Si la persona se anoticia de ser contacto estrecho estando presente en las
instalaciones de trabajo, se procederd de igual forma contactando al 148 e
informando de inmediato a su Superior. La persona deberd retirarse del
establecimiento siguiendo las instrucciones de la autoridad de salud, y se deberd

garantizar la limpieza y desinfeccién del drea.
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4.3.Caso Confirmado

Si la situacién de un agente encuadra dentro de la clasificacion realizada por el
Ministerio de Salud de la Provincia para ser considerada caso confirmado de Covid-
19, debera procederse del siguiente modo:

Poner en conocimiento al Departamento Delegacion de Personal de la
Direccion de Coordinacion Administrativa, quién lo comunicara al drea de
Seguridad e Higiene.

Una vez que el Organismo, tome conocimiento de un caso confirmado:

e Sedebe asegurar que el trabajador haya informado a las autoridades sanitarias
de su enfermedad (en caso de que el diagndstico hubiera sido realizado de
manera privada y no a través del servicio de salud publico).

e A partir de ese momento, el trabajador no deberd acceder a las instalaciones
del Edificio Central hasta que posea el alta correspondiente.

e Se garantizara la limpieza del dmbito laboral afectado tan pronto como se tome
conocimiento de la situacion.

e El Departamento Delegacién de Personal de la Direccién de Coordinacién
Administrativa, a través del drea de Seguridad e Higiene, iniciard una
investigacion con el objeto de determinar los eventuales contactos estrechos

con la persona infectada, y actuara entonces segun lo establecido en 4.2.

Nota: A continuacion se detalla Anexo | con las recomendaciones para la prevencion
de la transmision del COVID-19 establecidas por la SRT (Superintendencia de Riesgos
del Trabajo)
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:Como lavarse las manos?
Con aguay jabon

(O Duracion de este procedimiento: 40-60 segundos

RO N

Mojese las manos con agua. Deposite en la palma de la manouna Frotese las palmas de las manos entre s
cantida d de jabon suficiente para cubrir
todas lassuperficies de las manos

B \ n 5

Frotese la palma de la manoderecha Frotese las palmasde las manos entre si, Frotese el dorso de los dedos de una mano
contra el dor

e la manoizquierda con los dedos entrelazados con la palma de la mano opuesta,

entrelazando losdedos yviceversa. agarrandose los dedos
% .

Frotese conun movimiento de rotacion el Frotese la punta de los dedos de la mano Enjuaguese las manos con agua

pugarizquierdo, atrapando onla palma derechacontra la palma de lamano

de la mano derecha yviceversa zquierda, haciendo unmovimiento de

rotaciony wiceversa.

Sequese con una toalla descartable. Sirvase de la toalla para cerrar la canilla Sus manos son seguras.

~ .
M,-‘ ntendencia de Hoy, manana, siempre

Riesgos del Trabaje Prevenir es trabajo de todos los dias



\ BICENTENARIO reconenin cengan, "oBENS SRt o
TESORERIA GENERAL ORGANISMO DE LA CONSTITUCION %ﬁr‘s BUENOS
PROVINCIA DE BS. AS. LY

? AIRES
En comedores y salas de reunion,
respetar una distancia minima de 2m

GOBIERNO DE LA

v no sentarse de frente a otra persona.

@ Hoy, mafana, siempre
;uptl rle1nc‘ictn( a de Prevenir es trabajo de todos los dias
lesgos del Trabajo
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MANTENGA DISTANCIA
DE SEGURIDAD

A=

USO DE TAPABOCA
OBLIGATORIO

@ Hoy, manana, siempre
‘ ‘.' -IT'!“‘ e |" Prevenir es trabajo de todos los dias
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RECOMENDACIONES EN AREAS DE SERVICIO

No se aconseja eluso de
artefactos de uso comun

(microondas, calentador de agua, heladera, dispenser
de agua, etc.).

riplifap=4

En caso de necesidad de uso, serd bajo la responsabilidad
de cada usuario.

Cada usuario debera realizar la
desinfeccion de todas las
superficies de posible contacto
antes y después del uso

(Manijas, perillas, botones, pico vertedor, etc).

N
)= 3 [Y] O
S RT @ endencis ae Hoy. mahana, siempre
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Cuales son los sintomas?

Algunos de los sintomas mas comunes.

Tos Secrecion nasal

Fiebre 37,5

Dolor de garganta Dificultad respitaroria Dolores musculares

k2 8 9

Cansancio Pérdida del olfato

10 11

Pérdida del gusto

Cefalea Diarrea y/o vomitos

SRT ® tendencia de Hoy, mafiana, siempre

rabaje Prevenir es trabajo de todos los dias
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Correcta colocacién y retiro
de protector respiratorio
desechable.

Livese las manos con agua y jabén, o con alcohol en gel o alcohol al 70%. Es fundamental garantizar la higiene y
desinfeccion de las manos. Revise si el respirador esta en buenas condiciones. Si el respirador parece estar danado, NO
LO USE. Reemplacelo con uno nuevo. Siga lasinstruccones que vienen con el respirador.

Pasos a seguir para la colocacion del protector:

ddktd

Lavese las manosy retire Coloque lamascara  Coloque lamascara sobre  Ajuste los costadosde la  Ajuste correctamente la

el Protector del envase. sobre la palmade la  sucara conlapieza nasal narizutilizando los dedos. mascara.
mano conlos elasticos sobre su nariz.Paseel
libres. elastico superiorsobre
No tocar el interior del su cabeza. Paseel
mismo. elastico inferiory
coléquelo debajo de la
orejay sobre el cuello.

umatc o moded

Pasos a seguir para quitarse el protector:

i

(3

No toque la parte Quitese el respirador, tirando labanda inferior sobre Tire el respiradoren el
delantera delrespirador. la parte de atras de la cabeza sin tocar el respirador recipiente de deshechos.
Lamisma puede estar y haciendo lo mismo con labanda superior. Lévese las manos.
contaminada.

R Superintendencia de "ovf manana, Slempfe
I Riesgos del Trabajo Prevenir es trabajo de todos los dias



