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Alcance

El presente documento detalla cómo realizar la codificación, el cálculo y visado de retenciones

impositivas y de seguridad social en SIGAF.

Ingresar a SIGAF

Ingresar a SIGAF1 y completar usuario y contraseña:

Codificación de retenciones impositivas y de seguridad social - Gasto

facturado

Una vez generada la solicitud del gasto, el compromiso definitivo y el devengado, en caso de

tratarse de un gasto facturado (y haber tildado dicha opción), ingresar al ítem de menú: Factura →

Ingreso, al hacerlo el sistema despliega la siguiente pantalla:

1 https://sigafpba.cgp.gba.gov.ar/
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Se deberá completar los filtros correspondientes y presionar . Al efectuar la búsqueda el

sistema despliega la siguiente pantalla:
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Al presionar “Ver detalle”:

Al ingresar a la solapa “DETALLE PRESUPUESTARIO”:
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Al desplegar la lista de valores o presionar (F9):

Al presionar OK y a continuación TAB las filas se completan automáticamente colocando por

defecto la primera opción de cada concepto impositivo.
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Para codificar correctamente consultar la factura en el expediente GDEBA.2

Una vez obtenida la información necesaria de la factura, posicionarse sobre la columna que

corresponda según el concepto impositivo a modificar y desplegar lista de valores o presionar

(F9):

2 Ver apartado “Análisis de factura en GDEBA” del presente documento.
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Seleccionar el concepto impositivo que corresponda, presionar OK y guardar los cambios.

NOTA: en caso de que los códigos impositivos que se hayan colocado, no se ajusten a lo

establecido a la normativa impositiva y de la seguridad social vigente, el usuario tendrá la

posibilidad de modificarlos en la instancia de autorización de la OP ingresando desde el módulo

que corresponda, según el tipo de gasto, al ítem de menú Orden de Pago → Autorización.

Visado de retenciones impositivas

Ingresar al ítem de menú: Tesorería → Retenciones → Modificación y Confirmación de Ret. Imp:

Al clickear el sistema despliega la siguiente pantalla:
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Completar los filtros que sean necesarios para efectuar la búsqueda de la/s OP a visar (aquellas

en estado No Visado y Revisada).

Para ejecutar la búsqueda clickear . El sistema despliega la siguiente pantalla:
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Desde esta pantalla el usuario podrá:

- Ver parámetros: volver a la pantalla anterior

- Seleccionar Todo: seleccionar todas las OP listadas

- Deseleccionar Todo: deseleccionar todas las OP listadas la/s OP

- Ver detalle: visualización del detalle de la OP a controlar y visar

- Generar excel: el sistema permite exportar un listado en formato excel, el cual será

descargado en la pc.

Al presionar “Ver detalle” se despliega la siguiente pantalla:
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Desde esta pantalla se podrán realizar las siguientes acciones:

● “Calcular Ret. Imp.”: este botón se habilitará en caso de que se haya modificado desde la

solapa “DETALLE PRESUPUESTARIO” algún concepto impositivo, alícuota de IVA o el IVA

discriminado. Al clickear este botón el sistema calcula nuevamente los importes de las

retenciones efectuadas sobre la OP, en función a lo cargado en la solapa mencionada

anteriormente.

IMPORTANTE: Sólo se podrán modificar los conceptos impositivos en estado “En revisión

(D)”.

● “Visar Ret. Imp.”: al clickear este botón las retenciones pasan a “Estado: Visado (S)”.
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● “Eliminar visado Ret. Imp.”: al clickear este botón las retenciones que se encuentran

visadas vuelven a “Estado: “No visado (N)”. Para los casos en que el usuario que haya

visado las retenciones, advierta que ha incurrido en un error.

NOTA: se podrá eliminar el visado de retenciones impositivas siempre y cuando la OP no

posea pagos registrados.

● “Enviar a revisar”: al clickear este botón las retenciones pasan a “Estado: En revisión

(D)” para que se revise la codificación impositiva3 y se corrija para que se pueda efectuar el

visado. Al presionar este botón se despliega una ventana emergente para exponer los

motivos de la revisión:

● "Visualizar comprobante Ret.": al clickear este botón se podrá visualizar el

“Comprobante Ret ” y “Comprobante de retenciones visadas”:

3 Para ver cómo revisar la codificación de las retenciones ver apartado “Revisión de retenciones
impositivas” del presente documento.
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● "Vincular comprobante Ret.": al clickear este botón el sistema adjunta el

“Comprobante de retenciones visadas” al expediente de pago de la OP.

NOTA: Para el caso de las OP circuito Tesorería, si al momento del pago de la OP en SIGAF la

situación impositiva del ente cambió, las retenciones se encontrarán en estado “En recálculo (G)”.

Revisión de retenciones impositivas

Ingresar al ítem de menú: Tesorería → Retenciones → Modificación y Confirmación de Ret. Imp:
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Al clickear el sistema despliega la siguiente pantalla:
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En el filtro “Estado Visado de Retenciones” desplegar lista de valores o presionar (F9) y

seleccionar el Estado: “En Revisión”.

Para ejecutar la búsqueda clickear . El sistema despliega la siguiente pantalla:
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Seleccionar la/s OP que se deseen revisar y clickear en :
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Modificar los códigos impositivos. Lo anterior puede realizarse desde la solapa DETALLE

PRESUPUESTARIO o DEDUCCIONES:
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Clickear . Al hacerlo el sistema despliega la siguiente pantalla:

Presionar F9 para desplegar el listado de Conceptos Impositivos y seleccionar el que corresponda:

Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar



Presionar OK.

Una vez corregidos los códigos (desde cualquiera de las dos solapas) presionar y

luego .

Consulta Comprobante de Ret. Imp. y de Seg. Social

El Comprobante de Retenciones Visadas se podrá visualizar desde el ítem de menú Tesorería ->

Retenciones -> Consultas y Listados -> “Consulta Comprobante de Ret. Imp. y de Seg. Social”.
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Al clickear el sistema despliega la siguiente pantalla:
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Completar los filtros que se consideren necesarios y presionar el botón para

que se despliegue el listado de OP:
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Una vez completado los filtros, el usuario podrá:

● Imprimir Comp. Ret. Imp: se podrá imprimir el Comprobante de Retenciones Impositivas.

● Seleccionar todo: en caso que desee visualizar la totalidad de las OPs.

● Deseleccionar todo: se desmarcan las OPs seleccionadas.

● Visualizar Comp. Ret. Imp: permite consultar el documento creado, es decir el PDF que

confirma el visado de retenciones. Al presionar este botón, el sistema despliega el

siguiente cartel:

Al presionar “Pantalla”, el sistema arroja el Comprobante de Retenciones Impositivas Visadas:
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Anexo

Diccionario de estados SIGAF

Las retenciones impositivas podrán encontrarse en los siguientes estados en SIGAF:

● No visado (N): las retenciones se encuentran pendientes de ser visadas.
● Visado (S): las retenciones fueron visadas.
● En revisión (D): el responsable de visar envió a revisar las retenciones que fueron

precalculadas y confirmadas por quien ingresó la factura y autorizó la OP, debido a errores
en la codificación impositiva.

● Revisado (R):los códigos impositivos fueron revisados por quien ingresó la factura y
autorizó la OP, enviando nuevamente la OP a visar.

● En recálculo (G): Previo a efectuarse el pago de la OP la situación impositiva del ente se
vio modificada por lo que las retenciones de la OP deben recalcularse desde el aplicativo
GRI (sólo aplica a las OP circuito Tesorería).
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Normativa para cada impuesto

Impuesto a las Ganancias:

- Ley 20.628 (Ley del Impuesto a las Ganancias)
- Resolución General 830
- Resolución General 951
- Resolución General 2616 (Monotributistas)
- Resolución General 3884
- Resolución General 4525.

Ingresos Brutos:

- Disposición Normativa B1/2004
- Resolución Normativa (ARBA) Nº 28/2021
- Código Fiscal
- Ley Impositiva

IVA:

- Ley 20.631 (Ley del Impuesto al Valor Agregado)
- Resolución General 2854
- Resolución General 3164
- Resolución General 3732
- Resolución General 3887
- Resolución General 2616

SUSS:

- Resolución General 1784 (Régimen General)
- Resolución General 2069
- Resolución General 1556 (Servicio de limpieza de inmuebles)
- Resolución General 2682 (Contratistas y subcontratistas)
- Resolución General 1769 (Servicios de investigación y seguridad)
- Resolución General 2761 (UTE)
- Resolución General 3883
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Tablas de codificación

Servicios
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Ventas

Alquileres

Regímenes especiales de la Seguridad Social e IVA
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Análisis factura en GDEBA
Ingresar a GDEBA4 con usuario y contraseña:

4 https://cas.gdeba.gba.gob.ar/acceso/login/
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Clickear en EE:

Al hacerlo el sistema despliega la siguiente pantalla:

Clickear “Consultas”. Al hacerlo el sistema despliega la siguiente pantalla:

Clickear “Consulta de expedientes por número GDEBA” y completar los siguientes campos:
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Clickear “Buscar”.

Presionar “Visualizar”.

Localizar la factura para codificar las retenciones impositivas incluidas en la OP:

Descargar o visualizar el documento de la factura:
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