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Alcance
El presente documento explica los pasos y responsables para liquidar, pagar y presentar

las declaraciones juradas de las retenciones impositivas y de seguridad social, segun lo
normando en la circular “Cl 2018-0292212-GDEBA-TGP”

Liquidacion de retenciones Impositivas y seguridad social

Tesoreria Jurisdiccionales No Descentralizadas

Cada Tesoreria Jurisdiccional No Descentralizada se va a encargar de Liquidar las
Retenciones Impositivas generadas por las Ordenes de Pago que hicieron Circuito
Reparticidn (OR), es decir, cada reparticion liquidara las retenciones impositivas que en la

etapa del gasto confirmd.

La Tesoreria General de la Provincia liquidara las retenciones impositivas generadas por

las Ordenes de Pago que hicieron Circuito Tesoreria General (OT).

Cada liquidacion genera un C42, este va a seguir un Circuito Tesoreria General (OT) o
Reparticién (OR) segun la cuenta pagadora que haya tenido la Orden de Pago C41 que

dieron origen las retenciones impositivas
Circuito Tesoreria con cuenta pagadora CUT

Si la cuenta pagadora de la OP de donde surgieron las retenciones fue la CUT (73780/5)
la OP C42 generada al liquidar las retenciones va a tener la misma cuenta pagadora que

la orden de pago C41y sequira Circuito Tesoreria General (OT).

Tesoreria General se encargard de firmar la orden de pago e iniciar el expediente de
pago. Con la firma la OP se traslada automaticamente a TGP y debe remitir el

expediente de pago a mesa de entradas.



i

¢y BICENTENARIO ~ LI TA Y e
8 ESORER A GENERAL —=<
:1 TESORERIA GENERAL ORGANISMO DE LA CONSTITUCION gt 643 BUENQOS

’ PROVINCIA DE BS. AS. AIRES

8

Circuito Reparticion con cuenta pagadora CUT

Si la cuenta pagadora de la OP de donde surgieron las retenciones fue CUT (73780/5) la
OP (42 generada al liquidar las retenciones va a tener la cuenta pagadora de la Orden de
Pago C 41 serd Circuito Tesoreria General (OT). La autoridad competente de cada
Jurisdiccidn se encargard de firmar la orden de pago e iniciar el expediente de pago. Con
la firma la OP se traslada automaticamente a TGP y debe remitir el expediente de pago a
mesa de entradas.

Circuito Reparticion con cuenta pagadora propia

Si la cuenta pagadora de la OP de donde surgieron las retenciones fue otra distinta a la
CUT (73780/5) la OP C42 generada al liquidar las retenciones va a tener la cuenta
pagadora de la Orden de Pago C 41 seguird Circuito Reparticion (OR). La autoridad
competente de cada Jurisdiccidon se encargara de firmar la orden de pago e iniciar el

expediente de pago.
Tesorerias Jurisdiccionales Descentralizadas

Si la cuenta pagadora de la OP de donde surgieron las retenciones fue una cuenta
propia, la OP C42 generada al liquidar las retenciones va a tener la misma cuenta
pagadora que la orden de pago C41y sequira Circuito Reparticion (OR). La autoridad
competente de cada Jurisdiccion se encargara de firmar la orden de pago e iniciar el
expediente de pago. Con la firma la OP se traslada automaticamente al mdédulo de

Tesoreria en SIGAF.

Pago de las Retenciones

Tesoreria Jurisdiccionales No Descentralizadas

- AFIP: La generacidn y pago del VEP de las retenciones generadas por las OPC41
con circuito T y/o R con cuenta pagadora CUT estd a cargo de la Direccién

Impositiva de Tesoreria General.

A través de la plataforma de pago BAPRO empresa, se ingresa con el CUIT de la

Tesoreria General y se generan los correspondientes VEP para cada jurisdiccion,
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efectuandose luego el pago desde la misma plataforma. A fines de regularizar en SIGAF
la OP C42, es condicidn necesaria que las jurisdicciones envien el expediente de pago a
mesa de entradas de TGP. Una vez recepcionado y validado el expediente se regulariza el

pago de la OP C42 por medio del pago Nota.

- ARBA: Para las retenciones generadas por las OP C41 con circuito T y/o R con

cuenta pagadora CUT. La Jurisdiccién genera el cddigo Link de pago.

La Direccion General de Pagos de Tesoreria General a través de la plataforma de pago
BAPRO empresa ingresa el Cédigo Link de cada una de las Jurisdicciones. A fines de
regularizar en SIGAF la OP C 42, es condicidn necesaria que las jurisdicciones envien el
expediente de pago a mesa de entradas de TGP. Una vez recepcionado y validado el

expediente se regulariza el pago de la OP C42 por medio del pago Nota.
Tesorerias Jurisdiccionales Descentralizadas

Para las retenciones generadas por Circuito Reparticidon y cuenta pagadora propia cada
Jurisdiccion debe generar y pagar el VEP y Cddigo Link. Iniciar el expediente de pago y
regularizar por Nota la OP C42.

Presentacion de Declaracion Jurada -DD. }).

La Tesoreria General es responsable de realizar las declaraciones juradas de las

retenciones generadas por érdenes de pago OT con cuenta pagadora CUT.

Las Jurisdicciones son responsables de realizar las declaraciones juradas de las
retenciones generadas por érdenes de pago OR con cuenta pagadora CUT vy cuenta

propia.

Las Jurisdicciones que pertenecen a Tesorerias Descentralizadas son responsables de
realizar las declaraciones juradas de las retenciones generadas por érdenes de pago OR

cuenta propia.

Mediante el aplicativo GRI (Gestién Retenciones Impositivas), se descargan los TXT

correspondientes por impuesto.
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Pasos en SIGAF para liquidacion

item de menl: Gastos - Retenciones- Liquidacién de retenciones- Liquidacién de

retenciones.

Se debe completar:

e El cddigo de retencidn, para poder seleccionarlo se presiona F9 una vez
posicionado en la casilla correspondiente. Una vez seleccionado el cddigo de
retencion, apretar el botén “agregar”.

e Fecha emisidn: correspondiente al tipo de cddigo impositivo.

e DGA: Jurisdiccidn que estd liquidando

e Cuenta Pagadora: aqui se debe colocar la cuenta con la que se hayan pagado las

OP que dieron origen a las distintas retenciones.

Finalmente presionar F8, al hacerlo se despliegan todas las retenciones del cédigo

seleccionado a ser liquidadas.
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Para liquidar las retenciones, se pueden seleccionar algunas o seleccionar todas

(oprimiendo el botdn “Seleccionar todo”) y luego presionar el botén “Liquidar”.
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Al presionar “Aceptar” nos dard el nimero de C42 generado:
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Para autorizar el C42 volver al menu principal de SIGAF y seleccionar:
item de menu: Gastos - Gastos No Presupuestarios - Ordenes de pago - Autorizacién

En ella se debe completar el nimero de OP C42 que se desea autorizar y el ejercicio
vigente. Luego se presiona F8 o el botdn ejecutar, al hacerlo se despliega la siguiente

pantalla:

[10] o o|ffESORERIA GENERAL

[ [TESORERD GEMERAL DE LA PROVINGIA
[P O PRESUPUESTARID IC42
[ [NGRESADD

ADMINISTRALION FEDERAL DE INGRESDS FUBLICDS

[ —

| 0 _—

I N | e R |

En ella se debe completar:

e Institucion y Unidad Ejecutora
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e Actuaciéon: Nimero del expediente que se generd para liquidar las retenciones,
cabe aclarar que por defecto en Tipo trae LIQ y este debe ser cambiado a EE o
EXP segun corresponda.

e Acto Administrativo: Se deben incorporar los datos del acto administrativo que
da origen al expediente, este normalmente es un Informe.

e Grupo Liquidador: Por defecto el sistema trae Gastos Varios, igual es
conveniente corroborar que asi sea.

e Banco Pagador: Se debe incorporar la cuenta bancaria de la que van a salir los

fondos para el pago de esta OP C42.

Circuito: Se debe seleccionar el circuito de pago que debe seguir la OP.

Finalmente presionar el botdn “Autorizar”.

Pasos en aplicativo GRI - Gestion de retenciones impositivas

[ SICORE ]

Senerar Rendicion

Consultar Randicion

=

Generar Rendicion

Consultar Rendicién

senerar Rendicigr

Consultar Rendicidn

Generar rendicion - AFIP - SICORE

Desde item de menu - Rendicion AFIP - SICORE - Generar rendicion
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En la pantalla se muestra la descripcién de:

e N°de constancia

e Fecha de constancia

e Beneficiario de orden de pago
o CUIT

e N°de orden de pago

e Importe de OP

e Estado de la constancia

e Importe retenido

Fecha Impoite Estado P & Exportar Selec. '

Conslancia Conslantis iz iarms OF T oe op Cinril el

Se puede desde el botdn “exportar todo” realizar una seleccion masiva de todos los

beneficiarios o bien seleccionando algunos y luego desde el botdn “exportar selec.”.

Al realizar la seleccidn surge el siguiente cartel de advertencia:

10
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Archivo Generado

Se ha generado correctamente el archivo SICORE con 246
B

retenciones por un importe da $ 2.431.428 62

=X

¢ Desea generar el archivo SICORE con 246 retenciones, por
unitotalde $ 2 431 428 627

ACTUALIZACION DEL FORMATO DE IMPORTACION

Desde AFIP - SIAP-SICORE - Declaracion jurada - Datos de la Declaracion Jurada.

En la pantalla se selecciona el botén “Importar” resaltado a continuacion.
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Declaraciones juradas [ Agenie ssncibtico de ralenciin [ Expotador
Seleccionar
0d/2018. Recificativa 3 r Inchado en el Aégmen Excepcional de Ingresos.
04/2018. Rectficativa 2 R.G. 830 -Art. 33
WZ"I]]I g Eﬁclm” Datos de la dnﬂua;idﬂ seleccionada
Petiodo Fiscal 04 ﬁﬁ
|_{ Fetencidn
¥ Detalle de retenciones
"] Resultads

Se despliega la siguiente ventana, en la que se debera seleccionar “la lupa” resaltada:

e — — — — .
|Hn|rbfo I @

Iy g |
©

| | "

Fosrnato; |E standar Retencione: Veradn 8.0

Surge la siguiente ventana:

12
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Cédigo de comprobants

Facha de emissin del comprobante [DD /MMM
Mumero ded comprobante

Impoite del comprobante

Cadigo de npussto

Cédigo de négimen

Cadgo de operacain

Baze de ciculo

Fecha de emizidn de la retencidn [DDAMMM )
Cadgo de condicsdn

Retencidn practicada a supstos suspendsios segln
Impoite de La retencidn

Faorcantaje de exchusidn

Facha de emizstn del boletin

Tipo de documerto del retenicdo

Murmero de documanto del retenido

MNiimero cestificado cnginal

NI L

Separador decemal Henehoianos del E xtenos 1
« Coma © Funio ™ Inchuye Dperaciones con Benehcianos del Exenion

Se deberan completar las columnas “Desde” y “Hasta” manualmente, en funcién a los

datos proporcionados por la siguiente imagen:

/AFOW Formatos de Importacién

Estindar Retenciones Version 5.0
Concepto del Campo Tipo de Dato Desde | Hasta Longitud

Cidigo de comprok | Enters | z 2
Fecha de emision del comprobante (DOMMBY YY) Fecha 3 F L]
Mimern del pomprobents | Toxta 13 28 16
Importe del comprobants | Diecimal b a4 16
Cidige de impuesto | Enteso 45 a7 i
Codigo de régimen o o |Fmew | 4 50 3
Cidigo de operacidn | Entero s | 5| |
Base dé cdlealo | Decimal n | 65 7
Fech de emisidn de la retencitn (DDMMAYY YY) | Fecha % | 75 0
Codige de condicidn Entero % | 7 2
Retencitn practicadn a sujctos suspendidos segin: Entero ™ | 7 |

de |a retencinn 1'I'.'I!A:l'llﬂ. ™ i 9l 14
Porcentaje de exclusidn | Decimal 0 0 %
Fecha de ision del bolstin -1 Fecha ] 147 jU]
Tipa de & - | Entera 108 109 2
Mamers de dosumento dal relende Taxta 110 129 20
Mimero eentificado original | Entese 130 143 14

13
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CONSULTAR RENDICION - AFIP - SICORE

Desde el item de menu Rendicidn - AFIP - SICORE - Consultar Rendicion

En la siguiente pantalla, en cada rengldn se muestra el conjunto de constancias que se

agruparon en el paso anterior para generar el archivo para subir al aplicativo SICORE.

El nimero de transaccidn es equivalente al nimero de VEP. Es un campo a completar no

obligatorio, pero se recomienda completarlo para tener una mayor organizacion.

Desde el botdn descargar, se obtiene el archivo necesario para subir al aplicativo SICORE.

Los estados por lo que pasa el archivo son:

e Ingresado: estan agrupadas las constancias en los archivos.
e Enviado: una vez que se descarga el archivo.

e Procesado: una vez que se completa el nimero de transaccion.

Cand

Techa Heg nporie Tolal Entado Dewcarga

M

NOTA: la declaracion de ganancias sobre sueldos, correspondiente a 4° categoria debera

sequir realizandose por fuera de este sistema, mediante una carga manual.
GENERAR RENDICION - ARBA

Desde el item de menu Rendicidon - ARBA - Generacidon Rendicidon

En la pantalla se muestra la descripcién de:

14
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e (onstancia
e Fecha de Constancia
e Beneficiario de Orden de Pago
e CUIT
e N°de Orden de Pago
e Importe de OP
e Estado de la Constancia
e Importe Retenido
e

Facha Imigrte Lsinain Impors
ConHEncia Corsiancia BerEicigno 0P CIAT oF o o Rer

242048 1RO WALFHTUFLA FEDERICD JAAER WOMRIETI0 G4 § EMTIDA § 7T
- O
gl
2N [ FOLDAS GLILLERNEY FLRNAN 2 1 3 E O 1 1
130 34 550 00
"
P ASrEM, FIDEL 0eITH0 Ca & EMETION § s )
1245 L 50 1
13
BR01E 1EAIZV2048 BOURDHN JOACUIN 2I3E9EITER 41 5 EMTIOA § 54400
e 23 000 00
204 G0 ARTARAT LEASLIE META1ED a1 - § EMITIDS § 71800

BI208 2ENEHIR CITARELLA 5 & WEMEIHIET CAl § EWMTIDA g

Se puede desde el botdn “exportar todo” realizar una seleccion masiva de todos los

beneficiarios o bien seleccionando algunos y luego desde el botén “exportar selec.”

Al realizar la seleccion surge el siguiente cartel de advertencia:

¢Desea generar el archivo ARBA con 8 retencionas, porun
iodal de S 17 010 207

S

15
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Archivo Generado

| ox |

NOTA: exactamente los mismos pasos se realizan para SIRE.
CONSULTAR RENDICION - ARBA

Desde el item de menu Rendicidon - ARBA - Consultar Rendicion

En la siguiente pantalla, en cada renglén se muestra el conjunto de constancias que se

agruparon en el paso anterior para generar el archivo para subir al aplicativo SICORE.

El ndmero de transacciéon es equivalente al nimero de Cddigo Link. Es un campo a
completar no obligatorio pero se recomienda completarlo para tener una mayor

organizacion.

Desde el botdn “descargar” se obtiene un archivo TXT cuya extension es: ARCUIT de la
Reparticion-XXXXXX0-15-Lote1.TXT, donde las X corresponden: las primeras cuatro al

ano (2018) y las siguientes dos al mes que se estd liquidando.

Se obtiene el archivo Zipeado y con Programa de Integridad de Datos (GenHash)
aplicado. Por lo tanto ya no es necesario realizar esos pasos en forma manual, solo debe

guardar el archivo generado en su maquina y por ultimo subirlo al sitio de ARBA.
Los estados por lo que pasa el archivo son:

e Ingresado: estan agrupadas las constancias en los archivos.

16
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e Enviado: una vez que se descarga el archivo.

e Procesado: una vez que se completa el nimero de transaccion.

En este ejemplo, en la pantalla anterior se realizd una seleccion masiva por lo tanto

figura un rengldn solo por el importe total.

Una vez que se descarga el archivo el estado cambiard a “enviado”.

El Estado Cambiara a Enviado

NOTA: para toda constancia de retencidn generada a partir de una gestion de pago sin
factura la misma deberd ser declarada en forma manual. Lo mismo sucede en el caso de

existir una Nota de Crédito.
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