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Alcance

La finalidad del presente documento es exponer el proceso de pago en sus diferentes
etapas, a saber: traslado al mddulo tesoreria, confirmacién y modificacion de retenciones

impositivas, preseleccién y seleccién de pago en funcién del medio de pago elegido.

Introduccion - Conceptos basicos

Para saber quién ejecuta cada etapa del proceso de pago de una orden de pago, se debe

tener en cuenta que tipo de circuito de pago es:

e El dircuito reparticion es aquel circuito de pago en el cual la jurisdiccion
integramente o en conjunto con la Tesoreria General es la responsable de la
gestion de cancelacion de la obligacion y la cuenta pagadora es una cuenta
pagadora propia del organismo o la CUT (73780/5).

e El dircuito tesoreria es aquel circuito de pago donde la Tesoreria General es
responsable de la gestion de cancelacidn de la obligacion y la cuenta pagadora es
la CUT.

La utilizacidn de un circuito u otro depende del tipo de tesoreria:

e Una tesoreria no descentralizada es aquella que gestiona la cancelaciéon de sus
obligaciones de pago a beneficiario final en mayor proporcién contra la Cuenta
Unica del Tesoro (CUT), y en casos particulares contra cuentas propias del
organismo.

e Una tesoreria descentralizada es aquella que gestiona la totalidad de la
cancelacién de sus obligaciones de pago al beneficiario final a través de cuentas
propias del organismo. Para fondear esas cuentas propias, la jurisdiccion
previamente debe solicitar fondos a la Tesoreria General de la Provincia,
mediante un formulario de pedido de fondos de tipo C42, cuenta pagadora la

CUT y cuenta beneficiario la cuenta de la Tesoreria Descentralizada.

Por otro lado, existen dos medios de pago habilitados:
e Medio de Pago banco: cuando se trate de circuito tesoreria o circuito reparticion
contra CUT, las transferencias bancarias serdn ejecutadas desde Tesoreria

General (TGP). En el primer caso, la TGP se encargara de la preseleccién,
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seleccidn, generacion, firma y entrega de planilla. Mientras que si se trata de
circuito reparticion contra CUT, la jurisdiccion se encargara de la preseleccion,
seleccién, generacion y firma de planilla, quedando disponible para que la TGP
realice la entrega de planilla, la generacidn del lote y la gestion de este dltimo por
las plataformas correspondientes.

e Medio de Pago Nota: este medio de pago podra ser elegido en los casos de
circuito tesoreria contra CUT vy circuito reparticidon cuenta contra propia. Se utiliza
para registrar el pago ya realizado bancariamente pero pendiente de registracion.
En el primer caso, la gestién del pago abarca generacién, firma y entrega de
nota, todo realizado por la TGP, mientras que en el segundo toda la gestion la

debera realizar la jurisdiccion.

Cumplimiento de
Aceptar el
traslado de las Ordenes
Traslado
de Pago.
Modlficacu?? y Calcular las Enviar a revisar Visar las
Confirmacién . - 5
- Retenciones las Retenciones Retenciones
de Retenciones L X L . L
eo Impositivas impositivas impositivas
Impositivas
Visado de Asignacion de
Preseleccién Embargos y fecha probable
Cesiones de pago
Asignacion Eleccion de
de medio de cuenta
pago pagadora
Modificacién
de Pago
realizado
Banco v Bonos Generacion Firma de Entrega de
y de planilla Planilla planilla
Cheque a la Emision del Generacion Firma Entrega de Entrega
vista-diferido cheque de Planilla planilla cheque
Emisién de Firma de Entrega de
Nota Nota Nota

A su vez, existe un mecanismo de pago nominado que son aquellas érdenes de pago
totalmente retenidas donde la gestion de pago dependerd del circuito de la misma y la
cuenta pagadora. Esto es, si la orden de pago es un circuito t, se selecciona y paga desde
la Tesoreria General, mientras que si es circuito R contra CUT, la seleccionard la
Jurisdiccidn y se pagara desde la TGP. En caso de que la orden de pago sea circuito R

contra cuenta propia, tanto la seleccién como el pago se realizara desde la Jurisdiccion.
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Previo al pago, las érdenes de pago estdn sujetas a la posible aplicacién y cancelacién de
Medidas de Afectacién Patrimonial, las cuales son gestionadas por medio de registros

centralizados.!

ETAPAS DEL PROCESO DE PAGO
Aceptar el traslado de la orden de pago

Circuito reparticion

Una vez firmada la orden de pago por la Contaduria General, se produce el traslado
automatico de la orden de pago. Para dar comienzo al circuito de pago, se debe aceptar

el traslado desde item de menu: Tesoreria > Traslados a contaduria » Cumplimiento.

sigafPBA BUENOS RiRes

Frasladns a contaduria Buzcar Siguiente

EFSIGAF

E+Tablas Basicas
BHContabilidad General
EHContrataciones Personales
EHCompras

EHObras Publicas

BHGastos

EFTesoreria

BE-Cuentas

ERecursos

EHEmbargos
ERetenciones
EFTraslados a Contaduria

Cumplimiento
ambio de Grupos de Gestion de DGC
onsultas y Listados

EB-Cesiones

EHnhibiciones

EPagos
KN 3
Mesa de Ayuda mesadeayuda@cgp.gba.gov.ar
',_,. (221) 521-5500 {opcion 2) Lunes a Viernes de 09:00hs a 18:00hs

* Ante cualquier duda consultar los siguientes procedimientos: “Manual de usuario Ingreso, Autorizacién y Aplicacién de
Medidas de Afectacion Judicial” e “Manual de usuario Ingreso, Autorizacién y Aplicacion de Medidas de Afectacion
Patrimonial Contractual”.
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FROVEEDORES COMTADURIA FROVEEDORES TESORERIA

TRASLADO AUTOMATICO POR FD I TIVERE]
“ Tesoreria General

Circuito tesoreria

En caso de tratarse de una orden de pago circuito tesoreria, la aceptacidn del traslado se

podra realizar desde el Portal TGP ingresando al aplicativo CDP%

Modificacién y Confirmacion de Retenciones Impositivas

Una vez que la orden de pago tenga el traslado cumplido, se debera visar las retenciones
impositivas desde el item de menud: Tesoreria - Retenciones > Modificacion y
Confirmacién de Ret. Imp.

Para mayor desarrollo de esta etapa, remitirse al Manual de codificacion, calculo v visado

de retenciones impositivas v de sequridad social.

Preseleccion de Pagos

Ingresar al item de menu Tesoreria Pagos  Preseleccion de Pagos

2 Para mayor informacién, remitirse al “Manual de Usuario - CDP Versién unificada”

(e
:< oital
. . N (Fi‘ '(  GOBIERNO DELA
Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar TESORERIA GENERAL S\, pROVINGIA E

ORGANISMO DE LA CONSTITUCION %ﬁ*@ 2 BUENOS

%—“ AIgES


https://www.tesoreria.gba.gov.ar/component/jdownloads/?task=download.send&id=30&catid=22&m=0&Itemid=101
https://www.tesoreria.gba.gov.ar/component/jdownloads/?task=download.send&id=30&catid=22&m=0&Itemid=101
https://www.tesoreria.gba.gov.ar/component/jdownloads/?task=download.send&id=126&catid=6&m=0&Itemid=101
mailto:gestion@tesoreria.gba.gov.ar

H=
sigafPBA
precie | o Sgue

#Tablas Basicas
+HContabilidad General
HContrataciones Personales
tHoompras

+HObras Publicas

HHGastos

EFTesoreria

EHCuentas

ERecursos

EHEmbargos
EHRetenciones
E+Traslados a Contaduria
EHCesiones
EHnhibiciones

EHPagos
Asignacion y Control de Topes
ngreso de Descuentos

Preseleccion de Pagos

Mesa de Ayuda
L] ..
" _* 7 (221) 521-5500 (opcién 2)
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mesadeayuda@cgp.gba.gov.ar
Lunes a Viernes de 09:00hs a 18:00hs

Al hacerlo, el sistema despliega la siguiente pantalla:
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La pantalla cuenta con los siguientes filtros:
e Grupo de Gestidn (Unico filtro obligatorio): Al presionar F9 o el botdn “lista de

valores” el sistema despliega un listado con los grupos de gestidn disponibles:

Una vez seleccionado el que corresponda, al presionar el botén “agregar” se

aplica el filtro de budsqueda.

GOBIERNO DE LA
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Ejercicio OP: permite aplicar como filtro de busqueda el ejercicio de la orden de

pago.

e Tipo de OP: permite seleccionar el tipo de formulario.

e Numero de OP: permite ingresar el nimero de orden de pago.

e Ejercicio traslado OP

e Nro. Desde/Hasta

e Fecha de autorizacién/Firma digital OP Desde/Hasta

e Fecha anulacién manual

e Fecha de Vencimiento de la OP: Desde/Hasta

e Fecha Prob. Pago: Desde/Hasta

e Delegacion, Tipo, Nro. y Ej.

e Montos menores a y Medio Pago

e Documento Respaldatorio: Tipo Expediente, Delegacion Exp., Ejercicio Exp., Nro.
Exp., Desde/ Hasta, Nro. Alcance, Desde/Hasta, Nro. Caracteristica Desde/Hasta

e Beneficiario

e Jurisdiccion, DGA y Un. Ejec.

e Imputacion del gasto, AXT, Tipo de AXT, | (inciso), PP (partida principal), PA
(partida parcial) y SP (partida subparcial).

e (Concepto de pago por Ente

e Buscar Observaciones

e OP en espera: el sistema permite seleccionar SI, NO o TODAS.

e Benef. Opera sin Cuenta: el sistema permite seleccionar SI, NO o TODAS.

e (asillas de seleccion: el sistema permite marcar OP de entes con cesiones, OP de

entes con embargos, OP con pagos parciales y OP totalmente impagas.

Al presionar F9 o el botdn “ejecutar” el sistema efectia la busqueda y despliega la

siguiente pantalla, la cual lista las 6rdenes de pago segun los filtros aplicados:
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[E Aplicacion Editar Bloque Registro Dato Consulta  Ayuda
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Preseleccion Ordenes de Pago

Ordende Pago  Fec. Venc. Bensiciaio DN E EA/ CCVEsp  FhPiob Pago Girupo Gestion Concepto por Ente Monta Tatal 5alida Pendiente Monto aPagar  5el
[ca1 [2022 1255 | 29/01/2022 |LLAMOS SUSANA ANDREA N N PROVEEDORES TESC 47,300.00 37.300.00 -~
[C41[2022 1268| 29/01/2022 |ESEREQUIS MARCELD ADRISN i 0NN PROVEEDORES TESC 37.000.00 37.000.00 'l
C41 [202z [ 1275| 23/01/2022 [GOMEZ DE PONCE ZULEMA BEATREL |1 [ || [ [PROVEEDORES TESC 100,000.00 100.000.00 r~
412022 | 1652 29/01/2022 [CANTALE CLALIDIA BEATFIZ o e [FROVEEDORES TESC 000000 000000 r~
41 (2022 | 1655 23/01/2022 |DI FAANCESLO AURELID FIEIE e [FROVEEDORES TESC 00000 FE000.00 r~
[C41 [2022 1965 29/01/2022 |ORTEGA RICARDO DANIEL NN NN PROVEEDORES TESC 32.000.00 32.000.00 u
C41| 2022 1970] 11/01/2022 |BERTOLACCING RALL AMELIO o | |PROVEEDDRES TESC| 16,500.00 16,500.00 'l
41| 2022 1971 28/01/2022 |HENRICH GUILLERMO CARLOS NN NN PROVEEDORES TESC 33.000.00 33.000.00 u
[C41[2022 1973 25/01/2022 |MARIND HERNANDO NICOLAS e e PROVEEDORES TESC 253333 253333 '
C41 [202z [ 1974[ 23/01/2022 [CONDOMINID TAGUATO S.CAYEMFL (L I [PROVEEDORES TESC 10000000 1100.000.00 r~
[C41[2022| 213 29/01/2022 |MARRO 54 I [PAOVEEDORES TESC 50,000.00 5000000 -
41 (2022 | 2167 | 23/01/2022 [TECANIS A FIEIEEEE [FROVEEDORES TESCIANULACION MANLAL 5300000 5300000 r~
[C41 [2022 2130] 2940172022 |8STIZ CARLOS ALBERTO o e PROVEEDORES TESC 27.500.00 27.500.00 [ ﬂ
Banca[14 Sucffi3 | Cuental5T020174 Cantidad de Registios Totales 25.138.641.11 26.138.641.11
Jurisdiccign[13 [0 o MINISTERIO DE GOBIERND Unidad Ejec:[418 DIR: DE DELEG DEL REG PERSD
Dbs: J Objeto del Gasto: 321 0ALGUILER DE EDIFICIO J
ITEM: AL0. DE OFICINA; DESCRIPCION ALGUILER DE OFICINA J Factwa N*:C15 J Beneficiario Ces : J Cesion:
Asig Concepto a Ente: Asignar ‘ ‘ Wer Pardmetios | ‘ Ver Orden de Pago | Visualiar listado ‘

Marcar Op enEsperal  Visar Cesisn]  Visar Embarga)

Asig Fecha Prob Pago psignas ‘ | verbewe | | visierop |

Para cada OP podra visualizarse la siguiente informacion:

e Orden de Pago: tipo de formulario, ejercicio y numero de OP

e Fec. Venc.

e Beneficiario

e Marca que indica si existe (DN) Embargo (E), Embargo Visado (E/V), Cesién (C),
Cesidn Visada (C/V) y OP en espera (Esp.)

e Fh. Prob. Pago

e Grupo Gestion

e (oncepto por Ente

e Monto total

e Saldo pendiente

e Monto a pagar

e Sel: casilla de seleccién que permite gestionar la OP

Al seleccionar una OP, el sistema detalla la siguiente informacion de la misma:

e Banco, Suc. y Cuenta

e Jurisdiccion y Unidad Ejecutora
e Obs.: observacion

e Objeto del gasto

e |[TEM:

Para consultas comunicarse con proyvectos@tesoreria.gba.gov.ar
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e Factura, Nro®°.

e Beneficiario Ces. y Cesidn

Desde el campo “Asig. Concepto a Ente” se podra asignar un concepto al pago a
efectuar. Desde el campo “Asig. Fecha Prob. Pago” el usuario podra asignar una fecha
probable de pago.

Al tildar la casilla de selecciéon “OP en Espera” el usuario podra colocar la OP como OP en
espera quedando la misma en la preseleccién hasta que se realicen las gestiones
necesarias para proseguir con el pago. La OP no podra ser incluida en el circuito de
pagos.

Al tildar la casillas de seleccion “Visar Cesion” o “Visar Embargo” se confirma que la
medida de afectacién relacionada al beneficiario del pago debe ser aplicada sobre esa

OP, pudiendo continuar con la gestién del pago.

Desde esta pantalla el sistema permite:

e Seleccionar Todo: seleccionar todas las OP listadas en la pantalla

e Deseleccionar Todo: eliminar la seleccidn de las OP listadas en la pantalla

e \er cesiones: visualizar cesiones relacionadas al beneficiario de la OP

e \er embargos: visualizar embargos relacionados al beneficiario de la OP

e \er pardmetros

e \er detalle: permite visualizar el detalle del pago de una OP: nimero de OP,
beneficiario, fecha de vencimiento (30 dias después de emitida la factura, se
calcula automaticamente por sistema), fecha de emisién (fecha en que se genera
la OP, coincide con fecha de ingreso), fecha de bonificacién y saldo pendiente.
También podra visualizarse un detalle de los pagos realizados: concepto,
descripcion, medio de pago y monto a pagar.

e Pago por OP: preseleccionar una OP seleccionada

e Pago masivo: preseleccionar mas de una OP seleccionada

e \er Orden de Pago: consultar la OP seleccionada, visualizando la pantalla de
“Formulario de Ejecucion del Gasto”.

e Visualizar OP: visualizar en pantalla la OP seleccionada

e Visualizar listado
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Seleccion de Pagos
Ingresar al item de menu Tesoreria

sigafPBA

IGAF

#Tablas Basicas
HContabilidad General
HContrataciones Personales
Hoompras

+{bras Plblicas

HGastos

EFTesoreria

EHCuentas

EHRecursos

BHEmMbargos
EHRetenciones
ETraslados a Contaduria
B

B

E

E
E
E
E
E
E

HCesiones

tHnhibiciones

—Hagos

ngreso de Descuentos

reseleccion de Pagos

leccion de

ignacion y Control de Topes

Pagos Seleccion de Pagos.
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Al hacerlo, el sistema despliega la siguiente pantalla:

EEE"

BV ERB e avyzass 20 280

[C47[2021 [ 21811 11/02/2021 [MINISTERIO DE GESTION CULTURA [PROVEEDORES TESC] | Ee26228]  E2R2Z6

[C+1[ 2021 [ 30662 71/03/2021 [IDSE LUIS TAIMFID G.A. PROVEEDORES TESC 1.143027.91 1.143.027.91

[E47 2021 | 33024 | 01/03/2021 |MINISTERIO DE GESTION CULTURA FROVEEDORES TESL 0542656 | 1084265

[C41[2021 [ 39650 02/03/2021 [MINISTERID DE GESTION CULTURA PROVEEDORES TESC TTAGZT | AR ZT

[C47[2021 [ 38823 02/03/2021 |MINISTERIO DE GESTION CULTURA PROVEEDORES TESC 311007 317007

[C4 2021 [ 42730] 03/03/2021 [MINISTERIO DE GESTION CULTURA PROVEEDORES TESC 447545 L4755

[C41 [ 2021 | 48673] 08/03/2021 [MINISTERIO DE GESTION CULTURA PROVEEDORES TESC 3322674 3322674

[C41[2021 | 49815 | 03/03/2021 |MINISTERIO DE GESTION CULTURA FROVEEDORES TESL Tz | 3323

[E47 2021 | 57714| 15/03/2021 |MINISTERIO DE GESTION CULTURA FROVEEDORES TESC 17753356 | 177 53356

[C47[2021 [ 58556 | 16/03/2021 |MINISTERIO DE GESTION CULTURA FROVEEDORES TESC 3430455 34,3255

[C41 2021 | 58520 16/03/2021 |MINIS TERIO DE GESTION CULTURA PROVEEDORES TESC FEEEE]] 2180199

[E41[2021 | 60371 | 17/03/2021 |MINISTERIO DE GESTION CULTURA FROVEEDORES TESL 110.31034 | 11031034 -

B z000 [53735/1 e
14 0 [0 [MINISTERIO DE INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS PUBLICOS 131 [DIRECCION PROVINCIAL DE ARUIT
Obs: RESERYAS LEGALES 1% EMB i’ Obieto del Gasto: 4210 CONSTRUCCIONES EN BI ﬂ

ﬂ Factura N*:

ﬂ Beneficiario Ces.:

ﬂ Cesion:

Para cada OP podra visualizarse la siguiente informacion:

Seleceionar Todo EEeses Ver Parémelios PagopoiOF | VerOrdende Pago |  Wisualizar listado
Deseleccionar Todo| /o1 £ aio Yer Datalle Pago Masiva Visualizar OF
GOBIERNO DE LA
. PROVINCIA DE
TESORERIA GENERAL
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Orden de Pago: tipo de formulario, ejercicio y nimero de OP
Fec. Venc.

Beneficiario

Marca que indica si existe (DN) Embargo (E), Embargo Visado (E/V), Cesién (C),

Cesion Visada (C/V) y OP en espera (Esp.)
Fh. Prob. Pago

Grupo Gestion

Concepto por Ente

Monto total

Saldo pendiente

Monto a pagar: en caso de querer efectuar un pago parcial se podra ingresar un

monto menor al monto al monto total

Sel: casilla de seleccién que permite gestionar la OP

Al seleccionar una OP, el sistema detalla la siguiente informacion de la misma:

Banco, Suc. y Cuenta

Jurisdiccién y Unidad Ejecutora

Obs.: observacién

Objeto del gasto

ITEM:

Factura, Nro®,

Al seleccionar una OP se observa en la parte inferior de la pantalla:
Banco, Sucursal y Cuenta

Jurisdiccion remitente, Unidad Ejecutora

Objeto del gasto

Ndmero de factura e ftem (en caso de corresponder)

Beneficiario Ces. y Cesion

Desde esta pantalla el sistema permite:

Para consultas comunicarse con proyvectos@tesoreria.gba.gov.ar TESORERIA GENERAL

Seleccionar Todo: seleccionar todas las OP listadas en la pantalla
Deseleccionar Todo: eliminar la seleccién de las OP listadas en la pantalla

Ver cesiones: visualizar cesiones relacionadas al beneficiario de la OP
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e \er embargos: visualizar embargos relacionados al beneficiario de la OP

e \er parametros

e \er detalle: permite visualizar el detalle del pago de una OP: nimero de OP,
beneficiario, fecha de vencimiento (30 dias después de emitida la factura, se
calcula automaticamente por sistema), fecha de emisién (fecha en que se genera
la OP, coincide con fecha de ingreso), fecha de bonificacién y saldo pendiente.
También podrd visualizarse un detalle de los pagos realizados: concepto,

descripcién, medio de pago y monto a pagar.

H22H 20D «n | avzai w0 &0 ?2GF

El usuario podra realizar las siguientes acciones:
- VerOP

- Ver Reten.
- Ver Aplic.
- Ver Embargo
- Ver Mov. Fin.
- Pago Manual
- Ver Resumen
e Pago por OP: seleccionar una OP seleccionada

e Pago masivo: seleccionar mds de una OP seleccionada

GOBIERNO DE LA
PROVINCIA DE
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e \Ver Orden de Pago: consultar la OP seleccionada, visualizando la pantalla de

“Formulario de Ejecucién del Gasto”.
e Visualizar OP: visualizar en pantalla la OP se

e Visualizar listado

leccionada

Consulta y Modificacion de Pagos Seleccionados

Este item de menu se utiliza para cambiar la cuenta pagadora, beneficiaria o el medio de

pago de los pagos que ya fueron previamente seleccionados.

Ingresar al item de menu: Tesoreria ~ Pagos

Seleccionados.

Consulta y Modificacion de Pagos

7]
sigafPBA

m Buscar Siguiente

[ITIRTESIUTT it

EHComprobante de Recupero de Gastos - Salud
BEHC58 - Regularizacion Pagado Deuda Flotante
EHCumplir OP

EFTesoreria

EHCuentas

HRecursos

HEmbargos

HRetenciones

#Traslados a Contaduria

HCesiones

HHnhibiciones

EHPagos

Asignacion y Control de Topes

ngreso de Descuentos

reseleccion de Pagos

Seleccion de Pagos

articionar Pagos

E
E
E
E
E
E

Consulta y Modificacion de Pagos Seleccionados
Anulacion de Pagos Seleccionados

L metiAn Dadosid-

ki

GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

BUENOS AIRES

Al hacerlo el sistema despliega la siguiente pantalla:
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Para efectuar una busqueda podran utilizarse los siguientes filtros:

e Grupo de Gestidn (Unico filtro obligatorio)
e FEjercicio OP

e Tipo OP

e Nro. OP Desde/Hasta

e DGA

e CUIT/CUIL

Al ejecutar la busqueda el sistema lista aquellos pagos que correspondan con los filtros

seleccionados:

GOBIERNO DE LA
PROVINCIA DE

S BUENOS
AIRES

16

Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar TESORERIA GENERAL

ORGANISMO DE LA CONSTITUCION



mailto:gestion@tesoreria.gba.gov.ar

H22H ¥XEal «n a3 2Fx

T 2@E

FROYEEDDORES TESORERIA = Consultar

N W
N ]

1.290,954.59 1.290,954.59 1.290,954.59

239,355.00 239,355.00 239,355.00 I
262.673.59 262.673.59 26267959 I
1,120,152 48 1,120,152 48 11201 52.48I

444 554 52 444 554 52 444 554 52
5.750.000.00 5.750.000.00 5.750.000.00
188,520,650 188,520,650 18852050
58.031.00 58.031.00 58.031.00
14518000 14518000 14518000
£7.530.60 £7.530.60 £7.590.60
17.040.000.00 0.0a 0.00

Desde esta pantalla el usuario podra:

1. Cambiar pagos: al clickear este botdn, el sistema despliega otra pantalla que
permite modificar el medio de pago, la cuenta pagadora vy la cuenta bancaria
del destinatario.

- Cambiar medio de pago: el sistema permite cambiar el medio de pago
siempre y cuando el pago no esté incluido dentro de una planilla. Al
posicionarse sobre la columna “Medio de Pago” el sistema despliega
una lista de valores.

- Cambiar la cuenta bancaria: desplazar la barra hacia la derecha, situarse
sobre el campo correspondiente (Banco, Sucursal y Cuenta Pagadora o
Beneficiaria) y presionar el botdn ejecutar o F9 para seleccionar de la lista
de valores la cuenta bancaria que corresponda. El sistema solo muestra

las cuentas beneficiarias en estado “disponible”.

. A i (ﬁ:&' GOBIERND DE LA
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2. Refrescar Datos
3. Ver Detalle: al clickear este botdn el sistema despliega la siguiente pantalla que

detalla los pagos relacionados a la OP consultada:

G
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9
1}

Cat [ 2ms 27302018 | 26400]  194.752.97 [03/02/2018 |PROVEEDORES TESORER|LIQUIDADD
cat [ zms S7a0[pma | Z6401|  71817.50/05/02/2018 [PROVEEDORES TESORER|UOUIDADD
Cat [ 2me 27302008 | 26402] 2225723 |05/02/2018 |PROVEEDORES TESORER|LIGUIDADD
cat [ zma 27302018 | 26403] 3649538 03/02/2018 |PROVEEDORES TESORER LIGUIDADD
e

4. \isualizar OP

GESTION DEL MEDIO DE PAGO

1. Gestion de Bonos y Banco

item de menu: Tesorerfa Pagos Gestién de Bonos y Banco

GOBIERNO DE LA
PROVINCIA DE

BUENOS
AIRES
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sigafPBA BUERIOS RIRES
B Sy

ignacion y Control de Topes
ngreso de Descuentos

y Modifica Planilla de Transferencia
irma Planilla de Transferencia
ntrega Planilla de Transferencia

estion de Cheques

estion de Pagos en Efectivo

estion de Nota

ion de Medio Electronico de Pago
eneracion de Lotes

Mesa de Ayuda mesadeayuda@cgp.gba.gov.ar
-. (221) 521-5500 (opcion 2) Lunes a Viernes de 09:00hs a 18:00hs

11. Genera y Modifica Planilla de Transferencia

Este item de menu permite agrupar 6rdenes de pago para la generacién de planillas.

stion de Bonos y Banco
Senera y Modifica Planilla de T

irma Planilla de Transferencia

ntrega Planilla de Transferencia
BANCOD BANCD Consultar
>>Agregarlk]
<<Eliminar) Simples. L2
14 2000 73760/5 ICTA UNICA DEL TESORO SIGAF
1 [ ) R [ I [ [
0.00° 0 1 :
jas detalle
|
Seleccionar Todo | Deseleccionar Todo Gienerar Blarla) VerTodas (a5 Elenilasl Venlrden de g, VerDetale: (Comsultay hodif) Visugizanistads: VisualzanuF: YerGesin Werbmbas
i A
. . B .'n GOBIERNO DE LA
Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar TESORERIA GENERAL HUNse  pRoviNGADE
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La pantalla cuenta con los siguientes filtros de bisqueda:

- Grupo de Gestidn (Unico filtro obligatorio): el sistema despliega un listado con los
grupos de gestidn disponibles

- Medio de Pago

- Traslado OP

- Concepto de pago por ente

- DGA

- Banco, sucursal y cuenta

- Usuario que sel. OP

- Beneficiario de Pago: muestra tres opciones a elegir:

e TODOS: Al seleccionar esta opcién el sistema recupera todos los pagos
tanto de OP que estdn dirigidas a multiples beneficiarios como de
aquellas que poseen solo uno.

e SIMPLE: Muestra los pagos que corresponden a OP con un unico
beneficiario.

e MULTIPLE: Muestra sélo los pagos que corresponden a una tnica OP con

multiples beneficiarios.

Al presionar “Consultar” el sistema efectta la busqueda y despliega la siguiente pantalla:

PROVEEDORES TESORERI BANCD BANCO Consukar
>2Agregarlk)
<<Eliminarld) Simples 2
14 2000 73780/5 CTA UNICA DEL TESORO SIGAF
-
C41 | 2021 138367 | 44916 LAMCEF S A (|| 2021 587375 44316 [LAMCEF S A 300,820.00 247,762.26 000| 14] 5200 (50283/6
C41 | 2021 160467 51891 [NORGREEN S A 2021 587380| 51891 [NORGREEN S A 56.240.00 49.672.47 000 14] E101[50599/4
< 3
0.00° 0
12§ 0 0 MINISTERIO DE SALUD =
103 |DIRECCION DEL HOSPITAL
Seleccionar Todo | Deseleccionar Todo Generar Planila | Ver Todas las Wer Orden de Pago Ver Detalle Consuita y Modi. Visualizar Listado Visualizar OP er Cesitn Ver Entiergn

Desde esta pantalla podran realizarse las siguientes acciones:

- Seleccionar Todo

GOBIERNO DE LA
PROVINCIA DE
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- Deseleccionar Todo
- Generar Planilla: una vez seleccionada una o mas OP, al presionar este botdn el
sistema muestra un cartel de confirmacion tal como se muestra a continuacion:
GASTOS YARIOS TESOREF = BANCO BANCO Consubar

>>Agregar(k)
<<EliminarlJ) Simples <

14 2000, 73760/5 CTA UNICA DEL TESORD SIGAF

(O — I_l_ |
|
a4 -
= = |[Aceptar | @I*I
“ »
281,492.55 1
30 O/FISCALIA DE ESTADD e
3|DIRECCION GENERAL DE ADMINISTR
Seleccionar Todo | Deseleccionar Todo Generar Planila | Ver Todas las Ver Orden de Pago er Detalle Consulta y Modif. Visualizar Listado Visualizar OP Yenesitn) S ErEmbamt

Al presionar “Aceptar” el sistema nos informa los datos de la planilla y las OP

incluidas en la misma desaparecen del listado de la pantalla de generacion.

- Ver Todas las Planillas
- Ver Orden de Pago

- Ver Detalle

- Consulta y Modif.

- Visualizar Listado

- Visualizar OP

- Ver Cesion

- Ver Embargo

1.2. Firmar planilla de transferencia
Este item de menu permite firmar las planillas que ya fueron generadas.

de Bonos y Banco
era y Modifica Planilla de Transferencia

o nma P .-':I'I| d Jde T".-_II'I'_AT-!"I'-‘"I' cla
ntrega Planilla de Transferencia
ol
. . N -'n' GOBIERNO DE LA
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La pantalla cuenta con los siguientes filtros de busqueda:

Grupo de Gestidn (Unico filtro obligatorio): el sistema despliega un listado con los

grupos de gestion disponibles

- Medio de Pago

- DCA

- Banco, sucursal y cuenta

- En la seccion planillas podran completarse los siguientes campos: “Ano” y
“Desde/Hasta”.

Al presionar “Consultar” el sistema efectda la busqueda y despliega la siguiente pantalla:

GASTOS VARIOS TESORERIA > BANCO ORDEN BANCARIA Consultar
>rharegar(k) <<EliminarJ]
14 2000 [73780/5 A UNICA DEL TESDRO SIGAF
2021
v
— .
Seleccionar Todo Deseleccionar Todo Visualizar Planila Anular Eimar Histérico Ver Detalle Planila

Desde esta pantalla podran realizarse las siguientes acciones:

- Seleccionar Todo: permite seleccionar todas las planillas a la vez para su firma.

- Deseleccionar Todo: permite deseleccionar todas las planillas a la vez para su
firma.

- Visualizar la planilla: seleccionar la planilla a visualizar y presionar este botdn.
Solicita que se indique el dispositivo de salida.

- Anular: al presionar este botdn se visualiza en pantalla el siguiente aviso:

1oy
. . (FY GOBIERNO DE LA
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La anulacién envia las OP que se encuentran dentro de una planilla nuevamente

a la etapa de la Preseleccién o Seleccién con marca de OP en espera.

- Firmar: al presionar este botdn se procede con la firma de la planilla previamente

seleccionada.

GASTOS VARIOS TESORERIA BANCO ORDEN BANCARIA

EEEEEEEEEEEEEEN
EanEEEEEEEEE

[

1. Histdrico
2. Ver detalle planilla: se muestra un detalle de las OP que integran la planilla

seleccionada:

GOBIERNO DE LA
PROVINCIA DE

e BUENOS
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220 ¥EE | anw avTagEx B TEE

-_—

Ca | 2022 4096 | 2022 100063 o7.297.99 ul HOTA 16140 [TELEFONICA MOVILES ARGENTINA SOCIE] §7.297.939 0.00
=
=
=
=
=
=
=
=
¥
4721 915,39 2 3
3l o 0 |FISCALIA DE ESTADO 3|DIRECCION GENERAL DE ADMINISTR
- 363 0 IMPREMTA, PUBLICACIONES v REPRODUCCIONES N
¥ ¥
SUSCRIPCION ON-LINE: DESCRIPCION SUSCRIPCION ON-LINE - EB-0168-00287493 - -
¥ ¥ ¥
Ver Orden de Pago Wer Detalle Wer Cesititn Ern Embrargn: EzclumnRagns Visualizar Listado Wisualizar OP Wolver

Desde esta pantalla el usuario podra:
- Ver Orden de Pago
- Ver detalle
- Ver cesion
- Ver embargos
- Excluir pagos: dicho botdn se podra accionar una vez que se seleccione
una planilla, tildando la casilla de seleccién que corresponda. Al presionar

el botdn el sistema arroja el siguiente cartel:

Excluir Pago

Se excluirdn tedos los pagos correspondientes a las OPs
A seleccionadas de la planilla ;Desea proceder con la
anulacion de la planilla?

Aceptar I Cancelar |

Al excuir un pago el sistema devuelve la OP a la etapa de la Preseleccién.
Cabe aclarar que para encontrarla en dicha etapa el usuario deber3 filtrar
la bdsqueda a través de la opcidén OP en espera, indicando Si.

- Visualizar listado

- Visualizar OP
G 2
i A
. . B (Fi‘ GOBIERNO DE LA
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- Volver

1.3. Entregar planilla de Transferencia
Este item de menu permite entregar aquellas planillas que ya fueron firmadas.

ion de Bonos y Banco
era y Modifica Planilla de Transferencia
irma Planilla de Transferencia

Entrega Planilla de Transfere

La pantalla cuenta con los siguientes filtros de blsqueda:

- Grupo de Gestidn (Unico filtro obligatorio): el sistema despliega un listado con los
grupos de gestion disponibles

- Medio de Pago

- Circuito: tesoreria, reparticién o todos

- DGA

- Banco, sucursal y cuenta

- En la seccién planillas podran completarse los siguientes campos: “Ano” y
“Desde/Hasta”.

Al presionar “Consultar” el sistema efectta la busqueda y despliega la siguiente pantalla:

GASTOS VaRI0S TESORERIA - BANCO ORDEN BANCARIA Todos 52 Lonsultar
>rhgregark] <<Eliminarf))
14 2000 737805 CTa UMICA DEL TESORO SIGAF
2022
2022 90063 |F - FIRMADA =) [DRDEN BANCARIA 14| zo00[73rE0ss 7 22,764 575.81
2022 90062 |F - FIRMADA _=||ORDEN BANCARIA 14| 2000737805 2 1.59208.80
2022 90072 |F - FIRMADA _=||ORDEN BANCARIA 14| 2000)73780/5 1 376033
2022 90073 |F - FIRMADA = ||ORDEN BANCARIA 14]  2000)73780/5 3 2157217
- ¥

Seleccionar Todo Deseleccionar Todo Wisualizar Planilla Anular Entregar Histérico Wer Detalle Planilla

. . GOBIERNOD DE LA

Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar TESORERIA GENERAL o IEN D

ORGANISMO DE LA CONSTITUCION



mailto:gestion@tesoreria.gba.gov.ar

Dentro de este item de menu el sistema permite:

- Seleccionar Todo

- Deseleccionar Todo

- Visualizar planilla

- Anular: permite anular una o varias planillas para el pago. Al presionar el botdn

“Anular” se visualiza en pantalla el siguiente aviso:

A &Desea proceder con |a Anulacién de las Planillas
seleccionadas?

Luego de “Aceptar” se procede a la anulacion de las planillas seleccionadas. Las
OP incluidas en las mismas vuelven a quedar disponibles para volver a realizar la
gestion de planillas de pago (Ver item “Genera y Modifica Planilla de

Transferencia”)

- Entregar: seleccionada la planilla presionar el botén “Entregar” el sistema solicita

confirmacion de la accidn:

GASTOS VARIOS TESORERIA - BANCO — [ORDEN BANCARIA Todos - e
>>Agregaik) | <<Eiminarl))
14 2000 7378045 TA UNICA DEL TESORO SIGAF
2021
2021 65126|F - FIRMADA = |ORDEN BANCARIA 4] 2000[73780/5 1 201634 | =

= T rr
= (e cancele | —_—
Seleccionar Todo Deseleccionar Todo Visualizar Planila Anular Entregar Histérico Ver Detalle Planila
ol
. . N -'n' GOBIERNO DE LA
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- Histdrico
- Ver detalle planilla: al ingresar a esa seccién se despliega la totalidad de OP

integrantes de la planilla seleccionada.

£63,840.00 0,00 Iv|
1.143,027.91
51.980.00

EpEEEEEEE
EpEEEEEEE
EiaEEEEEE
ErEEEEnEE
ErmEEEEEE
ErmEEEEEE
EEEEEE SN

i

2.410.348.30
103|DIRECCION DEL HOSPITAL

252 0 PRODUCTOS FARMACEUTICOS Y MEDICINALES
B-0017-00005078 -
7

Desde esta pantalla podrd excluirse una OP. Para ello seleccionar la OP a excluir y

presionar el botdn “Excluir Pagos”. El sistema muestra la siguiente ventana emergente:

La planilla que haya sido modificada a través de la utilizacion de “Excluir OP” vuelve al

Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar TESORERIA GENERAL
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estado de la firma. El sistema muestra el siguiente mensaje:

Excluir Pago

La Planilla 651872021 retornd a la instanda de firma.

Aceptar

En caso de excluir todos los pagos de la planilla, el sistema procede de igual modo que

en el caso de una Anulacion de Planilla.

2. Gestion de Nota

Recordando que este medio de pago se podra elegir para aquellas drdenes de pago
circuito T contra CUT o R contra cuenta propia. La gestion del pago por nota se lleva a

cabo desde el item de menu: Tesorerfa Pagos Gestién de nota
. GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
sigafPBA BUENOS AIRES

|geslion de nota Buscar Siguiente
BPagos A

HAsignacion y Control de Topes
Hngreso de Descuentos
—Preseleccién de Pagos

—Seleccion de Pagos

—Particionar Pagos

—Consulta y Modificacion de Pagos Seleccionados
—Anulacion de Pagos Seleccionados
B-Gestion Reducida

BHGestion de Bonos y Banco
EHGestion de Cheques

BHGestion de Pagos en Efectivo

£

£

€

tHGestion de Medio Electronico de Pago
HGeneracion de Lotes

—Anulacion Manual de Pagos
—Consulta de Pronto Pago

HPago de OP Totaimente Retenidas
—Confirmacion de Pagos

HJovimientos Financieros ~|
< i
A Mesa de Ayuda mesadeayuda@cgp.gba.gov.ar
'_,' (221) 521-5500 (opcion 2) Lunes a Viernes de 09:00hs a 18:00hs

11. Emision de nota

Ingresar al item de menu: Tesoreria  Gestién por Nota Regularizacién de Pagos

321 GOBIERNOD DE LA
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Emisidn de Nota.

lon de Nota
EFRegularizaciones de pagos

Eima de Nota
ntrega de Nota

Al hacerlo el sistema despliega la siguiente pantalla:

GASTOS VARIDS TESORERIA = e o)
>>Agiegarfk]
<<Eliminar(J)

i 2000 7378075 CTA UNICA DEL TESORO SIGAF
B
>
0.00 o L
3[ 0] 0FISCALIA DE ESTADD 3 [DIRECCION GENERAL DE ADMINISTR

- 438 0 SOFT =

= =

LICENCIAS; DESCRIPCION ADDBE ACROBAT = C-0098-79798611) - =

- Lo =

Seleccionar Todo | Deseleccionar Todo Imprimir VerMotas | VerOrden de Pago | Listado de Transferencias | Ver Detalle | Visualizar Listado | Visualizar QP | o Cooion | Vo Enboan

La pantalla cuenta con los siguientes filtros:
- Grupo de Gestién (Unico filtro obligatorio): el sistema despliega un listado con los
grupos de gestidn disponibles
- Usuario Sel. OP
- Concepto de Pago x Ente
- DCA
- CuUIT/cUIL
- N° OP Desde/Hasta

- Banco, Sucursal y Cuenta Medio de Pago

Al ejecutar la busqueda el sistema lista aquellos pagos que correspondan con los filtros

GOBIERNO DE LA
PROVINCIA DE
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seleccionados. Para cada uno de ellos la pantalla muestra la siguiente informacion:

Orden de Pago: tipo, ejercicio y nimero
Pago: ano y nimero de pago
Imp. a Pagar

Marca que indica si existe (DN) Embargo (E), Embargo Visado (E/V), Cesion

(C), Cesidn Visada (C/V) y OP en espera (Esp.)

Beneficiario: nimero de ente
Descripcion: nombre del ente
Monto Total

Saldo Pendiente

Banco, Suc. y Cuenta

Al seleccionar una OP, el sistema detalla la siguiente informacion de la misma:

Banco, Suc. y Cuenta

Jurisdiccién y Unidad Ejecutora

Obs.: observacién

Objeto del gasto

ITEM:

Factura, Nro®.

Beneficiario Ces. y Cesion: en caso de poseer cesiones muestra el cedente y

cesionario.

El sistema permite:

e Seleccionar/Deseleccionar todo

e \Ver Notas: es un historial de todas las notas realizadas y su estado

Para consultas comunicarse con proyvectos@tesoreria.gba.gov.ar TESORERIA GENERAL
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NOTA DE PAGOD

[ENTREGADD
ENTREGADD
ENTREGADD
ENTREGADO
ENTREGADD
ENTREGADD
ENTREGADO
ENTREGADD
ENTREGADD
ENTREGADO
ENTREGADD
ENTREGADD
ENTREGADD
ENTREGADD
ENTREGADD

e Listado de transferencias

e Visualizar OP: permite ver en pantalla la OP.

e Ver Orden de Pago: permite visualizar en forma minuciosa la orden de pago a
cancelar por medio de la nota.

e Ver Detalle: resumen de la orden de pago, mostrando nimero, beneficiario, fecha
de vencimiento, entre otros detalles.

e \Ver Cesion y Ver Embargo: en caso de que el beneficiario posee

Medidas de Afectacion Patrimonial.

GOBIERNO DE LA
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Luego de realizar el control anterior, seleccionar la/s OP y presionar el botén “Imprimir”

el sistema solicita la confirmacion de la accion.

GASTOS VARIOS TESORERIA x Consultar
>>Agregar(k)
<<EliminarlJ)
14 2000 73780/5 CT4 UNICA DEL TESORO 51GAF
[r—— —— | v |
A £D der con la generacin de la impresidn ?
(B ] gt |
-
Ll »

3.311.86803 1

3] 0 0 |FISCALIA DE ESTADO

3 |DIRECCION GENERAL DE ADMINISTR

LICENCIAS; DESCRIPCION ADOBE ACROBAT

a

-

e
- 438 0 SOFT a

C-0098-79799611) = -

¥ -

Seleccionar Todo | Deseleccionar Todo Imprimi WerNotas | VerOrdende Pago | Listado de Transferencias | Ve Detalle | Visualizar Listado | Visualizar OP | /o0 Ceoin | Ve Bt

Una vez confirmada se genera el archivo de la nota, que podra ser visto en “Pantalla™

TUSUARIU GENERICUED

GOBIERNO DE LA 11/08/2021 13:01:19
PROVINCIA DE GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE BUENOS ATRES BC_RPT_PLANILLA_NOTA
BUENOS DIRECCION GENERAL TESORERIA
AlRES 2021 - Afio de las letras argentinas
Planilla de Pago por Nota Bancaria
Débito a Nro. de Cuenta
Planilla Nro.: $5186/% 2021 IMPRESION
Nota Nro.: 41551 / 2021 ORIGINAL
Grupo: GASTOS VARIOS TESORERIA
Beneficiario Orden de Pago Importe Fecha Venc
€41 446€770/2020 3.311.868,03 24/02/2021
Total Planilla: $§ 3.311.868,03

.2. Firmarlanota

Luego de la impresion de la nota, ingresar al item de mend Tesoreria  Gestidn por Nota
Regularizacion de Pagos Firma de Nota. Filtrar por Grupo de Gestién y presionar el

botdn “Consultar”.

Se arma una planilla, con su correspondiente nimero vy la/s notas seleccionadas en la

instancia anterior.

Ed

GOBIERNO DE LA
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GASTOS VARIOS TESORERIA
0TA

¥ |

v
|
o
|
)|
o
o
|
o
|
o
o

Kl

Ademas, desde la presente pantalla el sistema permite:

° Seleccionar/Deseleccionar Todo: para poder firmar de modo masivo.
° Visualizar Planilla
° Ver Detalle: permite ver el detalle del Pago

y GOBIERNO DE LA
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Una vez anulada, la nota vuelve a la instancia de “Emisién”. Ver punto 1.

Anulacidn n

! t ;Desea proceder con la Anulacion del Pago?

Aceptar Cancelar |

° Histdrico: permite consultar los distintos estados de la nota.
Culminado el control anterior presionar el botén “Firmar”.

El sistema solicita confirmacion.

! . ;Desea proceder con la Firma del Pago?

! Aceptar | Cancelar |

El sistema informa la realizacion correcta de la firma.

lol La Firma de los Pages se ha realizade con exito,

5 cepta r

I.3. Entregar Nota
Desde el item de menu Tesoreria  Gestién por Nota  Regularizacién de Pagos

Entrega de Nota. Como ultimo paso se realiza la entrega de la nota.

GOBIERNO DE LA
PROVINCIA DE

S BUENOS
AIRES
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Solapa Filtro:
-Datos de la Orden de Pago

-Datos de la Nota: filtrar por Grupo de Gestidén como filtro inicial, el mismo es un campo
obligatorio, una vez seleccionado presionar el botén “Agregar”. En caso de desear buscar

una nota en particular completar el resto de los filtros que se ven en pantalla. Con F8

ejecutar la consulta o presionar 2=,

El sistema devolverad la siguiente pantalla:

GOBIERNO DE LA
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Dentro de la misma se incorporan las posibilidades de:

° Anular: permite anular la nota una vez firmada, devolviéndola a la instancia de

“Emisidn de Nota”. Ver punto 1.

° Entregar Pagos: para efectuar la entrega de pagos es necesario completar el
campo “Ano de Pago” donde se indica el ano de impacto de las 6rdenes de pago que se
procederdn a entregar. Una vez completo el campo, al presionar sobre el botdn

“Entregar Pagos” el sistema solicita confirmacion:

GOBIERNO DE LA
PROVINCIA DE
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2021

1 —

Una vez entregada, la nota pasa de estado firmado a estado entregado; y los pagos a
estado registrado. Al entregar la nota se generan los impactos en las cuentas

escriturales, contables y libro banco.

Pago de ordenes de pago totalmente retenidas
Se deberd ingresar por el item de mend: Pagos  Gestién de Lote Pago de OP
Totalmente Retenidas.

f(  GOBIERNO DE LA
all3\,  PROVINCIA DE

Para consul municar n pr reria.gba.gov.ar " : 3
ara consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.a TESORERIA GENERAL 3 BUENOS

ORGANISMO DE LA CONSTITUCION
AIRES

38



mailto:gestion@tesoreria.gba.gov.ar

sigaf PBA

nhibiciones
Hragos
FAsignacion y Control de Topes
Hngreso de Descuentos
Hreseleccion de Pagos
FSeleccion de Pagos
HParticionar Pagos
FConsulta y Modificacion de Pagos Seleccionados
FAnulacion de Pagos Seleccionados
HGestion Reducida
HGestion de Bonos y Banco
HGestion de Chegques
HGestion de Pagos en Efectivo
+Gestion de Nota
HGestion de Medio Electronico de Pago
#Generacion de Lotes
FAnulacion Manual de Pagos
e Pronto Pago
Totalment

®* ¥ (221) 5215500 {opci6n 2)

GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

BUENOS AIRES

mesadeayuda@cgp.gba.gov.ar
Lunes a Viernes de 09:00hs a 18:00hs

Se deberd elegir el grupo de gestidn y presionar “Consultar”, desplegando una lista de

ordenes de pago y habilitando los botones:

- Seleccionar Todo

Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar
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- Deseleccionar Todo
- Confirmar Retencion
- Anular Retencion

260083 |19/08/2019 COMTRIB. SUSS

50 B

Seleccionar Todo Dezeleccionar Todo Confirmar Betencion Anular Betencion

Al presionar el botén “Confirmar Retencidon”, nos mostrara el siguiente cartel:

fDesea proceder con la Confirmacion de las Retenciones
& seleccionadas?

[ G |

Presionando “Aceptar”:

La Confirmacion de los Pagos de las Retenciones se ha
realizado con exito.

Por otro lado, si seleccionamos una orden de pago y presionamos “Anular Retencién”:

ORGANISMO DE LA CONSTITUCION %ﬁf 2

v
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g éDesea proceder con la Anulacidn de las Retendones

seleccionadas?
_Conceler |

Al presionar “Aceptar”:

La Anulacian de los Pagos de las Retendones se ha realizado
con exito,

Anulaciéon Manual de pagos
Esta funcionalidad debe utilizarse una vez realizada la entrega de la planilla, quedando
esta Ultima disponible para la generacion del lote de pago. La anulacion manual de

pagos se utiliza generalmente en los siguientes casos:

- La cuenta beneficiaria de una OP es incorrecta, debiendo gestionarse la devolucién de

los fondos correspondientes.

- El banco rechaza el pago, el cual fue efectuado a través del sistema, pero no realizado
por la entidad financiera como consecuencia de causas diversas, una de ellas puede ser

el cierre de la cuenta bancaria a la que se debian depositar los fondos, entre otras.

Este deberd realizarse de nuevo, por lo que debe anularse para evitar la duplicidad de

registros en el sistema.

- Otros

Luego de realizar la anulacion del pago devuelve la OP a la etapa de la Preseleccién.
Cabe aclarar que para encontrarla en dicha etapa el usuario deber3 filtrar la busqueda a

través de la opcidn OP en espera, indicando Si.

) & No© TODAS O ™ 0P de Endss con Cesiones [ (OF Con pagos parcisles
Bianed. Opera Sin Cusnta : 51 -f‘I MO T TODAS F ™ P de Ertes con Embagos [ OP Totalmente [mpagas

Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar TESORERIA GENERAL  ,O&Zn_Fp TROUNCAEE
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Asi mismo el sistema genera los registros correspondientes: Contable, Presupuestario,

Financiero y Cuentas Escriturales.

Ingresar al item de menu: Tesoreria Pagos  Anulacion Manual de Pagos
. GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
sigafPBA BUENOS AIRES

Buca Soen

agos

—Asignacion y Control de Topes
—ingreso de Descuentos
—Preseleccion de Pagos

—Seleccion de Pagos

—Particionar Pagos

—Consulta y Modificacion de Pagos Seleccionados
—Anulacion de Pagos Seleccionados
HGestion Reducida

HGestion de Bonos y Banco

HGestion de Cheques

HGestion de Pagos en Efectivo
HGestion de Nota

HGestion de Medio Electronico de Pago
HGeneracion de Lotes

Anulacion Manual de Pagos
—Consulta de Pronto Pago

—Pago de OP Totalmente Retenidas
—Confirmacion de Pagos
—Movimientos Financieros

Mesa de Ayuda mesadeayuda@cgp.gba.gov.ar
'_,. (221) 521-5500 (opcidn 2) Lunes a Viernes de 09:00hs a 18:00hs

Se despliega la siguiente pantalla de filtros, en donde como en todas las anteriores el

Grupo Gestidn es obligatorio, debe ser seleccionado y agregado.

ik,
. . 5 5 GOBIERNO DE LA
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5117 1.275.457.80 [2021 97699 [04/02/2021  [18/02/2021 [BENEFICIARIO  [ACREDITADO
12863 714,20 2021 59530 0470272021 |20/0172021 BENEFICIARID  JACREDITADD  |JALMAFUERTE EMPRESA DE TRANSPORTE
12869 67.757,326.79 2021 99632 [04/02/2021  [20/01/2021 | |CESIONARIO [ACREDITADO  |PLUS QUALITY
12873 714.202021 2070172021 BENEFICIARID  [ACREDITADD  |MICROEXPRES 5.A.
12873 4,718,152.43 [2021 99535 [04/02/2021  [20/01/2021 CESIONARIO BCREDITADO  JADYFI SA.
12676 2,844,08356 [2021 93536 Iﬁuuz/zom 20/0172021 CESIONARID BCREDITADD  |RIGHETTI GUSTAYO DANIEL

12880 1,463,504.15'21]21 99537 |04/02/2021 20/01/2021 BENEFICIARIO ACREDITADD EMPRESA MONTERREY S.R.L.
12881 714.20 2021 99533 |04/02/2021 IZIJIU1 /2021 BENEFICIARIO ACREDITADD EMPRESA SAN VICENTE S A DE TRANSPOI
12881 22,537,726.19 |2£|21 99541 |04/02/2021 IZD:‘EI‘I /2021 CESIONARIO ACREDITADD

1170872021

- — C—

— |
| 2021 RANSFERENCIAS TESOF { |
T

Seleccionar el pago que se desea anular, completar el campo de “Fecha de Anulaciéon”

(por defecto se encuentra en el dia corriente) y presionar el botén “Anular Pago”.

by
. . N T53( GUBIERNODELA
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En caso que el pago se encuentre conciliado, el sistema no permitirad continuar con la

anulacion y desplegara el siguiente aviso:

B Q)
rﬁﬁ' GOBIERND DE LA
MLOSY  PROVINCIA DE
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