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INTRODUCCION

El presente documento corresponde al Manual de Usuario del aplicativo RUCO
perteneciente al Portal SIGAF de la Tesoreria General de la Provincia (TGP), el cual
permite gestionar las solicitudes de apertura, modificacion y cierre de cuentas bancarias
iniciadas previamente por la jurisdiccion.

INGRESO AL APLICATIVO RUCO

Ingresar al Portal SIGAF de la TGP. En caso de poseer usuario, ingresar
https://sigafpba.tesoreria.gba.gov.ar/portal/Account/Login con el usuario y contrasena.

TERCAERM CERERAL

-
-
4

En caso de no poseer usuario enviar un mail a depto-usuarios@tesoreria.gba.gov.ar

Una vez que se obtiene el usuario y contrasena, ingresar al portal desde el link indicado
en el punto anterior, o desde la pagina oficial de la Tesoreria como se explica a
continuacion:

Para consultas comunicarse con pr reri v.ar
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Ingresar al aplicativo RUCO:

Registro Unico de
Cuentas Oficiales
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MIS TRAMITES

Desde item de menu se puede gestionar la apertura, modificacién y cierre de cuentas
bancarias. Al clickear en “Mis Tramites”, el sistema despliega los siguientes items de

menu:

Solicitudes

Q. Buscar Cuentas

& Mis Tramites v

Nueva Apertura de Cuenta

Nueva Modificacion de Cuenta

Solicitud de Cierre de Cuentas

Para consultas comunicarse con pr reri v.ar
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NUEVA APERTURA DE CUENTA

Al ingresar al item de menu “Nueva Apertura de Cuenta” se despliega la siguiente

pantalla:

Nueva Apertura de Cuenta
Q  Buscar Cuentas

Q Mis Tramites v 1 Datos de Organizacién © Datos de Cuenta @ Designacion de firmantes © Guardar

Consultas

Organizacion | AUTORIDAD DEL AGUA | v ‘
Nueva Apertura de Cuenta

Afio de SAF | 2021 | ~ ‘
Nueva Modificacién de Cuenta

DGA SIGAF | 61 AUTORIDAD DEL AGUA |- ‘
Solicitud de Cierre de Cuentas

Caracter

cuit 33707441319

E-Mail

Teléfono

Domicilio de la
Organizacién

Siguiente

Nueva Apertura de Cuenta

1 Datos de Organizacion (2]

® Designacion de firmantes © Guardar

Organizacion . MINISTERIO DE HACIENDAY FINANZAS . v
Aiio de SAF 2021 v

DGA SIGAF 116 - MINISTERIO DE HACIENDA'Y FINANZAS v

Caracter . Organismo de la Administracién Central ~

cuir

E-Mail

Teléfono

Domicilio de la 7eld5y 46

Organizacion

Para consultas comunicarse con pr reri v.ar
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Los apartados que se visualizan son:

Datos de organizacion

Los campos que se visualizan son los siguientes, los cuales ya se encuentran cargados
en funcién del usuario:
- Organizacion: denominacion de la jurisdiccion;
- Ano de SAF: el sistema muestra en forma automatica el ano actual
- DGA SIGAF: nimero y nombre de DGA asignado en el sistema SIGAF para la
jurisdiccion seleccionada:
- Caracter: es una lista desplegable con los tipos de organismo, pudiendo
seleccionar el usuario:
- Organismo de la Adm. Central
- Organismo Descentralizado
- Empresa/Sociedad del Estado provincial o Fondos Fiduciarios.
- CUIT: el sistema muestra el CUIT del organismo en funcién a la jurisdiccion

seleccionada.

Al presionar “Editar” el usuario podra completar los siguientes campos o actualizar los
sugeridos:

- E-Mail: email de la organizacion;

- Teléfono: numero de teléfono de la organizacion;

- Domicilio de la Organizacion.

. iente . . . € Atras
Al presionar confirma el grupo de datos ingresados. Al presionar -

el usuario vuelve a la instancia anterior para modificar los datos ya confirmados.

Para consultas comunicarse con pr reria.gba.gov.ar
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Nueva Apertura de Cuenta
Q, Buscar Cuentas
& Mis Tramites ~ 1 Datos de Organizacion 2 Datos de Cuenta [ 2] [ 4]

Consulias
Empadronamiento -

Nueva Apertura de Cuenta
Apertura en Banco 1710812021 i)

Nueva Modificacion de Cuenia
Denominacion de la Cuenta

Salicitud de Cierre de Cuentas
Banco BANCO DE LAPROVINCIA DE BUENOS AIRES ~
Sucursal Seleccione una Sucursal &
Tipo de Cuenta CUENTA CORRIENTE v
Moneda PESOS v
Forma de Operar RECIPROCA v
Concepto de la Cuenta Caja Chica ~
Aclaracion del Concepto
Modelo CUT -
Origen de Fondos Seleccione un Origen v
Destino de Fondos Seleccione un Destino v
Clase de Cuenta ~
Aclaracién de los otros origenes
Identificacion de fondos
Fundamento de la apertura de cuenta

Datos de cuenta
Los Campos que se visualizan son los S|gwentesz
- Empadronamiento: seleccionar en caso que la cuenta ya se

encuentre abierta en el Banco correspondiente, estando pendiente su registro en
el Registro Unico de Cuentas Oficiales.

- Apertura en banco: se despliega un calendario que permite seleccionar la fecha
de apertura en banco para el caso de las cuentas que ya se encuentren abiertas;

- Denominacién de la cuenta: se debe completar la denominacion de la cuenta
bancaria en funcién del concepto de su uso.

- Banco: es una lista desplegable que permite seleccionar el banco en el que se
quiere realizar la apertura. También permite que el usuario escriba el nombre del
banco para luego seleccionarlo.

- Sucursal: es una lista desplegable que permite seleccionar la sucursal del banco
en el que se quiere realizar la apertura. También permite que el usuario escriba el

nuimero de sucursal para luego seleccionarlo.

Para consultas comunicarse con pr reria.gba.gov.ar
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- Tipo de cuenta: es una lista desplegable que permite seleccionar si el tipo de
cuenta es cuenta corriente, caja de ahorro o caja de ahorro en ddlares.

- Moneda: es una lista desplegable que permite seleccionar si la cuenta a abrir
opera en pesos, ddlares o euros.

- Forma de operar: es una lista desplegable que permite seleccionar entre
reciproca o conjuntas.

- Concepto de la cuenta:es una lista desplegable que permite seleccionar un
concepto de cuenta que indica el uso que se le da a la misma. También se puede
seleccionar la opcidn “Otros conceptos” en caso que las opciones del sistema no
sean representativas'.

- Aclaracion del concepto: permite detallar otro concepto de cuenta en caso de no

estar incluido en el desplegable anterior.

- Modelo CUT: permite seleccionar i en caso que la cuenta a abrir

vuelque sus fondos a la CUT.
- Origen de fondos: permite seleccionar el origen del cual provienen los fondos
que ingresan en la cuenta que se quiere abrir.

- Destino de fondos: permite seleccionar el destino para el cual seran utilizados los

fondos de la cuenta. Si el usuario selecciond = en el campo Modelo

CUT, el sistema completa el campo Destino de Fondos con “Transferencia CUT”

- Clase de cuenta: se completa por defecto en funcién del origen y destino
seleccionado, segun el modelo de cuentas oficiales.

- Aclaracién de los otros origenes: en caso de querer agregar datos sobre la
cuenta. Campo no obligatorio.

- ldentificacién de fondos: no es de cardcter obligatorio.

- Fundamento de la apertura de cuenta: es de caracter obligatorio, permite

exponer los motivos por los cuales se solicita la apertura de la cuenta.

' Para seleccionar el concepto de la cuenta, origen y destino de los fondos consultar la Seccién RUCO
“Modelo de cuentas bancarias oficiales”

Para consultas comunicarse con pr reria.gba.gov.ar
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Al presionar el sistema guarda el grupo de datos ingresados. Al presionar

el usuario vuelve a la instancia anterior para modificar los datos ya

confirmados.

Nueva Apertura de Cuenta
Q. Buscar Cuentas

Q M Tramites > 1 Datos de Organizacién 2 Datos de Cuenta 3 Designacion de firmantes o

Consultas
Actos Administrativos Relacionados

Nueva Apertura de Cuenta

Nueva Medificacion de Cuenta
Apellido

Solicitud de Cierre de Cuentas
Nombre
N°Documento
Cargo que ocupa

Designacidn de firmantes
Los campos que se visualizan son los siguientes:

- Actos administrativos relacionados: el usuario debe ingresar el nimero de
resolucidon o acto administrativo relacionado a los firmantes que se quiere dar de
alta.

- CUIT-CUIL: agregar el CUIT o CUIL del firmante

Una ver ingresado presionar el botdn IR osta instancia se corrobora
que el nimero ingresado sea valido;
- Apellido: se completa automaticamente al verificar el CUIT/CUIL del firmante a
agregar.
- Nombre: se completa automaticamente al verificar el CUIT/CUIL del firmante a
agregar.
- Numero de documento: se completa automaticamente al verificar el CUIT/CUIL
del firmante a agregar.
- (Cargo que ocupa: se completa automaticamente al verificar el CUIT/CUIL del
firmante a agregar.
- Tipo firmante: podra seleccionarse “FIRMANTE CLASE A”, “FIRMANTE CLASE B”
0 “FIRMANTE CLASE C".

Para consultas comunicarse con pr reria.gba.gov.ar
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Al presionar el botdn Se incorporan los firmantes al

apartado “Designacion de firmantes agregados” donde se visualiza la informacion

previamente cargada.

. Siguiente : . .
Al presionar El sistema guarda el grupo de datos ingresados. Al presionar

el usuario vuelve a la instancia anterior para modificar los datos ya

confirmados.

NOTA: En la instancia en la que hay que completar el CUIL/CUIT del firmante ., pueden
ocurrir dos situaciones:
- Que el CUIT/CUIL ingresado ya se encuentre registrado en la base del aplicativo,
a causa de que puede haber sido inscripto en la apertura de una cuenta distinta.
Por esto es que, al cargar dicho CUIL/CUIT, todos los datos posteriores serdn
recuperados automaticamente por el aplicativo (excepto el dato de “Tipo De
Firmante”, el cual debe ser seleccionado de forma manual).
- Que el CUIT/CUIL ingresado se esté cargando por primera vez para la apertura de
una cuenta, por lo que todos los datos posteriores deberan ser ingresados de

forma manual.

Nueva Apertura de Cuenta

1 Datos de Organizacion 2 Datos de Cuenta 3 Designacion de firmantes

@ Todos los datos han sido correctamente cargados! Puedes guardar la solicitud o adjuntar los archivos correspondientes. Al guardar la solicitud se generara el archivo para firmar.

© Guarcarsolicitial | [ Guarcr solctucy Adjuntar Archivos

Al presionar el usuario vuelve a la instancia anterior para modificar los datos

ya confirmados.

Para consultas comunicarse con pr reria.gba.gov.ar
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realizar  acciones,

querer

El sistema crea

correspondiente.

Solicitud ingresada
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se debe seleccionar

la solicitud con un nuUmero

N° DE SOLICITUD 3433
ESTADO INGRESADO
TIPO ALTA

Datos de organizacion
Organizacion
cur
Nro SAF
E-mail
Teléfono

Domicilio de la
Organizacion

33707441319

AUTORIDAD DEL AGUA

61 - AUTORIDAD DEL AGUA

ANULAR ENVIAR
Solicitud Solicitud
Datos adjuntos

Actos Administrativos Relacionados

Formulario 101-A/101-B

adjuntar

[A solicitud3d33Formulario101A_adjunto.pdf

Datos de la Cuenta

Apertura en Banco

Dencminacion de
Cuenta

Banco

Sucursal

Tipo de Cuenta
Moneda

Forma de Operar
Concepto de la Cuenta
Aclaracion del Concepto
Modelo CUT

Origen de Fondos
Destino de Fondos
Clase de Cuenta

Aclaracion de los otros
origenes

Identificacién de fondos

Fundamento de la
apertura de cuenta

17/08/2021

Prueba

014 - BANCO DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
2000 - Matriz - La Plata
CUENTA CORRIENTE
PESOS

RECIPROCA

Caja Chica

Prueba

NO

Transferencia CUT
Page Directo
Pagadora

Prueba

Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar
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Responsable

—SELECCIONE- ~

Datos de los Firmantes
CUIT- CUIL N® Apellido Nombre Cargo Tipo de Firma
20361891571 Bouzon Lautaro Director FIRMANTE CLASE A

27365750101 Marcelli Maria Subdirectora FIRMANTE CLASE B

Historial de rechazos

Mo posee rechazos

Historial de Responsables

No posee Responsables

Pueden visualizarse las siguientes secciones:

- Datos de la Solicitud: Ndmero de solicitud, Estado de la solicitud y Tipo de
tramite generado.

- Datos de la organizacién: datos de la organizacién cargados al confeccionar la
solicitud.

- Datos adjuntos: formulario TGP 101-A / TGP 101-B / TGP 105 generado por el
aplicativo. Desde esta seccidn al presionar el botdn “Descargar” se descarga el
formulario generado. Al presionar el botén “Adjuntar” el sistema le permite
cargar documentos que tenga en su ordenador. Al presionar el botén “Eliminar”
pueden eliminarse los documentos que hayan sido adjuntos a la solicitud.

- Datos de la Cuenta: datos de la cuenta cargados al confeccionar la solicitud.

- Responsable: usuario responsable de la gestion del tramite.

- Datos de los firmantes: datos de los firmantes cargados al confeccionar la
solicitud.

- Historial de rechazos: en caso de existir rechazos, se visualizaran los campos de
Motivo, Usuario y Fecha.

- Historial de responsables

Solicitud anulada

ANULAR
1 I i I i i i
el sistema permite anular la solicitud iniciada y

muestra la siguiente ventana de confirmacion, donde se deben exponer motivos:

Al presionar el boton

Para consultas comunicarse con pr reria.gba.gov.ar
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Anular Solicitud

Nro Solicitud: 3433
Motivo del Cierre:

Solicitud enviada a TGP

ENVIAR
Solicitud

Al presionar el boton la solicitud quedara en “Estado: enviado a

TGP” para continuar con su analisis.

Al hacerlo se despliega la siguiente ventana de confirmacion:

Desea enviar la Solicitud N°3433 a TGP.

Al presionar “Aceptar” se despliega la siguiente ventana emergente:

Para consultas comunicarse con pr reri v.ar
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Atencion!

Su solicitud ha sido enviada a Tesoreria General.

Cerrar

En caso no se haya adjuntado un archivo a la solicitud, al presionar el botén "Aceptar", el

sistema despliega la siguiente ventana emergente:

Debe adjuntar un archivo para enviar la solicitud

Para consultas comunicarse con pr reri v.ar
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Solicitud rechazada
En caso que la Tesoreria General rechace la solicitud, las jurisdicciones podran enmendar

los errores y re-ingresarla.

Si la solicitud se encuentra en estado RECHAZADA, desde el “Detalle de Solicitud” al

RE-INGRESAR

Soliciud de Apertura

presionar el botdn , se despliega la siguiente ventana de

confirmacion:

Se esta por Re-Ingresar la solicitud n® 2527

Presionar “Aceptar” .

Para consultas comunicarse con pr reri v.ar
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NUEVA MODIFICACION DE CUENTA

Solicitudes

Q, Buscar Cuentas

&  Mis Tramites W

Mueva Apertura de Cuenta

Nueva Modificacion de Cuenta

Solicitud de Cierre de Cuentas

Al ingresar al item de menu “Nueva Modificacién de Cuenta” se despliega la siguiente

pantalla:

Solicitud de Modificacién de Cuenta

1 Datos de Organizacion e (]

Organismos AUTORIDAD DELAGUA ~
Cuit 33707441319

Teléfono

Email

Domicilio

N° de cuenta —SELECCIONE- v |

Datos de cuenta
Los campos que se visualizan son los siguientes:
Los campos que se visualizan son los siguientes, los cuales ya se encuentran cargados
en funcién del usuario:
- Organizacién: denominacién de la jurisdiccion;
- CUIT: el sistema muestra el CUIT del organismo en funcién a la jurisdiccion
seleccionada.
- Teléfono: teléfono de contacto del organismo.

- Email: correo electrdnico de contacto del organismo.

Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar
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- Domicilio
- N° de cuenta: desplegable en la que el usuario puede seleccionar qué cuenta

desea modificar, la cual debe existir y debe estar dada de alta en RUCO.

Al seleccionar el organismo y nimero de cuenta, presionando el botén Bl se
mostrara la siguiente pantalla con los datos correspondientes.
Se deben editar los campos correspondientes a la modificacion.
Solicitud de modificacién de cuenta
Organismo AUTORIDAD DEL AGUA ~
Afo SAF 2021 v
DGASAF 61 - AUTORIDAD DEL AGUA v
Cuiit 33707441319
Denominacién ADA-Fondos en custodia D.508/02
: Siguiente P . . .
Al presionar el sistema guarda el grupo de datos ingresados y continda a

la seccién “Datos de Cuenta”, desplegandose la siguiente pantalla:

Solicitud de Modificacion de Cuenta

1 Datos de Organizacion 2 Datos de Cuenta © Guardar

Modelo CUT
Origen de Fondos Seleccione un Origen ~
Destino de Fondos Seleccione un Desting ~

Clase de Cuenta ~
Aclaracion de los otros origenes

Identificacion de fondos

Para consultas comunicarse con pr reri v.ar
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Datos de Cuenta
Los campos que se visualizan son los siguientes:

- Modelo CUT: se selecciona “si” o “no”, dependiendo si la cuenta vuelca sus
fondos a la CUT.

- Origen de fondos: se selecciona un origen de una lista desplegable.

- Destino de fondos: se selecciona un destino de una lista desplegable.

- Clase de cuenta: se selecciona una clase de cuenta de una lista desplegable.

- Aclaracion de los otros origenes: se completa un cuadro de texto.

- Identificacion de fondos: se completa un cuadro de texto.

Una vez confirmados los datos ingresados, se pasa a la seccién “Guardar”.

Solicitud de Modificacién de Cuenta

1 Datos de Organizacién 2 Datos de Cuenta

@ Todos los datos han sido correctamente cargados! Puedes crear la solicitud y adjuntar los archivos correspondientes.

Guardar

Al presionar el usuario vuelve a la instancia anterior para modificar los datos

ya confirmados.

Solicitud ingresada

Guarsar Solictus |

Al presionar el botén el sistema crea la solicitud y despliega la pantalla

“Detalle de Solicitud™

Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar
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N° DE SOLICITUD 3465
ESTADO INGRESADO

TIPO MODIF

Datos de Guenta

Organismo AUTORIDAD DEL AGUA
curr 33707441319

Teléfono

E-mail

Domiciio

N° Ruco 13

1780814

Recaudadora Presupuestaria

Aclaracion de los ofros  Prueba
origenes

Identficacion de fondos  Prueba

ANULAR ENVIAR
Solcitud Solicituet

Datos adjuntos

Actos Administrativos Relacionados

Pueden visualizarse las siguientes secciones:

- Datos de la Solicitud: Ndmero de solicitud, Estado de la solicitud y Tipo de

trdmite generado.

- Datos adjuntos: al presionar el botén “Adjuntar” el sistema le permite cargar

documentos que tenga en su ordenador. Al presionar el botén “Eliminar” pueden

eliminarse los documentos que hayan sido adjuntos a la solicitud.

NOTA: En caso no se haya adjuntado un archivo a la solicitud, al presionar el botdn

"Enviar", el sistema despliega la siguiente ventana emergente:

Debe adjuntar un archivo para enviar la solicitud

Para consultas comunicarse con pr reri v.ar
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Solicitud anulada

ANULAR
i I 1cl i i i
el sistema permite anular la solicitud iniciada y

muestra la siguiente ventana de confirmacion:

Al presionar el botén

Anular Solicitud

Se anulara la solicitud 3448

Solicitud enviada a TGP

ENVIAR

Solicitud

Al presionar el botén se envia la solicitud a ser analizada. Al hacerlo

se despliega la siguiente ventana de confirmacion:

Se enviara a TGP la solicitud N°3465 para su tratamiento

Al presionar “Aceptar” se despliega la siguiente ventana emergente:

Para consultas comunicarse con pr reri v.ar
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Atencion!

Su solicitud ha sido enviada a Tesoreria General.

Cermrar

Solicitud rechazada

En caso que la Tesoreria General rechace la solicitud, las jurisdicciones podran enmendar

los errores y re-ingresarla.

Si la solicitud se encuentra en estado RECHAZADA, desde el “Detalle de Solicitud” al

RE-INGRESAR
Solicitud de Apertura

presionar el botdn , se despliega la siguiente ventana de

confirmacion:

Se esta por Re-Ingresar la solicitud n® 2527

Al presionar “Aceptar” se despliega la siguiente ventana emergente:

Para consultas comunicarse con pr reri v.ar
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Atencion!

Su solicitud ha sido re-ingresada correctamente

Cerrar

Para consultas comunicarse con pr reri v.ar
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SOLICITUD DE CIERRE DE CUENTAS

Alingresar al item de menu “Mis tramites - “Solicitud de cierre de Cuentas” se despliega

la siguiente pantalla:

& Mis Tramites w

Mueva Apertura de Cuenta

Mueva Modificacion de Cuenta

Solicitud de Cierre de Cuentas

Solicitud de Cierre de Cuenta
@ Datos de Cuenta © Datos de Cierre @ Guardar

Organismos AUTORIDAD DEL AGUA -
Cuit 33707441319
Teléfono
Email
Domicilio
N° de cuenta ‘ —SELECCIONE-- v

Los apartados que se visualizan son:

Datos de Organismo:
Los campos que se visualizan son los siguientes:

- Organismos: jurisdiccidn a la cual pertenece el usuario que da inicio al tramite;
- CUIT: CUIT del organismo;

Para consultas comunicarse con pr reri v.ar
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- Teléfono: nimero de teléfono de la organizacidn;

- E-Mail: email de la organizacion;

- Domicilio de la Organizacion;

- Nro. Cuenta: lista desplegable en la que el usuario puede seleccionar que cuenta

desea cerrar.

Siguiente <
Al presionar - confirma el grupo de datos ingresados, desplegdndose la

siguiente pantalla:

Solicitud de Cierre de Cuenta

1 Datos de Organismo 2 Datos de Cuenta e Datos de Cierre o Guardar

N°RUCO 12

Denominacion de Cuenta LEY 10474 TASA OSBA

Apertura en Banco

Fecha Registracién 15/02/2018

CBU 0140999801200001771661

Banco BANCO DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
Sucursal Matriz - La Plata

Cuenta Bancaria 17716/6

Moneda PESOS

Forma de Operar CONJUNTAS

Tipo de Cuenta CUENTA CORRIENTE

Integra FUCO

Datos de cuenta:
En este apartado se visualizan los datos de la cuenta seleccionada en la instancia

anterior que quiere cerrarse.

Para consultas comunicarse con pr reri v.ar
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Al presionar el usuario vuelve a la instancia anterior para modificar los datos

. . Siguiente % . L
ya confirmados. Al presionar se despliega la siguiente pantalla:

Solicitud de Cierre de Cuenta

1 Datos de Organismo 2 Datos de Cuenta 3 Datos de Cierre Q Guarda

Autorizacion para el cierre de la cuenta referenciada en los rubros precedentes, por las razones que se invocan

Motivos)|

Datos de cierre
En este apartado el usuario debe ingresar los motivos por los cuales se procede al cierre

de la cuenta.

Al presionar el usuario vuelve a la instancia anterior para modificar los datos

. . Siguiente % . L.
ya confirmados. Al presionar se despliega la siguiente pantalla:

Solicitud de Cierre de Cuenta

1 Datos de Organismo 2 Datos de Cuenta 3 Datos de Cierre

@ Todos los datos han sido correctamente cargados! Puedes crear la solicitud y adjuntar los archivos correspondientes.

Gurdr sl

&= Atras
Al presionar el usuario vuelve a la instancia anterior para modificar los datos

ya confirmados.

Solicitud ingresada

Al presionar | Se confirman los datos ingresados y se genera la solicitud

de cierre. Al hacerlo se despliega la siguiente pantalla:

Para consultas comunicarse con pr reri v.ar
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N° DE SOLICITUD 3447
ESTADO INGRESADO
TIPO CIERRE

Datos de Organismo

Organismo AUTORIDAD DEL AGUA
curm 33707441319

Teléfono

E-mail

Domicilio

Datos adjuntos

Actos Administrativos Relacionados

Formulario 104

Datos de Cuenta
N° Ruco 12

Denominacion de
Cuenta

LEY 10474 TASA OSBA

Apertura en Banco

Fecha Registracion 15/02/2018
CBU 0140999801200001771661
Banco BANCO DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
Sucursal Matriz - La Plata
Cuenta Bancaria 1771606
Moneda PESOS
Forma de Operar CONJUNTAS
Tipo de Cuenta CUENTA CORRIENTE
Integra FUCO sl

Datos de Cierre

Motivo Motivos.

Responsable

—SELECCIONE-

:

Historial de rechazos

No posee rechazos

Historial de Responsables

No posee Responsables

Pueden visualizarse las siguientes secciones:

- Datos de la Solicitud: Ndmero de solicitud, Estado de la solicitud y Tipo de

trdmite generado.

- Datos adjuntos: formulario TGP 104 generado por el aplicativo. Desde esta

seccion al presionar el botén “Descargar” se descarga el formulario generado. Al

presionar el botén “Adjuntar” el sistema le permite cargar documentos que

tenga en su ordenador. Al presionar el botén “Eliminar” pueden eliminarse los

documentos que hayan sido adjuntos a la solicitud.

NOTA: En caso no se haya adjuntado un archivo a la solicitud, al presionar el

botdn "Enviar", el sistema despliega la siguiente ventana emergente:

Para consultas comunicarse con pr reria.gba.gov.ar
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Debe adjuntar un archivo para enviar la solicitud

- Datos de Cuenta: Organismo, CUIT, Télefono, E-Mail, Domicilio, N° de RUCO, N°
de Cuenta, Modelo CUT (Si/No), Origen de Fondos, Destino de Fondos, Clase de
Cuenta, Aclaracion de los otros origenes e Identificacion de Fondos.

- Responsable: usuario responsable de la gestion del tramite.

- Historial de rechazos: en caso de existir rechazos, se visualizaran los campos de
Motivo, Usuario y Fecha.

- Historial de responsables

Solicitud anulada

En caso que exista algun error en la solicitud iniciada podrd presionar el botdn

ANULAR
Solicitud

visualizando la siguiente ventana de confirmacion:

Anular Solicitud

Se anulara |a solicitud 3447

Para consultas comunicarse con pr reri v.ar
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Solicitud enviado a TGP

Al presionar el botén

ENVIAR

Solicitud

el usuario deja la solicitud disponible para

que Tesoreria General la analice. Al hacerlo se despliega la siguiente ventana de

confirmacion:

Desea enviar la Solicitud N°3433 a TGP.

En caso no se haya adjuntado un archivo a la solicitud, al presionar el botén "Aceptar", el

sistema despliega la siguiente ventana emergente:

Debe adjuntar un archivo para enviar la solicitud

En caso que se haya adjuntado al menos un archivo a la solicitud, el sistema muestra las

siguientes ventanas emergentes:

Para consultas comunicarse con pr reri v.ar
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Se enviara a TGP la solicitud N°3447 para su tratamiento

Atencion!

Su solicitud ha sido enviada a Tesoreria General.

Cerrar

Solicitud rechazada

En caso que la Tesoreria General rechace la solicitud, las jurisdicciones podran enmendar

los errores y re-ingresarla.

Si la solicitud se encuentra en estado RECHAZADA, desde el “Detalle de Solicitud” al

RE-INGRESAR

Solicitud de Apertura

presionar el botdn , se despliega la siguiente ventana de

confirmacion:

Para consultas comunicarse con pr reri v.ar
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Se esta por Re-Ingresar la solicitud n® 2527

Presionar “Aceptar”.

Para consultas comunicarse con pr reri v.ar
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SOLICITUDES

Mend para realizar consultas sobre el estado de las solicitudes, anular una solicitud en
estado ingresada o enviar la misma a TGP.

Solicitudes

Q Buscar Cuentas

& Mis Tramites w

NMueva Apertura de Cuenta

Mueva Maodificacion de Cuenta

Solicitud de Cierre de Cuentas

Para realizar consultas, dentro del menu “Solicitudes” se despliega la siguiente pantalla:

Consulta de solicitudes de cuenta

Nro Tipo |-ToDOS- |
Solicitud

Estado  |-TODOS- | cur

Organismo | --TODOS-- | ~ |

Fecha [929-10-2021 al 29-10-2021 ~ 1 Excluir Fecha Empadronam —-TODOS-- v Responsable --SELECCIO..
Iniciada

Para consultas comunicarse con pr reri v.ar
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Consulta de solicitudes de cuenta

El usuario visualiza los siguientes campos:

Al presionar el botén

Nro. Solicitud: nimero de solicitud consultada;

Tipo: puede seleccionarse “Solicitud de alta de cuenta”, “Solicitud de
modificacion de cuenta” o “Solicitud de cierre de cuenta”;

Estado: puede seleccionarse: Todos, Anulado, Cuenta confirmada, Cuenta sin
confirmar, Enviado a TGP, Enviado al Banco, Ingresado, Notificado, Rechazado o
Rechazado Banco;

CUIT: CUIT del organismo;

Organismo: organismo que inicid la solicitud;

Fecha iniciada: puede seleccionarse un rango de fechas en el cual fue iniciada la
solicitud.

Empadronamiento: puede seleccionarse “Si”, “No” o “Todos”.

Responsable: usuario responsable de la gestion del tramite.

Limpiar Filtros

El usuario elimina los filtros seleccionados. Al

. M QBUSCAR . . . :
presionar el boton efectia la busqueda segun los datos ingresados,

desplegandose la siguiente pantalla:

Mostrar| 25

Nro Solicitud

3450

3449

3448

3447

3446

3445

3444

3443

3482

3441

Listado de Solicitudes

registros Copiar  CSV  PDF  Imprimir Buscar.

Iniciada Nombre del Organismo Banco Sucursal Tipo Empadronamiento  Estado

3010812021 PATRONATO DE LIBERADOS SOLICITUD DE INGRESADO
ALTADE CUENTA

0 6

3010812021 MINISTERIO DE JUSTICIA Y SOLICITUD DE ENVIADO ATGP
DERECHOS HUMANOS ALTADE CUENTA
2510812021 AUTORIDAD DEL AGUA 014 - BANCO DE LA PROVINCIADE 2000 - Matriz - La Plata SOLICITUD DE ENVIADO ATGP
BUENOS AIRES MODIFICACION
DE CUENTA
2510812021 AUTORIDAD DELAGUA 014 - BANCO DE LA PROVINGIADE 2000 - Matriz - La Plata SOLICITUD DE ENVIADO ATGP [a]
BUENOS AIRES CIERRE DE
CUENTA
24/08/2021 ARBA. SOLICITUD DE ENVIADO AL BANCO (a])
ALTADE CUENTA
241082021 INSTITUTO DE LA VIVIENDA 014 - BANCO DE LA PROVINCIADE 2000 - Matriz - La Plata SOLICITUD DE CUENTA CONFIRMADA [a])
BUENOS AIRES ALTADE CUENTA
19/08/2021 INSTITUTO DE LA VIVIENDA 044 - BANCO HIPOTECARIO SA 1000 - Casa Central SOLICITUD DE ENVIADO AL BANGO [a]
MODIFICACION
DE CUENTA
19/08/2021 PATRONATO DE LIBERADOS 014 - BANCO DE LA PROVINCIADE 2000 - Matriz - La Plata SOLICITUD DE ENVIADO ATGP (a])
BUENOS AIRES GIERRE DE
CUENTA
19/08/2021 AUTORIDAD DELAGUA SOLICITUD DE INGRESADO (/]
ALTADE CUENTA [}
19/0812021 PATRONATO DE LIBERADOS SOLICITUD DE RECHAZADO BANCO (o)

ALTADE CUENTA

Para consultas comunicarse con pr reria.gba.gov.ar
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El sistema despliega un listado de solicitudes, visualizando para cada una de ellas Ia

siguiente informacion:

- Nro. Solicitud: nimero de solicitud;

- Iniciada: fecha de ingreso de la solicitud;

- Nombre del Organismo;

- Banco: Denominacion del Banco. También permite que el usuario escriba el
nombre del banco para luego seleccionarlo;

- Sucursal: Denominacién de la Sucursal. También permite que el usuario escriba el
nuimero de sucursal para luego seleccionarlo;

- Tipo: solicitud de apertura, empadronamiento, modificacion o cierre de cuenta
bancaria.

- Empadronamiento;

- Estado: estado de la solicitud listada.

El listado muestra por defecto las solicitudes en funcion a la fecha que fueron iniciadas,
siendo ordenadas de mas recientes a mds antiguas. A su vez permite ordenar en forma
ascendente o descendente, de acuerdo a lo que se desee, clickeando sobre “Nro.

Solicitud” ,"Iniciada”,"Nombre del Organismo”,""Banco”,"Sucursal”,"Tipo” 0"Estado”.
Al presionar el botén @ se puede modificar la solicitud consultada.

Al presionar el botén se ingresa al detalle de la solicitud consultada, donde nos

muestra la siguiente pantalla:

Para consultas comunicarse con pr reria.gba.gov.ar
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PREPROCG 6 Mis Aplicaciones. 1 reai
NOTIFICADA
N° DE SOLICITUD 3433 e
ESTADO APROBADO
TIPO MODIF
Datos adjuntos

Datos de Cuenta

Organismo. DCCION GRAL DE CULTURA Y EDUCACION Actos Administrativos Relacionados, -i

cum 30620393713 [BACTA SESION 269-2019.paf

[B Docum - Respaldatoria_compressed pdi

=]
N Ruco

80
e Cuenta 2054012
Modelo CUT NO

delosoios -

Datos del Usuario que solicité la modificacién

Apelido SISTER
Nombre IORENA
Emai Isister@tesoreria gba gov.ar

Responsable

~SELECCIONE- ~

Datos de los Firmantes

CUIT-CUIL K Apellido Nombre Cargo Tipo de Firma
20203153087 LOMBARD LUIS MARIA TESORERD FIRMANTE CLASE A
27241500408 TOMIL ALESIAPACLA PRESIDENTE FIRMANTE CLASE A

Historial de rechazos

No poses rachazos

Historial de Responsables

No posee Responsables

Mostrando los datos adjuntos v la siguiente informacion:

- Datos de la cuenta: organismo, CUIT, teléfono, Email, Domicilio, N° de RUCO, N° de

cuenta, Modelo CUT, Aclaracién de los otros origenes, Identificacién de fondos.
- Datos del Usuario que solicitd la modificacion: apellido, nombre, Email.
- Responsable.

- Datos de los Firmantes: CUIL-CUIT, Apellido, Nombre, Cargo, Tipo de firma.
- Historial de rechazos.

- Historial de Responsables.

Las jurisdicciones podran modificar sélo aquellas solicitudes que no fueron enviadas a la

Tesoreria General, es decir aquellas solicitudes que se encuentren en Estado: Ingresado.

Para consultas comunicarse con proyectos@tesoreria.gba.gov.ar
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- Estado “Ingresado™ Al presionar el botdn

anular la solicitud iniciada

ENVIAR

Solicitud

- Al presionar el botdn se envia la solicitud a la Tesoreria

General para que proceda a su analisis.

Para consultas comunicarse con pr reri v.ar
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BUSCAR CUENTAS

Dentro de este item se podran consultar las cuentas, el sistema permitira buscar las

mismas filtrando por los diferentes campos.

Solicitudes

Q. Buscar Cuentas

i Mis Tramites 4

Al clickear en “Buscar cuentas”, el sistema despliega la siguiente pantalla para consultar

las cuentas dadas de alta:

Buscador de Cuenta

Datos Ruco
N°® ‘ | ‘ Estado | DISPONIBLE | v | Tipo | -TODOS-- | v |
RUCO
Denominacic
Origen -TODOS- Destino -TODOS-- Clase -TODOS-- Clase -TODOS-
Ruco Sigaf
Fecha Registracion | £ 19-04-2022 al Excluir Fecha Fecha Actualizacion| £ 19-04-2022 al Excluir Fecha
19-04-2022 = 19-04-2022 =

Datos Bancarios

N*Cuenta CBU Banco -TODOS-- Sucursal -TODOS-

Datos de Organizacion

Organismo | - -TODOS-- | ~ | SAF ‘ -TODOS- | ~ |

Q BUSCAR  LIMPIAR

Para consultas comunicarse con pr reri v.ar
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Datos Ruco:

- Nro. RUCO: nimero de ruco;

” o 7

- Estado: puede seleccionarse “Cerrada”, “Disponible”, “En verificacion” o “Todas”;

- Tipo: “Caja de Ahorro”, “Caja de ahorro en dodlares”, “Cuenta corriente”.

- Denominacién: Nombre del organismo;

- Origen: “Recaudacion”, “Recaudacion Extrapresupuestaria”, “Recaudacién
Presupuestaria”, “Transferencias CUT”, “Transferencias Cuentas propias”.

- Destino:  “Mdltiples”, “Pago Directo”, “Transferencias Cuentas Propias”,
“Transferencias CUT”, “Transferencias Recaudadora”.

- C(Clase RUCO: “Pagadora”, “Recaudadora”, “Pagadora- recaudadora”,
“Recaudadora- Presupuestaria” , “Recaudadora puente”, “Receptora puente”.

- Clase SIGAF: “Todos”, “Vacio”

- Fecha de Registracion

- Fecha de Actualizacion
Datos Bancarios:

- N°de Cuenta
- CBU
- Banco

- Sucursal
Datos de Organizacion:

- Organismo
- SAF

el usuario elimina los filtros seleccionados. Al

Limpiar Filtros
Al presionar el botén
_ Bl QBUSCAR , , , .
presionar el boton efectia la busqueda segun los datos ingresados,

desplegandose la siguiente pantalla:
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Listado de Cuentas
Copiar PDF  Imprimir Buscar:
Clase Clase Estado Estado
Organismo SAF Banco Sucursal Cuenta Denominacion Ruco Sigaf Ruco Sigaf
MINISTERIO 124 - 014 - 6229 - 58771/4 MINISTERIO DE Pagadora DISPONIBLE e
DE SALUD MINISTERIO BANCODE Bahia SALUD - ENTE
DE SALUD LA Blanca DESCENTRALIZADO
PROVINCIA HOSPITAL
DE INTEGRADO DE LA
BUENOS REGION SANITARIA
AIRES - 5.AMO.
< Anterior - Siguiente
4 »
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ROLES EXCLUSIVOS TGP:

La Tesoreria General puede realizar las siguientes acciones dentro del detalle de

la solicitud en funcion del estado de la misma:

Rechazar solicitud

- Estado “Enviado a TGP”: Al presionar el botén el sistema permite

rechazar la solicitud iniciada y muestra la siguiente ventana de confirmacién, donde

se deben exponer motivos:

Rechazar Solicitud

Se esta por Rechazar la solicitud n*3449

Procesar solicitud

PROCESAR
Solicitud
Al presionar el botén en caso de no haber verificado la

1

documentacion, el sistema arroja la siguiente pantalla:
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Procesar Solicitud

No es posible confirmar la solicitud. Quedan archivos
pendientes de verificacion.

Se debe verificar la documentacion dentro del apartado “Datos adjuntos” que se

visualiza a continuacion:

Datos adjuntos

Actos Administratives Relacionados

Formulario 101-A/101-B

Solicitud3447Formulario104 adjunto.pdf

@9 O~ O

. ., | @) ., .
Al presionar el botén la documentacion se encuentra en estado ingresado por lo

OIS

cual no se podra proceder a procesar la solicitud; al presionar el botéon la

documentacion se encuentra en estado rechazado por lo cual no se podra proceder a

.. s . . @& .,
procesar la solicitud; y, por ultimo, al presionar el botén la documentacion se

encuentra en estado verificado por lo cual se podra proceder a procesar la solicitud.
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PROCESAR
Solicitud
Una vez verificada la documentacion, al presionar el botdn se

despliega la siguiente ventana de confirmacion:

; G BicENTENARID
2021 ANG DE LA SALUD ¥ DEL PERSONAL SANITARID i PROVINCIA DE
R #1‘ BLUENOS AIRES

Desea procesar la Solicitud N°3449 a TGP.

Al presionar “Aceptar” se despliega la siguiente ventana emergente:

La Solicitud ha sido procesada correctamentel

Enviar solicitud al Banco

ENVIAR AL BANCO

Solicitud

- Estado “Cuenta sin confirmar”: al presionar el botén

despliega la siguiente ventana de confirmacion:
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¢Desea enviar la Solicitud N* 3449 al Banco?

Al presionar “Aceptar” se despliega la siguiente ventana emergente:

Atencion!

Su solicitud ha sido enviada correctamente

Cerrar

Rechazado Banco

En caso de que el Banco no acepte la solicitud enviada se debe presionar presionar el botén

Soliciud
el sistema permite rechazar la solicitud iniciada y muestra la siguiente

ventana de confirmacidn, donde se deben exponer motivos.

Rechazar Solicitud

Se esta por Rechazar la solicitud n*3449
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Confirmar cuenta:

Permite confirmar la cuenta luego de que el Banco haya dado la autorizacion. Presionar

Solicitud
el botén , se despliega la siguiente ventana de confirmacion:

Desea pasar a estado CTA CONFIRMADA
la solicitud N°® 34497

Al presionar “Aceptar” se despliega la siguiente ventana emergente donde el sistema

arroja el nimero de cuenta RUCO generado:

La Solicitud ha sido confirmada correctamente. El niumero
RUCO asignado es: 4074

Cuenta notificada:

Luego de que se informa a las areas correspondientes de la modificacion, apertura o

NOTIFICADA
cierre de cuenta. Presionar el botén , se despliega la siguiente

ventana de confirmacion:
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Desea pasar a estado NOTIFICADO
la solicitud N° 34497

Al presionar “Aceptar” se despliega la siguiente ventana emergente:

Atencion!

Su solicitud ha sido notificada correctamente

Cerrar

Modificacion de Datos de la Cuenta

o , se despliega la siguiente pantalla:

ESTADD DUSPONIBLE

Fecha de Alta 2370772021

Presionando la lupa

fhutoa de prganiracien Ll

A MESTERN) DE SALUD

an ——

Ll g LM - MM TERND DE SALUD

ma T

— pr—
— [ 0o, Dot Acona ot
sirnm ") O S Mg Farida pof

7} Gk Mepsatia DX(LL) Prbginay WER . ingewso AFIP 202 pall

Dutos 40 la Cusrta

parhan mn Barcs wenEn

[RPRST———

Focha hehusic.acen IR

e U8 Wsdicaotn  CCANEISD

Comormnactn oo TR0 DF SALUG - ENTE DF SCENTRALIADO MOSPITAL INTEGRADO D LA REGIOM SANITARIA |- SAMO.
Cumntn

L RN EAETT 1

Carta s sartue

g FUCD L]

Ban a0 - ANCE fl LA PROVINGIA DF UTNGS AS §

et 8379 - flanls fancs
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Desde este item se podrd proceder a la edicién de los datos, tanto de los documentos

adjuntos, como los datos de los firmantes, presionando el botén “Editar Cuenta Oficial”,

se despliega la siguiente pantalla:

N°RUCO 4063 s -
ESTADO DISPONIBLE /—Nueva-funclonalldadv—\
IDatos. de organizaciin Dates adjurtss
Croancactn MBNISTERSD DE SALUD » m
O 20626983398 N TGP 102 Apsrtues Sams Regicn | g
e BAF 124 - MIMISTERSO DE SALUD - m
B F 20T HOLGOE BA-DPE VG TGR pdt
S Ericrena@m. gt govar, smbargos-tesarsriafms.gba.gov.ar
Tollbons: 4282700 m
B N0 2021 1760858 COERA- TGPpdl
L LILRIE) m
R — RS -2001- 163267 3-GOE BA-5 STATLMSAL GPpal
22072021 m

230721

i

Dol Acqua.pal
MMIETERSD DE SALUD . ENTE DESCENTEALZADD WOEPTAL INTEGRADD DE LY

Ewﬂ.J
=

=t CHAOSTISZISSETT 148
Cutrta Bancara s
™ i Ay usel L) Paging B - Ingreso AFIP 2022 pd
Bance BANCO DE LA PROVINCIA DE BUEMOS. AIRES yuda [ dnging WE g 2023 pelf
Sununa Bishis Blanca
oreds PESOS
Formma 2o Cpurs COMJUNTAS
Tiow e Cusres CUENTA CORRIENTE

Datos Adjuntos:

El sistema permite adjuntar, descargar y eliminar archivos adjuntos.

Los archivos validos son aquellos cuya extension sean: pdf, doc, docx. txt, jpg, png, xIs,
xlsx y el tamano No superior a 4MB.
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Datos de los firmantes: Permite agregar un nuevo firmante, editar uno ya ingresado o
eliminar un firmante.

rungamem 0g @

s, Al STRAR FONDOS PARA CUMPLIR ODN LOS SERVICIDS INTEGRADOS DE W

Latas o Ios Firmamtes

CUNT. CURL W Apeisic Momiste Cargo Tigss e Firmma Acciones,

ITHTIIE DIELL ACCAA, COMTADORA FIRMANTE -
HEEATRRZ CLASEA

! MDA,

HIERETTITE LALIRBANG DRECTOR FIRMANTE 18
ASDCIADD CLASEA

JOI0EB0LI9T NURIEZ FARBA BLANIRIL LA DRECTOR FIRMANTE Fal |
CARLOS EJECLUTRG CLASE A

| cvene | J/

l‘hlue\.ra funcionalidad

Firmantes Historicos

Una vez que se guardan los datos modificados, el sistema muestra el detalle de la cuenta

editada, y si se elimind al menos un firmante, aparece un listado de firmantes histdricos.
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ANULADO relaclanada a la RECHAZADO NOTIFICADO
La solicitud fue anulada RECHAZADD sallciud fue enviada BANCO La
per la Jurisdiccisn antes *No aplica para solicitud de cierre al banco para que éste La solicitud fue apertura/modificacion/
de enviarla a la TGP para La solicitud fue rechazada praceda a cantralar la rechazada por el clerre fue comunicado a
que sea analizada por la Tesoreria General misma banco la jurisdiccién
INGRESADO ENVIADO A TGP ggﬂ;ﬁmﬂ: cur? EIE!':\;TDN
La solicitud fue La solicitud fue APROBADO

ingresada por la
jurisdiceion

Ingresada por la
jurisdiccién y enviada a
Tesareria General

La solicitud fue analizada y
aprobada por la Tesoreria
General, guedando
pendiente enviarla al
Banco para su posterior
control.

La Tesoreria General y
el banco aprobaron la
solicitud de apertura
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