
Commercial Cards Recargables
Sistema de Gestión



Information Classification as Needed

Sistema de Gestión

• Administración diaria de las Tarjetas Recargables. Algunas funciones:

 Consulta de movimientos del período actual categorizados por Cuenta y Tarjeta.

 Visualización por Centros de Costo, de acuerdo a la estructura administrativa de 

la empresa.  

 Funciones de transferencia de disponible entre las tarjetas de la empresa.

 Reportes impresos al cierre de cada período 

 Download de resúmenes de cuenta y de archivo de movimientos liquidados

• Disponible a través de www.visa.com.ar y desde allí seleccionar 
• VISA@Home 

• Luego “Empresas” y “Visa Recargable”  

• Usuarios Habilitados: El alta de la empresa/organismo genera un “Usuario  
Administrador”, el que a su vez puede habilitar usuarios adicionales



Information Classification as Needed

Visa Web www.visa.com.ar



Information Classification as Needed

Código de Usuario

y  Clave

recibidos

desde el Banco

VHCCR: Ingreso



Information Classification as Needed

VHCCR: Barra de Herramientas

Muestra las operaciones 
autorizadas y que  ya afectaron 

el disponible de las tarjetas

Permite consultar las 
operaciones del período actual, 

y de los últimos 12 períodos 
anteriores.

La información puede verse 
agrupada por Centro de Costos, 

Cuentas, o Tarjetas

Permite  transferir saldos 
disponibles entre las tarjetas y 

los Centros de Costo

Permite  obtener  reportes de las operaciones 
agrupadas por Centro de Costos, Cuentas, o 

Tarjetas
Además permite obtener un archivo con los 

movimientos de todas las tarjetas
En ambos casos, puede obtenerse 

información de los últimos 12 períodos

Permite  ver por pantalla o 
almacenar en la PC los 

resúmenes de cuenta de los 
últimos 6 meses

Permite  generar 
nuevos usuarios 

del sistema y 
definirles atributos.
Además permite 

generar o eliminar 
Centros de Costo.



Information Classification as Needed

VHCCR: Primeros Pasos

Haciendo click en este párrafo 

se abre un documento PDF 

donde se puntualizan los pasos 

básicos necesarios para 

comenzar a operar. 



Information Classification as Needed

Por medio del Panel de Control se puede:

 Dar Altas y Bajas de Centros de Costo para configurar el Organigrama de la Empresa, definiendo la 

estructura y la relación jerárquica de sus áreas internas

 Vincular las tarjetas que operan en cada Centro de Costos

 Visualizar la jerarquía de centros de costos operativa

 Dar altas, bajas y modificaciones de usuarios del sistema de gestión y los atributos de cada uno

VHCCR: Panel de Control



Information Classification as Needed

 Consultando la Jerarquía de Centros de Costo se despliega la estructura de las áreas de la empresa. 
 La realación jerárquica de las pareas se visualiza mediante indentación
 Si un Centro de Costos tiene tarjetas operando, al hacer click en “Tarjetas Relacionadas” se accede a los 

datos de las mismas

GERENCIA 1

GERENCIA 2

DEPART 1

DEPART 2

DEPART 3

DEPART 4

SECCION 1

Tarjetas Relacionadas

Tarjetas Relacionadas

Tarjetas Relacionadas

Tarjetas Relacionadas

Tarjetas Relacionadas

Tarjetas Relacionadas

Tarjetas Relacionadas

Centro de 
Costos Raíz

EMPRESA / ORGANISMO

GERENCIA 1

DEPART. 2

SECCION 1

DEPART 3 DEPART. 4DEPART. 1

VHCCR: Jerarquia de Centros de Costo

GERENCIA  2



Information Classification as Needed

VHCCR: ABM de Centros de Costo

Crear 
nuevos Centros de 

Costo

Modificar jerarquias
de Centros de Costo

ya existentes 

GERENCIA 1

GERENCIA 2

DEPART 1

DEPART 2

DEPART 3

DEPART 4

SECCION 1

Modificar Eliminar

Modificar Eliminar

Modificar Eliminar

Modificar Eliminar

Modificar Eliminar

Modificar Eliminar

Modificar Eliminar

Eliminar 
Centro de Costo



Information Classification as Needed

Se ingresan los datos del usuario y se define su perfil, habilitando / des-habilitando las 

siguientes funciones:

 utilización del Panel de Control

 acceso a la infomación del periodo actual y de los períodos anteriores

 permitir que el usuario cree por si mismo nuevos usuarios

 permitir la realización de transferencias y/o distribucion de fondos entre centros de costo

Además se indica si el usuario creado puede visualizar información de toda la empresa, de su 

Centro de Costo y la de los Centros de Costo que dependen el éste, o solamente de una cuenta

VHCCR: ABM de Usuarios



Information Classification as Needed

Puede consultarse la 

información 
del período actual y
de los períodos anteriores por:

 Centro de Costos

 Cuenta

 Tarjeta

VHCCR: Consulta de información



Information Classification as Needed

Permite visualizar la 
información del período 

en curso para todos 
los Centros de Costo

VHCCR: Consulta de información

Consulta de 
información:

Centros de Costo

Permite seleccionar un 
Centro de Costo 

específico



Information Classification as Needed

VHCCR: Consulta de información

Información registrada al cierre del último día hábil del período (actual o anterior):
Saldo al inicio 
Débitos y créditos por transferencias durante el período
Acreditaciones de fondos en la cuenta de la tarjeta
Consumos de la tarjeta durante el período
Saldo al cierre del último día hábil

Consulta de 
información:

Centros de Costo

HERIBERTOPEREZ / HERIBERTO

GONZALEZ / PETER



Information Classification as Needed

VHCCR: Consulta de información

797,16 -503,00 300,00 0,000,00 0,00 594,16

Consulta de 
información:

Cuentas

PEREZ / HERIBERTO

Información 
totalizada de las 

Cuentas



Information Classification as Needed

VHCCR: Consulta de información

Muestra la información
de todas las tarjetas 

de una cuenta

Es equivalente a 
la información 
suministrada 

por tarjeta

Consulta de 
información:

Cuentas



Information Classification as Needed

51234567890070

Se muestra 
la información 

correspondiente 
a la  tarjeta indicada

Información registrada al cierre del último día hábil del período (actual o anterior):
Saldo al inicio 
Débitos y créditos por transferencias durante el período
Acreditaciones de fondos en la cuenta de la tarjeta
Consumos de la tarjeta durante el período
Saldo al cierre del del último día hábil

Disponible al 
momento de  la consulta
Las diferencias 
respecto al saldo de 
cierre del dia hábil
anterior, se deben a
los movimientos 
del día (aún no 
presentados)

VHCCR: Consulta de información

Consulta de 
información:

Tarjetas



Information Classification as Needed

VHCCR: Consulta de información

Se muestra 
Las operaciones 

que ya afectaron el 
disponible de la 

tarjeta que se ingrese en
este campo

Consulta de 
información:

Autorizaciones



Information Classification as Needed

VHCCR: Consulta de información

Consulta de 
información:

Autorizaciones

ESTACION SERV

PATAGONIA
ABC 123



Information Classification as Needed

Se utiliza para transferir disponible entre cuentas 
Siempre hay una única cuenta origen y una única cuenta destino
Genera un movimiento de ajuste débito en la cuenta origen y un ajuste crédito en la cuenta destino. 
Los movimientos se aplican al cierre del día, y se visualizan a partir del día siguiente. Sin embargo:
Los disponibles se actualizan on-line en tiempo real
Esto es: queda inmediatamente disminuído el disponible de la cuenta origen, y simultáneamente incrementado el 
disponible de la cuenta destino

VHCCR: Transferencias



Information Classification as Needed

No es necesario recordar el número de
cada cuenta

Puede seleccionarse a través de una 
ventana que permite navegar para ubicar los 
Centros de Costos a los que pertenecen las 

cuentas origen y destino

VHCCR: Transferencias

Selección Destino
permite seleccionar el  

Centro de Costo, Cuenta o 
Tarjeta que recibe los fondos transferidos

Al elegir la cuenta se visualiza
el disponible actual de la 

cuenta destino

Selección Origen
permite seleccionar el  

Centro de Costo, Cuenta o 
Tarjeta que tiene los fondos a transferir

Al elegir la cuenta se visualiza
el disponible actual de la 

cuenta origen



Information Classification as Needed

Estado Final:
Disponibles

actualizados 
on-line

Estado Inicial

VHCCR: Transferencias

Disponible de la 
cuenta destino antes 

de la transferencia

Disponible de la 
cuenta origen antes 
de la transferencia

Monto a transferir



Information Classification as Needed

Como las Transferencias, se uiliza para transferir disponible entre cuentas 
Siempre hay una única cuenta origen, pero:
A diferencia de las Transferencias, hay múltiples cuentas destino
Genera un movimiento de ajuste débito en la cuenta origen y un ajuste crédito en cada cuenta destino. Los 
movimientos se aplican al cierre del día,  y se visualizan en las consultas a partir del día siguiente, pero:
Los disponibles se actualizan on-line en tiempo real
Esto es: queda inmediatamente disminuído el disponible de la cuenta origen, simultáneamente incrementado 
los disponibles de las cuentas destino

VHCCR: Distribución de Fondos



Information Classification as Needed

Montos a 
transferir a

cada cuenta

VHCCR: Distribución de Fondos

Saldo inicial de 
las cuentas de cada 

Centro de Costos

Saldo inicial de 
las cuentas de cada 

Centro de Costos

Selección de
Destinos

Centros de Costo 
receptores

Selección Origen
Centro de Costo de 

cuya cuenta se toma el 
disponible a distribuir



Information Classification as Needed

A cada Transferencia / Distribución de fondos se le asigna un número de operación
Las operaciones pueden consultarse por:

número de operación
rango de fechas
centro de costo origen o destino

La consulta suministra
información de 

fecha, hora, números. de
cuenta y monto

Para mayor control
pueden imprimirse los

comprobantes 
de cada operación

VHCCR: Transferencias / Distribución de Fondos

Comprobantes 
de 

transferencias

Cada operación 
genera un comprobante 

que se almacena 
en el sistema



Information Classification as Needed

 A partir del quinto día hábil de cada mes, se encuentra disponible el set de reportes on-line correspondientes al 
mes anterior 

 Los fomatos disponibles son PDF o excel

 Pueden obtenerse reportes por:

Centros de Costo

Cuentas

Tarjetas

Adicionalmente a los reportes, puede obtenerse mensualmente un archivo con los movimientos de las tarjetas

VHCCR: Reportes



Information Classification as Needed

Sobre la cuenta propia 
de un Centro de Costos 
solamente se registran 

movimientos de Acreditación de 
fondos y transferencias. No hay 

operaciones de consumo, porque 
la cuenta no tiene tarjetas

!

VHCCR: Reportes

Reporte por 
Centros de Costo Muestra los créditos 

y débitos aplicados a 
la cuenta propia del

Centro de Costos



Information Classification as Needed

Carátula:
Muestra información de

una cuenta en particular, o
de todas las cuentas de un

mismo centro de costos

Si se pide la inforrmación
de todas las cuentas de

un mismo Centro de Costos
se emite una página 

Encabezado enumerando 
cada una de las cuentas. 

Luego contnúa el detalle de 
cada cuenta

VHCCR: Reportes

Reporte por 
Centros de Costo



Information Classification as Needed

a) primer bloque con los 
movimientos de 
crédito y débito 

registrados en la cuenta

b) detalle de los consumos
realizados por las tarjetas 

pertenecientes a la cuenta.

a)

b)

VHCCR: Reportes

Reporte por 
Cuenta Páginas de Detalle

muestra los movimientos
de cada una de las 

cuentas



Information Classification as Needed

Si se pide la inforrmación
de todas las tarjetas de

un mismo Centro de Costos
se emite una página Encabezado 

enumerando cada una de las 
tarjetas. Luego contnúa el detalle 

de cada una

VHCCR: Reportes

Reporte por 
Tarjeta Carátula:

Muestra información de
una tarjeta en particular, o
de todas las tarjetas de un

mismo centro de costos



Information Classification as Needed

Las tarjetas solamente registran  
movimientos de consumo

VHCCR: Reportes

Reporte por 
Tarjeta Páginas de Detalle

muestra los movimientos
de cada una de las 

tarjetas



Information Classification as Needed

VHCCR: Archivo de Movimientos Liquidados

 Es un archivo separado por comas, donde se incluyen los movimientos generados por las tarjetas 
(compras, extracciones, etc) y los cargos asociados a cada operación, en caso que corresponda 
aplicarlos. Asimismo se incluyen los movimientos de signo contrario, como anulaciones, devoluciones, 
etc.

 Este archivo está orientado a alimentar sistemas internos de workflow de gastos.



Information Classification as Needed

VHCCR: Archivo de Movimientos Liquidados

Download del archivo



Information Classification as Needed

VHCCR: Archivo de Movimientos Liquidados

Diseño de registro



Information Classification as Needed

VHCCR: Ultimas Liquidaciones

 Cada usuario puede realizar el download de las cuentas sobre las que puede operar, mediante la 
opción Ultimas Liquidaciones.  

 Pueden obtenerse las últimas 6 liquidaciones de las cuentas que el usuario está habilitado para operar.



Information Classification as Needed

VHCCR: Ultimas Liquidaciones

también se puede hacer click
en “Sel. Cuenta” para abrir la 

ventana de navegación y luego 
seleccionar la cuenta navegando entre 

los CC , y por último hacer click
en “Ver resumen”

se puede ingresar directamente 
un número de cuenta y luego hacer click

en  “Ver resumen
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