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Introduccion a SIGAF

El Sistema Integrado de Gestiébn y Administracion Financiera (SIGAF) es una

herramienta informatica para la gestién a nivel presupuestario, contable y de tesoreria de

las distintas Jurisdicciones que conforman el Gobierno de la Provincia de Buenos Aires.

El sistema SIGAF se implementé en el afio 2005 en el Gobierno de la Ciudad de

Buenos Aires, consigui6 modernizar y brindar una herramienta que permite realizar el

seguimiento de las distintas gestiones por parte de los Organos Rec modo tal

que las jurisdicciones pueden utilizar el sistema para el registro [ e

informacion en tiempo real, en forma coordinada y transparente

Definiciones y Consideraciones Generales

\

Abreviatura

Referencia

TGP

CGP

oP

SIGAF
oT
OR

La barra de mie

contiene botones y acciones que aplican a la

operatoria de los dist duIch sistema, en general las de uso mas frecuente:

y -

Imprimir

Acciones

Salir
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Copiar (Ctrl c)
Bloque anterior

Registro anterior

Avanzar pagina

»
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Ingresar parametros para consultar (F7)

Cancelar consulta

\
D ®
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Reconectar

<<Eliminar[J) Desagregar (Alt j)

Alcance del Documento

La finalidad de este documento es explicar la carga y administre : entas

bancarias de los Entes, especificando las responsabilidades en ca una de las
instancias. Abarcando también la funcionalidad de la validac

Banco.

Introduccion

Al igual que la carga de Entes, cuentas bancarias sera
descentralizada.

En el contexto del SIGAF hay s ietarios de las cuentas, a saber la
y Casinos, D.G.C.yE. y la Unidad
habilita a ese Organismo para darla de
cuentas son compartidas por todos los

Unica base.
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Ingreso/Modificacién/Baja

Ingresar al item Entes—>Cuentas Bancarias

Sistema Integrado de Gestion
y Administracion Financiera




Ingreso de Cuenta Bancaria

Posicionarse en el campo Ente y presionar F7 o el icono , con F8 o el icono =
el sistema recupera nombre y CUIT del Ente.
SOLAPA CUENTAS BANCARIAS:
Campos de carga manual:

- Titular de cuenta: indicar si es ente o apoderado.

Apoderado se utiliza cuando el beneficiario del pago no€s la persona que efectud
la prestacion del servicio o entrega del bien.
En caso de Embargos, en este campo se cargaran los datos del mismo.

- Propietario: indica quien administra una cuenta bancaria.

- Cuenta Compartida: este casillero se tilda automaticamente cuando se llena la
solapa de Cuentas Compartidas, en la cual se listan el/los Organismos que
comparten dicha cuenta. (Ver Carga de Solapa Cuentas Compartidas).

- Opera sin cuenta, previo a tildar este casillero, los Organismos que carguen

7

cuentas cuya propiedad sea de la TGP.deberan solicitar autorizacion a este ultimo.
- CUIT del Titular: ya sea persona fisica como juridica. Lo completa el sistema en
forma automética‘una vez ingresado el ente.
- En caso de Ente Banco, completar:
Banco: cargar. el codigo correspondiente, posicionarse en el campo, presionar

F9 y seleccionar de la lista desplegable.

Entes Bancos

Buscar I%

Banco D escripcion

7/ BAMCO DE GALICIS Y B
11 BAMCO DE LA NACIOM A
14 BAMCO PROVINCLA ’4
15 ICBC

16 CITIBAME M.A. i
K 2

Buscar I Aceptar I Cancelar I

Sucursal: completar con el cédigo correspondiente, posicionarse en el campo,

presionar F9 y seleccionar de la lista desplegable.

Sucursales Bancarias

CASA CENTRAL
CASA CENTRAL
CASA CENTRAL
CASA CENTRAL
CASA CENTRAL

a
CASARDSARID-SAMTA FE _I
LA PLATA
SUCURSAL CENTRO
BCO CREDICOOP COOP L
)I

4]
Buscar | Cancelar |
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N° de Cuenta: cargar numero de cuenta bancaria
Tipo de Cuenta: posicionarse en el campo, presionar F9 y seleccionar de la lista
desplegable.

TIPOS DE CUENTA

Buscar I%

Cédigo Dezcripcidn

CUENTA CORRIENTE B
2 Cala DE AHORRO —
3 Cala DE YALORES -
1 T | 3
Buscar | Cancelar |

- Denominacién segun Anexo |: completar el campo con la denominacién corta,

puede coincidir con el campo Titular.
- Firmantes: responsable de la cuenta bancaria.

- CBU: cargar CBU correspondiente a la cuenta, se ingresa manualmente

Cuenta Judicial: En caso de dar de alta una cuenta bancaria de este tipo, cuyo

titular sea una Entidad de la Administracién. Plublica Bonaerense, otra Entidad Publica o
Embargo, debera colocarse el tilde de “Cuenta Judicial” ya que la validacion de la misma

por parte del banco difiere.

Campos gue se completan.automaticamente:

En cabecera de pantalla: Nimero de Ente y cantidad de Cuentas.

Al pie de la pantalla: Usuario (Alta Cuenta).

Cargados todos los datos presionar “Guardar” y el sistema solicita confirmacion para

el guardado, confirmado este, emite un mensaje de actualizacion realizada.

SOLAPA CUENTAS COMPARTIDAS:

Tal como se explic6 anteriormente, en SIGAF existen seis posibles propietarios de
cuentas, a saber: ARBA, IOMA, Instituto Provincial de Loteria y Casinos, DGCyE, Unidad
Ejecutora DGCyE y Tesoreria General de la Provincia (TGP).

Todas las cuentas cargadas por la Administracion Central y los Organismos
Descentralizados no enumerados en el parrafo anterior, seran propiedad de la TGP.
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Luego de haberse cargado una cuenta automaticamente el sistema la comparte con

el resto de los propietarios, los cuales solo pueden modificar la plataforma de pago con la
cual operan.

Por ejemplo, si ARBA carga una cuenta bancaria a un ente, al grabar la cuenta debe
guedar automaticamente compartida con IOMA, Instituto Provincial de Loteria y Casinos,
DGCyE, Unidad Ejecutora DGCyE y TGP.

o

DR EEE e

o

o
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- Columna Plataforma: indica la plataforma por la cual se efectivizara el pago. No es
editable por el usuario, es administrado desde el Portal Web de la TGP.

- Columna Estado: no permite el ingreso de datos por el usuario, Se actualiza
mediante un procedimiento externo al Sigaf, desarrollado por la TGP.

- Fecha envio: idem columna Estado.

- Fecha proceso: idem anterior.

- Tipo Destino: no editable por parte de los usuarios. Es adn desde el
Portal Web de la TGP.

haber cargado organismos para compartir la cuent

box en la cuadricula Cuentas Compartidas de la carias.

Baja de Cuenta Bancaria

era dar la Baja de la misma.

Solo el propietario de una cuenta 10
m

oced
Presionar F7 y la pantalla se ra odo consulta. Ingresar el nUmero de ente

u otro campo y oprimir F8. sionar el b X y aparece el siguiente mensaje

HE2H | #EE | amw| «~3 2Fx 3% 26@E

Suscripciones Historia

Al confirmar, el sistema emite el mensaje de “Actualizacion realizada”.
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La pantalla se habilita para la carga de una nueva cuenta bancaria (ver alta de
cuenta).

Modificacion de Cuenta Bancaria

Para modificar la cuenta bancaria de un Ente, presionar F7 y la pantalla se muestra

en modo consulta. Ingresar el nimero de Ente u otro campo y oprimir F 0S campos

Para rehabilitar una cuenta bancaria de un Ente, presi 7 y la pantalla se

editables son: Banco, Sucursal, Nomero de Cuenta, Tipo, CBU v Cuentas

Compartidas.

Rehabilitacion de Cuenta Bancaria

muestra en modo consulta. Ingresar el nimero de En oprimir F8.

uaauxm«»wv::?w%%%w

11

Presionar el boton “Rehabilitar” y el sistema consulta:

Al presionar Aceptar el sistema emite el mensaje de “Actualizacion realizada”.



- MANUAL DE USUARIOS - SIGAF -2018

Cons. Bajas y Rehabilitacion
Para corroborar la Rehabilitacion de una Cuenta ingresar al menu Entes->Cuentas

Bancarias—>Ingreso/Modificacién/Bajas.
Presionar F7, ingresar numero de Ente u otro dato del mismo y presionar F8.

Consulta de Cuentas

Posicionarse en la flecha de “Tipo de Novedad” y se

opciones: Alta/Baja/Modificacion/Todas e indicar el periodo

consulta.

12

Seleccionar el medio por el cual se desea obtener el informe . en el cual

constan-los sic tes datos:

]

I Jo R I ] [l [»] [m] J Faaina | Y

Cuentas Bancarias




